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1. Ställ er i rutan för konto där det står 5999.
[image: ]
2. [bookmark: _GoBack]Fyll i del av text eller del av kontonummer (alt. tryck på fyrkanten för att söka på hela kontoplanen) och välj aktuellt konto. Tryck tab.
[image: ]

3. Om du söker på hela kontoplanen kommer en sökruta fram. Här kan du välja att skriva i del av namn eller siffror i sökkriterierna (eller lämna detta fält blankt) och tryck på SÖK. Om du lämnar denna blank så kommer hela kontoplanen fram när du trycker på SÖK.
[image: ]
[image: ]
4. Godkänn fakturan som vanligt.
L:\Ekonomiavdelningen\3. Rutiner_instruktioner\Lathundar\Agresso\Generella godkännare attestant\Byte av konto.docx
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Sok
Konto Beskrivning Regel Grupp Koncermkonto
5512 Bilietter utrikes Objekt ger verksamhet 55
5513 Hotellkostnader inrikes Objekt ger verksamhet 55
5514 Hotellkostnader utrikes. Objekt ger verksamhet 55
5515 Ovriga kostnader inrikes Objekt ger verksamhet 55
5516 Ovriga kostnader utrikes Objekt ger verksamhet 55
55181 Resckostnader - studerande inrikes Objekt ger verksamhet 55
55182 Resckostnader - studerande urikes Objekt ger verksamhet 55
5519 Peridiseringskonto - resor Objekt ger verksamhet 55
5521 Representation, extern Objekt ger verksamhet 55
5523 Profilprodukter Objekt ger verksamhet 55
5529 Periodisering representation Objekt ger verksamhet 55
553 Budget Annonser o rekiam Internférdeining ansiag 55
5531 Annonser och rekiam Objekt ger verksamhet 55
5532 Mésskostnader Objekt ger verksamhet 55
5539 Periodisering annonser o reklam Objekt ger verksamhet 55
5611 Korttdsinvesteringar (1-3ér, vérde 4500 - 10000) Férbrukningsinventarier 56
56111 Korttidsiny datorer Forbrukningsinventarier 56
56112 Korttidsiny presentationsutr Forbrukningsinventarier 56
56113 Korttidsiny mébler Forbrukningsinventarier 56
56114 Korttdsinv fastighetsforbattr Forbrukningsinventarier 56
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