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Policy for upphandling

Omfattning

Upphandlingspolicyn omfattar alla inkdp som gors i tjdnsten med samtliga medel
forvaltadeav Hogskolan Dalarna. Med ink&p av en vara, tjdnst eller entreprenad
avses hela kedjan franbehov till betalning. Ett ink&p ér till exempel upphandling,
avtalshantering, avrop och bestillningar fran ramavtal.

Policyn géller samtliga medarbetare inom Hogskolan Dalarnas alla verksamheter.

Mal
Denna policy syftar till att foljande 1angsiktiga mal uppnas.

Hogskolan Dalarna ska:
e genomfora behovsprovade kostnadseffektiva inkdp
e ha ett enhetligt, forenklat och rationellt arbetssitt vid inkdp
e genomfOra kvalitetssédkrade inkdp med hinsyn tagen till miljo, sociala
hansyn ochtillgdnglighet.
e nyttja de konkurrensmojligheter som finns och behandla alla leverantdrer lika.

Ovanstiende mal uppnas genom att samtliga inkdp vid Hogskolan Dalarna
gors utifrinbeslutade regler och handldggningsordning om ink&p och
upphandlingar.

Ansvar

Samtliga medarbetare inom Hogskolan Dalarna ansvarar for att:
e kontakta upphandlingsansvarig eller utsedd inkdpare for att & hjélp med sitt ink6p
e vara insatt i Hogskolan Dalarnas regler vid inkdp och upphandlingar.

I de fall inkop inte ska genomforas av Inkdp och upphandling ska personen som fatt i
uppdragatt genomfora inkdpet ansvara for att:

e planera och genomfora sina inkdp sa att de uppfyller
malen i dennaupphandlingspolicy

e agera i enlighet med Hogskolan Dalarnas regler vid inkép och
handliaggningsordningvid genomférandet av en direktupphandling

e alltid ta stéllning om krav pa miljo, sociala hidnsyn och tillgédnglighet
ska stéllas i upphandlingen

e inkdp ar godkinda av chef enligt géllande beslutsordning innan bestéllning
och inképgenomfors.

Prefekt eller chef direkt understélld rektor ansvarar {or att:
e samtliga medarbetare inom akademin eller avdelningen foljer policyn for upphandling
e utse inkOpare inom enheten och gora arlig revision av behorigheter
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e personal som arbetar med inkdp har nddvandig kompetens och utbildning
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