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Inloggning

For att logga in gar du till adressen du.retendo.com
Klicka pa den gula knappen SWAMID. Du ska INTE skriva in nagra inloggningsuppgifter.

@ Loggain x  +

< C {x | @ htips//du.retendo.com

Q Retendo

- Eller logga in med -

SWAMID

Hitta din organisation
Ditt larosate, organisation eller féretag

hogskolan dala \ Q

Exempel Umea universitet, edul D'Syeden

Kom ihdg mitt val Mer information

Hégeskolan Dalarna
duse

Forsta gangen du loggar in behdver du skriva Hogskolan Dalarna i faltet och nar Hogskolan Dalarna
visas klickar du pa den bla lanken.

Sedan far du fylla i den vanliga DU-inloggningen och dar loggar du in med ditt vanliga anvdandarnamn,
klickar pa Nasta och loggar in pa det satt du valt.

Fortsattningsvis nar du loggar in i systemet racker det att klicka pa SWAMID och eventuellt den
vanliga DU-inloggningen.
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Min sida

Du kommer alltid in pa sidan som visar din personliga tjansteplan i Retendo.

a Retendo

B> Minsida

Data och informationshantering (TEST)

Holmgren Agnetha

Tiansigdring

w Anstilld  Personalkalegori Universitetsadjunkter  Pabiirjad Avdelning Datavetenskaper

Tjdnst 1980 1 Franvaro 280 1y Bemannat 1777 1
-

Franvaro 2800m 14 Semester

Utbildning 1234um 73

Bemanningsban 1700 1m Kompetensuwveckll. 255t 15

Bemannat 17775 105 Ovriga akademiska . 2555 15

Gverbemannad lim 5 Gvertia/Mertid 33 2%

Efteriragat O 0
Avslaget Omm O

Tjanstgéringsplan Frénvaro Bopgifier

anst Franvaro manmingasart Bemannat £ pemannat Fmerrrigs
Publicerad tom 1980 tim 280 tim 1700 tim 1778 tim -78tim 0tm
2025 ,
Port. jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov deo Timmar  Férdelning *
Tjénst 100,00% Standard

1980+ 100
T38% 174% 123% 8% % 41% . (88%  S8%. T13% 112% 125% 1 1

Fort. jan feb mar apr ma  jun Jul aug  sep okt nov  dec Bemannat  Planerat Efterfragat

Bemanningsgy
280 10

3 Utbildning

Borja préd att ta fram ratt tidsperiod som du ska titta pa. Pa den gra listen 6vergt kan du kan se vilken
period som visas nu.

iii

For att titta pa en annan tidsperiod klickar du pa symbolen for almanackan och valjer en av
de redan upplagda tidsperioderna. Du kan ocksa skapa en annan tidsperiod genom att fylla i start-
och slutdatum och klicka Spara. Vill du se om du &r under- eller éverplanerad, vilj alltid helar. Om du
ska titta pa kurser valj var- eller hostperiod.

| de Oversta félten pa Min sida ser du en sammanstallning av din tjanst, franvaro och bemanning.
Véardena i faltet andras beroende av vilken tidsperiod du viljer att titta pa. Nedanstdende exempelvy
visar ett helt ar.

Enlig arbetstidsavtalet for larare ar arsarbetstiden for en heltidsanstalld 1980 timmar, minus
semester och annan franvaro.

~ Anstdlld Personalkategori Universitetsadjunkter Pabérjad - Avdelning Datavetenskaper

Tjanst 1980 tim Franvaro 280 tim Bemannat 1777 tm
-

100% av heltid 14% av tjanst 105% av bemanningsbart

Franvaro 2801m 14 Semester 280tim 14 Utbildning 12344m 73

Bemanningsbart 1700 tim Kompetensutveckli... 255im 15

Bemannat 1777 im 105 Gvriga akademiska . 255tm 15

(Overbemannad T7tm 5 Gvertid/Mertid 33im 2

Efterfragat Otim 0%

Avslaget 0 tim 0=



| de nedre falten visas din tjansteplanering och franvaro fordelat 6ver tid for den tidsperiod du valt
att titta pa.

Langre ner pa sidan ser du dina kurser och uppdrag. Du kan klicka in dig pa de bla lankarna for varje
kurs du ska arbeta i och dar kan du se vilka 6vriga personer som arbetar i kursen, nar och hur mycket.

2026

O jan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec Timmar  Fordelning
Tjénst [J  100,00% Standard 1980 tim 100
Bm Franvaro 280 tir 57»
Bemanningsgrad 53 % 25% 30% 82 % 82 % 64 % 100 % 43% 32% 32% 66 % 77% 50
Uppdrag Jjan feb mar apr maj jun jul aug sep okt nov dec Bemannat Planerat
[ Utbildning
[ Grundutbildning
1 Systemvetenskapliga programmet
[ Systemvetenskap Ak 2
[ GIK2KM
[ GIK2KM000O - Kurs: Data Scien =+ [ p1200tim 4 120t
3 Magister BI/Master Data Science
7 MI4002
T3 MI40020000 - Kurs: Examensarbet =[] 75,(4 9tim
3 MI40020000 - Kurs: Examensarbet == [ P 50,0 tim 45t
[ Samlésningskurser
0 GIK28T
[ GIK28T0000 - Kurs: Examensarbet == [] PQU.DWN 4 90 tin
O GIK2FB
[ GIK2FBOOOO - Kurs: Artificiell Intell = [ 1504 35tin
[ GIK2FBO0OO - Kurs: Artificiell Intell s« [ PiS0.0iim 117 tin
() ing, i &.
3 Universitetslektorer enligt avial
[ Forskning, kompetensutveckling, samvel == [] \ 20,0 % av bemanningsbart 340 tim

Oversikt hela avdelningens plan
For att komma at att se hela avdelningens publicerade tjansteplan klickar du pa Publicerat och sedan
Uppdrag i menyn till vianster pa sidan.

= M Uppdrag
= Planering
B> Publicerat Alla Tidplan Matris
':z:";?j (Namn Start Slut Tid )
3 Grundutbildning
[0 Systemvetenskapliga programmet
3 Systemvetenskap Ak 1
0 GDT2JM
[J GDT2JMO0000 - Kurs: Datakemmunikation 1 2022-01-17 2022-03-27 DAG
CJ GIK2BD
[J GIK2BDO00O - Kurs: IT-projekthantering 2022-0117 2022-03-27 DAG
\ I GIK2S6 Y

Har kan du titta pa alla kurstillfdllen fér den period du valt att titta pa. Klickar du pa en bla lank fér en
kurs kan du se vilka som kommer att arbeta i den kursen, samt hur manga timmar de kommer att
arbeta. Om du valjer fliken Matris far du en 6versikt dar du kan se namnen pa alla och samtidig som
du ser alla uppdrag och kurser.

Det ar gar att redigera vyerna och vélja hur och vilken information som ska visas for att fa strukturen
tydligare. Det goér du genom att klicka pa de tre prickarna langt till hoger pa sidan och sedan vilja



Redigera vy. Sedan valjer du Portféljer i faltet Gruppera pa.

B> Publicerat

Uppdrag
Uppdrag
Pers Alla
: ¥ x
Bemannat, Budget, Diff, %, Form, Kurskod
Namn Kurskod Start Slut Ti Form 1 Budget < Bemannat Diff B
O Grundutbildning Oppna alit
[0 Svenska Sténg allt
m ASV2SA
000 - Kurs: Examensarbete | svenska f.  ASV2Z59 202008 20210117 DAG DST Ny vy
Hjalp i systemet
Det finns bade en Al-assistent och en manual i systemet i menyn till vanster under Hjalp.
‘Retendo Data och informationshantering (TEST) 2026 8?8 x|» &
=T

Vad kan jag hjélpa till med?

Under manual hittar du mer information om olika funktioner i systemet.
Leverantdren haller ocksa pa att bygga upp en FAQ med vanliga fragor om systemet.
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