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Rutin: Skapa tentamenstillfälle 
Lärare har möjlighet att göra ändringar på bokningar i TIMEEDIT. 

Det är via sidan Medarbetarwebben -> TimeEdit -> Webbokning för personal 

Välj schemasökning. 
När du kommit in i schemat och har sökt fram det som du vill ändra på klickar du på bokningen i 
schemat. Du får då fram en ”ändra” knapp.  
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Därefter kan du ändra följande: 

• Bokningstext [max 34 tecken] 
• Extern kommentar 
• Lägga till länk 
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