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Rutiner for beredning och faststallande av kursplan

1.

Amnesansvarig utser forfattare och sinder Anmilan om framtagande av kursplan till
prodekan.

Prodekanen aterkommer med lédnk till mapp i OneDrive som innehéller anvisad mall for
kursplan och ett processprotokoll. Mallen nas &ven den hér végen:
https://www.du.se/sv/medarbetarwebb/nyheter/mallar-nu-tillgangliga-direkt-i-
microsoft-365/)

Forfattaren samordnar arbetet med kursplanen, skapar ett férslag pa kursplan som
publiceras i OneDrive.

Parallellt med steget ovan skapar forfattaren en kursplan i KPW. (I KPW finns stod for
skrivandet genom rullistor och moéjlighet att héimta tidigare kursplaner, sa det finns
fordelar med att arbeta parallellt.)

Forfattaren kontaktar ufn@du.se om det finns behov av stdd i skrivandet eller for att
forsta processen.

Ev. berérda programansvariga konsulteras: kan utbildningens examensmal uppnés nir
denna kurs ingar i programmet och &r kursen anpassad till utbildningens progression?
Berord(a) amnesansvarig(a) konsulteras: haller sig kurser inom dgmnets
kunskapsomrade, finns lérarkapacitet och lararkompetens, kan kursen
forskningsanknytas?

Stodet involveras nér det giller:

Antagning Forkunskapskrav eller behorighet.

antagningen@du.se

Examen Examensbendmning,

examen@du.se fordjupningskod, huvudomréde,
overlappning

Sprakstod (engelska) Oversiittningar/granskning av

englishtexts@du.se kursnamn till engelska sker innan

UKU, medan dverséttning av
lirandemal och Gvrigt sker efter

slutberedning pd UKU.
Sprékstod (svenska) Sprakgranskning for dig som inte
ufn@du.se har svenska som modersméal om
denna resurs inte finns inom
amnet.
Hogskolepedagogisk Formuleringar av mél och arbete
utvecklare med utbildningens konstruktiva
ufn@du.se lankning.

Eftersom forutsdttningarna dr olika for revideringar och framtagande av nya kurser
och eftersom det dr olika manga personer inblandade i arbetsgrupper av ldrare som tar
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fram kursplaner, sd far forfattaren avgdra smidigaste arbetssdttet och kommunicera det
till de inblandade.

Forslaget pa kursplan gés igenom tills alla berérda har godkéant formuleringarna och nér
detta ar klart paminner forfattaren berdrda funktioner att det &r dags att fylla i
processprotokollet i OneDrive. (Ett avslutande avstédmningsmdte rekommenderas.)
Forfattaren sénder kursplanen i KPW till &mnesansvarig och ser till att alla dokument
som krévs for slutberedning finns i anvisad mapp i OneDrive.

Amnesansvarig godkinner i KPW senast en vecka innan UKU-sammantridet dir
kursplanen behandlas. Vid samma tillfédlle skapar &mnesansvarig ett pdf-utdrag fran
KPW och ldgger i anvisad mapp i OneDrive.

Institutionsadministratéren uppréttar dagordning fér UKU-métet en vecka innan. I
samband med det bjuds de &mnesansvariga som ska foredra kursplaner in till motet.
UKU-ordféranden deltar vid uppréttandet av dagordningen. Enbart kursplaner som
finns bade i KPW och i OneDrive ges utrymme pé dagordningen.

UKU genomfor slutberedning: kontrollerar innehall, form och processprotokoll.

Ett motesprotokoll med tre nivéer fors under UKU av institutionsadministratoren: klart
for faststillande, dterremitteras eller faststdlles efter mindre justeringar (for dessa utses
ansvarig och uppfoljare). En riktlinje &r att som mindre justeringar anses sidana som
finns pa plats inom en vecka. Motesprotokollet sparas pd OneDrive.

Kursplaner for kurser som ges pa engelska sénds till englishtexts@du.se for
Oversittning. Ange kursens namn och eventuell kod pé drenderaden.
Institutionsadministratoren skriver beslutsunderlag (mall finns i Word).

Den nya kursplanen synkas 6ver fran KPW till utbildningsdatabasen av
institutionsadministratdren, vilket genererar kurskod.

Beslut genom enskild signering i BeHDa. Foredragande dr UKU:s ordfoérande.
Beslutsfattare ér den prodekan som foljt processen. Kursplanen ér del av
beslutsunderlaget. Kursplanens namn, hdgskolepoing och kurskod framgér av beslutet.
Prodekan och ordférande signerar inom en vecka fran UKU:s sammantride.
Institutionsadministratoren anger att kursplanen &r aktiv i utbildningsdatabasen sa att
kursen publiceras pa du.se.
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