2 HOGSKOLAN DALARNA 2020-05-20

Manual LPW
(Litteraturlistor pa web)

LPW hittas pa Du&JA -> Arbetsplatsen -> Utbildningsadministration -> Mina litteraturlistor.
Lank: https://www.du.se/lpw

Sok- och arkivfunktionen hittas via Utbildning pa externa webben:
https://www.du.se/sv/Utbildning/Litteraturlistor/

Tank pa att!
Publicerade listor gar inte att andra! Publicera inte innan du &r saker pa att listan stammer.
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https://www.du.se/lpw
https://www.du.se/sv/Utbildning/Litteraturlistor

Allmant

Startsidan i LPW, Mina litteraturlistor, ser ut sa har. Dar hittar du en forteckning éver alla

litteraturlistor du ar huvud- och medf6rfattare till.

Mina litteraturlistor

+ Lagg till ny litteraturlista

Visa litteraturlistor med status:

& Manual

Visa alla som inte ar faststallda

Visa 10 v rader

ARBETSTITEL KURS

Agnetastest2  (AR1026) Arabiska 11l

Agnetas test (AR1021) Arabiska 11

Test 2:1 (HI1019) Historia |
Lista 1 (HI1019) Historia |
Historia 1, (HI1019) Historia |

HI1019, vt18

filmdesign

0O 0000 0 0O

Musik- ach ljuddesign

Redigera grunddata

Redigerarlage for att redigera litteraturlistan

Test (BQ1101) Projektplanering inom

JP2003 (JP2003) Japanska IV:
Sprakfardighet
Testlitteratur (LP1058) Inspelning i studio for

Visar litteraturlistan i visalage

KURSTILLFALLE

H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

H32U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

V35BY (v4 2020, 100%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, VAL)

H2V3E (v35 2017, 100%, Dag, IT-
distans, Falun, Omg. 1, ORD)

H32)C (v36 2019, 100%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

Falun, Omg. 1, ORD)

H2Y7L (v36 2018, 50%, Dag, IT-

distans, Falun, Omg. 2, ORD)

Falun, Omg. 1, ORD)

H2XHZ (v51 2018, 100%, Dag, Normal,

V2W5F (v3 2018, 50%, Dag, IT-distans,

EJ
Lt

SENAST
ANDRAD

2020-05-11
15:06:57

2020-05-1
15:00:34

2020-04-08
13:55:28

2020-04-07
15:50:51

2019-08-22
09:01:40

2018-10-25
15:51:06

2018-09-24
13:21:03

2018-05-04
10:09:00

STATUS

@ Under utveckling

@ Kompletteras enligt 6nskemal fran

amnesansvarig @ Kommentarer

Skicka till
amnesansvarig

Filtrera:

I+

8 oo W

-'-Etﬁﬁﬁﬂ

@ Kompletteras enligt onskemal fi

amnesansvarig @ Kommentarer

Radera litteraturlistan

® under utve(iling @ Kommentarer w [

@ Under utveckling

Hanteras av mnesansvarig

@ Under utveckling

@ Under utveckling

& 4w

L i - B/ |
~

] O m
w0t 8 40

Foregaende - Nasta

Har syns om kursen ar kopplad till en kurskod och till ett kurstillfélle samt kursens status.

Det finns ett antal verktygsknappar for att hantera litteraturlistan. For pekaren over
verktygsknapparna for att f& upp en hjalptext som forklarar vad knappen ar till for.

Nar litteraturlistan skickas mellan forfattaren och AF gér det att skicka med kommentarer, tex
vad som &r andrat vid revidering av en lista. Det gar aven att skicka med en fil som bilaga.

| statusfaltet ser man, med en klickbar l&nk, om det finns kommentarer.

| statusfaltet star det till slut faststalld, nar litteraturlistan ar publicerad. Det gar da fortfarande
att titta pa listan i visalage:

Mina litteraturlistor

+ Lagg till ny litteraturlista

Visa litteraturlistor med status:

Faststalld

Visa 10 v rader

ARBETSTITEL

° Tyska: Tysksprakig litteratur och
litteraturdidaktik

° Svenska 2 (4-6)
° Svenska 2 (F-3)

(SW1045) Svenska 2 for grundlarare 4-6: Las- och
skrivutveckling och las- och skrivundervisning

(SW1044) Svenska 2 for grundldrare F-3: Lds- och
S P

(@TY2CF) Tyska: Tysksprakig litteratur och litteraturdidaktik i
teori och praktik

3]

KURSTILLFALLE LIT.

H3556 (v24 2020, 25%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

H3693 (v36 2020, 100%, Dag, Normal,
Falun, Omg. 1, ORD)

H3692 (v36 2020, 100%, Dag, Normal,
e

e e 4 mRnd

Filtrera:
SENAST
ENDRAD I STATUS
2020-04-27 @ raststalld i
08:38:53
2020-04-23 @ raststalld ﬁ
14:59:55
b f - 1 L
2020-04-23 @ Faststalld >

Det gar att sortera forteckningen genom att valja vad man vill se under "Visa litteraturlistor

med status:” :



Mina litteraturlistor

+ Lagg till ny litteraturlista & manual

Visa litteraturlistor med status:

Visa alla som inte ar faststallda v

Visa alla

Visa alla som inte &r faststallda

Under utveckling

KURSTILLFALLE

H32UA (v36 2019, 50%,

Hanteras av amnesansvarig Felun, Ome. 1, ORD)

i H32U7 (v36 2019, 50%,
Kompletteras enligt 6nskemal fran &mnesansvarig Falun, Omg. 1, ORD)

Faststalld V35BY (v& 2020, 100%,
Falun, Omeg. 1, VAL)

° Lista 1 (R11019) Historia | H2V3E (v35 2017, 100%

distans, Falun, Omg. 1,

° Historia 1, {H11019) Historia | H32JC (v36 2019, 100%,
HI1019, vi18 Falun, Omg. 1, ORD)

@ et (BQ1107) Projektplanering inom  H2XHZ (v51 2018, 100%

Med pilarna till héger om rubrikerna gar det att sortera kolumnerna, i alfabetisk ordning uppat
eller nedat. Det ar sorterat efter den kolumn dar det blir sma streck bredvid pilen. Strecken
visar ocksa i vilken ordning, uppat eller nedat, som det &r sorterat. Det ar sorterat efter
kolumnen "senast andrad” som standard, men det senaste forst. Klicka pa pilarna for att
andra sorteringsordningen.

Visa 10 v Eder Filtrera:
EJ SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE L. ANDRAD |z sTATUS
=

— s

aShm D —
praktisk tillampning Normal, Borlange, Omg. 1, ORD) 08:45:56 utveckling =
° HI1008 (H11008) Historiedidaktik | HZXN3 (v36 2018, 50%, Dag, IT- 2018-10-26 @ Under ﬁ Et a 4 El
2 nes ” = e ”.
Det gar aven att "frisbka” genom att anvanda rutan "Filtrera”:
Visa| 10 v rader
E) SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE LIT. ANDRAD | STATUS
° EN1038 (EN1038) Att undervisa pa engelska - H2YCR (v46 2018, 25%, Dag, 2018-10-10 @ Under * Et E.) (ﬂ i}
praktisk tillimpning Normal, Borldnge, Omg. 1, ORD) 08:45:56 utveckling
° HI1008 (H11008) Historiedidaktik | H2XN3 (v36 2018, 50%, Dag, IT- 2018-10-26 @ Under * E: ,a ﬂ m

Dar gar det att soka pa tex forfattarnamn, kurskod, kursnamn och kurstillfalleskod, men aven
annat. Systemet soker i flera félt och listar allt som matchar det som skrivits in.

Klickar man pa lila pilen till h6ger syns grunddata om litteraturlistan:



° Lista 1 (H11019) Historia | H2V3E (v35 2017, 100%, Dag, IT-
distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Historia 1, (H11019) Historia | H32JC (v36 2019, 100%, Dag, Distans,
HI1019, vt18 Falun, Omg. 1, ORD)

REFERENS SYSTEM

Harvard

SKAPAD

2018-12-11 09:33:56

HUVUDFORFATTARE

Lindgren Michael (mlg)

MEDFORFATTARE
Nylander Inger (inr)
Hybinette Agneta (ahy)

DELKURSER
1. Introduktion till historievetenskapen

2. svensk och nordisk historia

3. Varldshistoria I. Fran fornhistoria till ca ar 1500

&, Varldshistoria II. Globalhistoria fran ca ar 1000 till nutid

° Test (BQ1101) Projektplaneringinom  H2XHZ (v51 2018, 100%, Dag, Normal,

P R S L N tal]

Nar en litteraturlista visas i visa-laget ser man om och nar den ar faststélld. Den gar ocksa att
skriva ut och/eller spara genom ”skriv ut”-knappen:

= skriv ut

Litteraturlista for: Faststalld 2020-04-27

Tyska: Tysksprakig litteratur och litteraturdidaktik i teori oc
praktik (GTY2CF)

H3556G (ST20, 25%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Litteratur

Braucek, B. (2008). Der Passagier und andere Geschichten Hueber Verlag. ISBN: 978-3-

= Skriv ut

Litteraturlista for: Ej faststalld

Modersmal: Arabiska | med didaktisk inriktning (GSS28D)
H36)T (HT20, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Litteratur

Delkurser
1. Arabisk grammatik och text 1

B LT LT T T T L U T S U,

| visa-laget sa ar den extra information som finns om boken utskriven:



Litteraturlista for: Ej faststalld
Bild | med amnesdidalctik (BP1046)
H32F9 (HT19, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Litteratur

Kapitelférfattare, A, & Annuen, B. Kapitelnamn. | A. Bokforfattare (Red.), Boknamn ( ss.
1-10).

ernamn, F. (2000). Titel™boken
L& sning: Sid 3-&
Jurige: finns som e-hok

Alternativ

Alternativ, E. (2001). En alternativ bok (2 uppl.).

tterat

Ovrigt

e Det finns ingen sparaknapp i LPW da det sparas automatiskt allteftersom.

e Om man ar inaktiv i 20 minuter loggas man ut.

e Vill man av nagon anledning radera en litteraturlista s& gar det bra genom att klicka pa
den réda soptunnan.

e Man maste alltid b6rja med att skapa grunddata for en litteraturlista.

e Systemet visar de kurskoder och kurstillfallen som finns for den aktuella terminen.

e De kurstillfallen som redan har en lista kopplad till sig &r rosamarkerade och gar inte att
valja.

e Kurstillfallen som inte ar aktiva gar inte att vélja.

e Det finns tre nivaer av "koppling” for en litteraturlista:
- Bara en arbetstitel [ej sokbar fér andra an forfattarnal
- Kopplat till en kurskod [sokbar for andra, kdnner av delkurser]
- Kopplat till en kurstillfalleskod (och darmed aven till en kurskod) [gar att importera]

e Det gar inte att helt "o-koppla” till en kurskod om man en gang kopplat en kurskod till
listan, men det gar att byta kurskod.

e Det gar att avmarkera ett kopplat kurstillfalle och darmed "o-koppla” listan till kurstillfallen.

e Visa-laget 6ppnas i ett nytt fonster.



Skapa en helt ny litteraturlista

Klicka pa "1agg till ny litteraturlista”.

Mina litteraturlistor

+ Lagg till ny litteraturlista

-—

& Manual

Visa litteraturlistor med status:

Visa alla som inte 3r faststallda -
Visa 10 v rader
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE

° Agnetas test 2
° Agnetas test

(AR1026) Arabiska 11l H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

(AR1021) Arabiska Il H320U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

Denna ruta kommer upp:

Din litteraturlista

Arbetstitel -

Referens system

Kurstillfalle

Kurs

Kurstillfalle

Medforfattare

Medforfattare

Kurstillfillet ska inte ha nagon litteratur

Valj medforfattare

+ Spara litteraturlistan

e Ange den arbetstitel du vill ha pa litteraturlistan
e Valj referenssystem, APA eller Harvard
e Valj kurs — klicka pa pilen till hger och sok pa kurskod eller kursnamn i sékrutan

E)

LIT.

SENAST
ANDRAD

2020-05-1
15:06:57

2020-05-1
15:00:34

STATUS

@ Under utveckling

@ Kompletteras en

amnesansvarig (



o Valj kurstillfalle — klicka pa pilen till hger och valj det aktuella kurstillfallet i den lista som
dyker upp

e Lagg eventuellt till medforfattare, tex medundervisande larare, AF, kursansvarig.
Det gar att soka pa namn, del av namn och anvandarnamn. De namn som valjs blir
ibockade och gar att bocka ur om man vill plocka bort namnet igen.

e Spara litteraturlistan

Listan hamnar nu i din forteckning 6ver litteraturlistor.
Klicka pa redigeraikonen for att lagga in litteraturen.

Visa 10 v | rader
EJ SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE LT ANDRAD STATUS
° Agnetastest2  (AR1026) Arabiska 11l H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-1 @ Under utveckling
Falun, Omg. 1, ORD) 15:06:57
° Agnetas test (AR1021) Arabiska II H32U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11 @ Kompletteras enligt Gnskemal fran
Falun, Omg. 7, ORD) 15:00:34 amnesansvarig @ Kommentarer
° Test 2:1 (H11019) Historia | V35BY (v4 2020, 100%, Dag, Distans, 2020-04-08 @ Kompletteras enligt onskemal fran w0 & & W

| redigerarlaget ser det ut sa har:

€ Till dina litteraturlistor

Lagg till/ta bort litteratur:

g @

Bok / Antelogi Tidskriftsartikel

& Manual

28 O

Kapitel i bok Text Fler Imp-o.r;era
(antologi) -

Litteraturlista for Agnetas test 3:
Bild i grundskolans tidigare ar (BP1045)
H32F8 (HT19, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Referens system: APA

Grunden ar en tom lista, dar man fyller pA med den litteratur man vill ha.
Det finns flera olika val av referenser, dar de vanligaste har en egen ikon och de andra finns

under Fler.

Text ar en fritextruta avsedd for texter av typen "’kompendium, 50 s.” och liknande.

Lagg till/ta bort litteratur:

&,

Bok / Antologi

@‘__‘}

Tidskriftsartikel

B = 8 O

Kapitel | bok Text Fler Importera
(antologi) -

&, Artikel i uppslagsverk / Ordbokspost
I Avhandling
[ Blogeg

iFp Bok [ Antologi

Litteraturlista for Agnetas t
Bild i grundskolz
H32F8 (HT19, 100%,

[ Dagstidningsartikel
& E-bok eller PDF

H Film fysisk (DVD m.fl)

Wl Kapitel i bok (antologi)

Jo Musik eller inspelning
n_l’& Myndighetspublikation
""0 Programvara

@l strommande media
[ Text

oy Tidskriftsartikel

G Webbsida



For information om referenserna, se rubriken "Att lagga in litteratur”.

Det gar aven att importera en befintlig litteraturlista om det finns en liknande lista man vill ha
som underlag och redigera i. Se da rubriken "Revidera en befintlig litteraturlista”.

Nar listan ar klar och alla referenser &ar inlagda klickar du dig tillbaka till forteckningen, dar
listan ligger, med den bla knappen "Till dina litteraturlistor”.

€ Till dina litteraturlistor & Manual

% M B &G

&z,
Bok / Antologi Tidskriftsartikel Kapitel i bok Text Fler Importera
(antologi) -

litteratur:

Referens system: APA
Litteraturlista for Agnetas test 3:

Bild i grundskolans tidigare ar (BP1045)
H32F8 (HT19, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Skicka listan till Amnesansvarig for faststallande.

Visa litteraturlistor med status:

Visa alla som inte 3r faststallda -
Visa| 10 v rader Filtrgra:
E) SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE LIT. ANDRAD STATUS
° Agnetastest3  (BP1045) Bild i grundskolans H32F8 (v36 2019, 100%, Dag, Distans, 2020-05-14 @ Under utveckling ﬂ |
tidigare ar Falun, Omg. 1, ORD) 15:46:58
° Agnetastest2  (AR1026) Arabiska Il H32UA (V36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11 @ Under utveckling * Et ﬁ |
Falun, Omg. 1, ORD) 15:06:57
° Agnetas test (AR1021) Arabiska Il H32U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11 @ Kompletteras enligt onskemal fran ﬁ Et o 4 |
Falun, Ome. 1, ORD) 15:00:34 amnesansvarig @ Kommentarer
M oo fnial tictaria 1 VARRV [, 090 1NNSE Nam Nictanc MN_0n-ne | B Wnmnlattarac anlint Anckamsl frin e B, oA s

Na&r du klickat pa "skicka” kommer denna ruta upp:

Skicka for faststallande

Ar du sdker pa att denna litteraturlista ska skickas till imnesansvarig for faststallande?

Kommentar

o

Valj en fil eller dra och sldpp har




Har gar det att lagga till eventuella kommentarer och aven skicka med en fil som bilaga.

Nar du klickat pa skicka andras status pa litteraturlistan till "hanteras av amnesansvarig” och
det gar bara att titta pa listan i visalage.
Nar AF godkant litteraturlistan och darmed publicerat den andras status till "faststalld”.

Retur av litteraturlista fran AF

Skulle AF returnera listan av nadgon anledning blir listan ater redigeringsbar och far
status "kompletteras enligt dnskemal fran &mnesansvarig”. Det gar att klicka

pa "Kommentarer” for att se eventuella kommentarer som AF skickat med.

Efter redigering kan listan skickas till AF igen, med eventuella kommentarer.



Revidera en befintlig litteraturlista

Klicka pa "1agg till ny litteraturlista”.

Mina litteraturlistor

+ Lagg till ny litteraturlista

-—

& Manual

Visa litteraturlistor med status:

Visa alla som inte 3r faststallda -

Visa 10 v rader

ARBETSTITEL

° Agnetas test 2
° Agnetas test

KURS

(AR1026) Arabiska IlI

(AR1021) Arabiska Il

Denna ruta kommer upp:

Din litteraturlista

Arbetstitel -

Referens system

Kurstillfalle

Kurs

Kurstillfalle

Medforfattare

Medforfattare

E)

KURSTILLFALLE LIT.

H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

H320U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans,
Falun, Omg. 1, ORD)

Kurstillfillet ska inte ha nagon litteratur

Valj medforfattare

+ Spara litteraturlistan

e Ange den arbetstitel du vill ha pa litteraturlistan
e Valj referenssystem, APA eller Harvard
e Valj kurs — klicka pa pilen till hger och sok pa kurskod eller kursnamn i sékrutan

SENAST
ANDRAD

2020-05-1
15:06:57

2020-05-1
15:00:34

STATUS

@ Under utveckling

@ Kompletteras en

amnesansvarig (

10



dyker upp

Valj kurstillfalle — klicka pa pilen till hbger och valj det aktuella kurstillfallet i den lista som

Lagg eventuellt till medforfattare, tex medundervisande larare, AF, kursansvarig

Det gar att soka pa namn, del av namn och anvandarnamn. De namn som valjs blir
ibockade och gar att bocka ur om man vill plocka bort namnet igen.
e Spara litteraturlistan

Listan hamnar nu i din forteckning 6ver litteraturlistor.
Klicka pa redigeraikonen for att lagga in litteraturen.

Visa 10 v | rader

ARBETSTITEL

° Agnetas test 2
° Agnetas test

© st

KURS

(AR1026) Arabiska 11l

(AR1021) Arabiska Il

(HI1019) Historia |

EJ SENAST
KURSTILLFALLE LT ANDRAD STATUS
H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11
Falun, Omg. 1, ORD) 15:06:57
H32U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11
Falun, Omg. 1, ORD) 15:00:34
V35BY (v4 2020, 100%, Dag, Distans, 2020-04-08

| redigerarlaget ser det ut sa har:

€ Till dina litteraturlistor

Lagg till/ta bort litteratur:

&

Bok / Antologi

Tidskriftsartikel

& Manual

i

Importera

_E
Kapitel i bok Text Fler
(antologi) -

Litteraturlista for Agnetas test 3:
Bild i grundskolans tidigare ar (BP1045)
H32F8 (HT19, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

@ Under utveckling

® Kompletteras enligt Gnskemal fran

@ Kompletteras enligt Gnskemal fran

amnesansvarig & kommentarer

Referens system: APA

Grunden ar en tom lista, dar man fyller pA med den litteratur man vill ha.
Det finns flera olika val av referenser, dar de vanligaste har en egen ikon och de andra finns

under Fler.

Text ar en fritextruta avsedd for texter av typen "’kompendium, 50 s.” och liknande.

4 Till dina litteraturlistor

& Manual

Lagg till/ta bort litteratur:

&,

Bok [ Antologi

@‘__‘}

Tidskriftsartikel

[

Importera

&

Kapitel i bok Text Fler
(antolosgi) -

&, Artikel i uppslagsverk / Ordbokspost
Iy Avhandling
% Bloge

&, Bok [ Antologi

Litteraturlista for Agnetas t
Bild i grundskolz
H32F8 (HT19, 100%,

(@ Dagstidningsartikel
£, E-bok eller PDF

E Film fysisk (DVD m.fL)

[y Kapitel i bok (antologi)

Jo Musik eller inspelning
1My myndighetspublikation
2o Programvara

@y strommande media
[Sgp Text

oy Tidskriftsartikel

@ Webbsida

11



For information om referenserna, se rubriken "Att lagga in litteraturr”.

Genom att klicka pa ikonen importera gar det att importera en befintlig litteraturlista.
Antingen om en kurs befintliga litteraturlista behéver revideras infor den nya terminen eller
om man har en ny kurs och det finns en liknande lista man vill ha som underlag och redigera
i.

Det gar att importera bade publicerade och opublicerade litteraturlistor, men listan som ska
importeras maste vara kopplad till ett kurstillfalle.

Det gar aven att importera flera olika litteraturlistor.

Om kursen har delkurser forsoker systemet matcha med listan som importeras sa gott det
gar.

Nar du klickar pa importera kommer denna ruta upp:

Importera referenser fran befintlig lista

Kurstillfélle

Kurs =

Kurstillfalle *

e Valj kurs — klicka pa pilen till héger och sok pa kurskod eller kursnamn i sékrutan
e Vdlj kurstillfalle — klicka pa pilen till héger och valj det aktuella kurstillfallet i den lista som
dyker upp

Litteraturen trillar in i listan och sen gar det att lagga till, ta bort och redigera de referenser
som behdvs. Se "Att lagga in litteratur” for mer information.

Nar listan ar klar och alla referenser &ar inlagda klickar du dig tillbaka till forteckningen, dar
listan ligger, med den bla knappen "Till dina litteraturlistor”.

€ Till dina litteraturlistor & Manual

Lagg till/ta bOK litteratur:
@® W 8

=4
Bok / Antologi Tidskriftsartikel Kapitel i bok Text Fler Importera
(antologi) -

Referens system: APA
Litteraturlista for Agnetas test 3:

Bild i grundskolans tidigare ar (BP1045)
H32F8 (HT19, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

12



Skicka listan till Amnesansvarig for faststallande.

Mina litteraturlistor

+ Ligg till ny litteraturlista & Manual

Visa litteraturlistor med status:

Visa alla som inte &r faststallda -
Visa| 10 v rader Filtrera:
E) SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE LIT. ANDRAD STATUS
° Agnetas test3  (BP1045) Bild i grundskolans H32F8 (w36 2019, 100%, Dag, Distans, 2020-05-14 @ Under utveckling * Et o {i m|
tidigare ar Falun, Omg. 1, ORD) 15:46:58
° Agnetastest2  (AR1026) Arabiska 11l H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11 @ Under utveckling * Et o {i m]
Falun, Omg. 1, ORD) 15:08:57
° Agnetas test (AR1021) Arabiska Il H32U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11 ® Kompletteras enligt onskemal fran * Et o {i m|
Falun, Ome. 1, ORD) 15:00:34 amnesansvarig @ Kommentarer
M o fuiinaal dictariat uasev i 3090 10RG. Nac Rictane SMIN_As_nR M amnlattarac anlick Ancboam3l frin e B. a1 oa

Nar du klickat pa "skicka” kommer denna ruta upp:

Skicka for faststallande

Ar du saker pa att denna litteraturlista ska skickas till amnesansvarig fér faststllande?

Kommentar

o

Valj en fil eller dra och slapp har

Har gar det att lagga till eventuella kommentarer och dven skicka med en fil som bilaga.

Nar du klickat pa skicka andras status pa litteraturlistan till "hanteras av amnesansvarig” och
det gar bara att titta pa listan i visalage.
Nar AF godkant litteraturlistan och darmed publicerat den andras status till "faststalld”.

Retur av litteraturlista fran AF

Skulle AF returnera listan av ndgon anledning blir listan ater redigeringsbar och far
status "kompletteras enligt 6nskemal fran @mnesansvarig”. Det gar att klicka

pa "Kommentarer” for att se eventuella kommentarer som AF skickat med.

Efter redigering kan listan skickas till AF igen, med eventuella kommentarer.
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Publicera en oférandrad litteraturlista

For att kunna publicera en oforandrad litteraturlista maste det finnas en faststalld lista att
utga ifran.

Klicka pa "lagg till ny litteraturlista”.

Mina litteraturlistor

Visa litteraturlistor med status:

Visa alla som inte ar faststallda -
Visa 10 v rader
E| SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE LIT. ANDRAD STATUS
° Agnetastest2  (AR1026) Arabiska IIl H32UA (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-11 @ Under utveckling
Falun, Omg. 1, ORD) 15:06:57
° Agnetas test (AR1021) Arabiska Il H320U7 (v36 2019, 50%, Dag, Distans, 2020-05-1 ® Kompletteras en
Falun, Omg. 1, ORD) 15:00:34 amnesansvarig {

Denna ruta kommer upp:

Din litteraturlista

Arbetstitel

Referens system

Kurstillfalle

Kurs
Kurstillfalle

Kurstillfallet ska inte ha nagon litteratur

Medforfattare

Medforfattare Valj medforfattare

v Spara litteraturlistan
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Ange den arbetstitel du vill ha pa litteraturlistan

Valj referenssystem, APA eller Harvard

Valj kurs — klicka pa pilen till héger och sok pa kurskod eller kursnamn i sokrutan

Valj kurstillfalle — klicka pa pilen till hoger och valj det aktuella kurstillfallet i den lista som
dyker upp

Nar du valt kurstillfalle ser rutan ut sa har:

Din litteraturlista

Arbetstitel = | Agneta test

Referens system APA

Kurstillfalle

Kurs Arabiska V

Kurstillfalle 201936, 50%, Distans, Falun, Dag

Kurstillfallet ska inte ha nagon litteratur

' Importera litteratur fran en faststalld litteraturlista

Kurs val] kurs
Kurstillfalle

Las litteraturlistan (ingen litteratur kan laggas till/tas
bort och du faststaller sjélv litteraturlistan)

\ J

Medforfattare Valj medforfattare

+ Spara litteraturlistan

e Valj kurs att importera fran — klicka pa pilen till hger och sok pa kurskod eller kursnamn i
sokrutan

e Valj kurstillfalle — klicka pa pilen till héger och valj det aktuella kurstillfallet i den lista som
dyker upp
Klicka i rutan "Las litteraturlistan”

e Det gar att lagga till eventuell medforfattare, aven om det troligen inte ar lika aktuellt i
detta fall.
(Det gar att séka pa namn, del av namn och anvandarnamn. De namn som valjs blir
ibockade och gar att bocka ur om man vill plocka bort namnet igen.)

e Spara litteraturlistan

Litteraturlistan hamnar nu i férteckningen:

15



Visa| 10 v rader Filtrera:

EJ SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE L. ANDRAD |5 STATUS
° Agneta test (AR1024) Arabiska V H33MS (v36 2019, 50%, Dag, 2020-05-15 @ Under
Distans, Falun, Omg. 1, VAL) 15:34:16 utveckli
° GS5528D (G5528D) Modersmal: Arabiska | med H36JT (v36 2020, 100%, Dag, 2020-05-15 @ Under
didaktisk inriktning Distans, Falun, Omg. 1, ORD) 13:36:21 utveckling
M ciorcnrilichat arh (reerrv) Flarenrilichat ach H2AGA (2R 2NN BASL Riandad IIN-NS-14 @8 lindar LSRR~ PR P

Det gar inte att gora nagra andringar i listan, eftersom den &r last, och darfor finns ingen
redigeraikon.

Det gar att titta pa listan i visalaget och man publicerar litteraturlistan genom att klicka pa den
grona tummen.

DA visas denna ruta:

Faststallande av litteraturlista

Ar du séker pa att denna litteraturlista ar ok och ska fastallas?

Man far bekrafta faststallandet och darefter ar listan publicerad. (Publicering = faststéllelse.)
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Skapa identiska litteraturlistor for flera
kurstillfallen pa samma kurskod

Nar en kurskod har flera kurstillfallen maste samma litteraturlista publiceras en gang per
kurstillfalle for den kurskoden.

Ar det sa att du ska publicera en oférandrad litteraturlista upprepar du helt enkelt stegen
under rubriken "Publicera en oférandrad litteraturlista” for varje kurstillfalle.

Din litteraturlista

Arbetstitel * | Agneta test

Referens system AP

Kurstillfalle

Kurs Arabiska v

Kurstillfalle 201936, 50%, Distans, Falun, Dag

Kurstillfillet ska inte ha nagon litteratur

Importera litteratur fran en faststalld litteraturlista

Kurs Valj kurs
Kurstillfalle

Las litteraturlistan (ingen litteratur kan laggas till/tas
bort och du faststéller sjdlv litteraturlistan)

MedfGrfattare

Medforfattare valj medforfattare

+ Spara litteraturlistan

Du valjer ett nytt kurstillfalle i listan for varje gang tills du gjort listor for alla aktuella
kurstillfallen.

For listan du importerar kan du valja samma kurstillfalle alla gdngerna.

Alla kurstillfallenas litteraturlistor hamnar i forteckningen dar du kan publicera dem.

Galler det en helt ny eller en reviderad litteraturlista gar det att gora pa tva olika satt.
Eftersom dessa maste skickas till AF for faststéllelse sd kan man bestamma om man skapar
alla pa en gang och darmed skickar alla till AF, eller om man forst skapar en som AF far
faststalla och sen anvander denna for att kunna publicera resten sjalv.
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Skicka en litteraturlista till AF och sen publicera resten sjalv:

e FOlj stegen for ny eller reviderad litteraturlista for att skapa en litteraturlista for ett av
kurstillfallena.

Skicka till AF for faststallelse.

e Nar du far meddelande om att AF har faststallt litteraturlistan kan du skapa listor for
resterande kurstillfallen genom att folja stegen for att publicera en oférandrad
litteraturlista.

e Dar véljer du att importera listan fran det kurstillfalle du gjorde férst, som nu finns
faststallt.

Upprepa det for de resterande kurstillfallena.
Darefter kan du publicera alla dessa sjalv.

Skicka alla kurstillfallenas litteraturlistor till AF for faststéllelse:

o FOlj stegen for ny eller reviderad litteraturlista for att skapa en litteraturlista for ett av
kurstillfallena.

o Nar litteraturlistan ar redigerad och ser ut som den ska kan du kopiera den till de andra
kurstillfallena genom att importera den i redigeralaget.

e Dvs: skapa en litteraturlista for varje kurstillfalle genom grunddatarutan.

Importera referenser fran befintlig lista

Kurstillfélle

Kurs =

Kurstillfalle *

o Oppna upp listorna i redigeralaget och importera den forsta litteraturlistan du gjorde
genom att valja det kurstillfalle du kopplade den till.
e Skicka alla litteraturlistorna till AF for faststallelse.
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Amnesforetradarens (AF) roll - nya och
reviderade litteraturlistor

Nar AF far en lista kan AF titta pa listan, redigera den, skicka tillbaka den till forfattaren och
publicera litteraturlistan = godk&nna/faststalla.

Litteraturlistor som hanteras i rollen som AF ligger i en egen lista ovanfor Mina litteraturlistor:

Administrera litteraturlistor

Redigera litteraturlistan

Publicera
litteraturlistan

Litteraturlistor [Amnesansvarig] Titta pA listan | visa-lage

visa 10 v rader
£ SENAST
ARBETSTITEL KURS KURSTILLFALLE LITTERATUR ANDRAD |7

° PG1096 (PG1096) Utveckling och larande  V34MK (v14 2020, 50%, 2020-02-28  Hanteras av w0 D
- gymnasieskolans yrkesprogram  Dag, Distans, Falun, Omg. 10:53:21 amnesansvarig
11 (varav 4,5 hp VFU) 1, VAL)

© rooss (PG1096) Utveckling och larande  V34M] (V14 2020, 50%, 2020-0228  Hanteras av w oL
- gymnasieskolans yrkesprogram  Dag, Distans, Falun, Omg. 10:50:19 amnesansvarig

11 (varav 4,5 hp VFU) 1, ORD)

Returnera listan till forfattaren

Nar AF far en lista fran forfattaren kan det vara med en kommentar fran forfattaren. Det syns
isafall i status-faltet. Det gar att visa listan och redigera den om man 6nskar. Det gar dock
inte for AF att radera en litteraturlista. D& maste den returneras till forfattaren som far radera
den.

Om listan ska returneras till forfattaren for att redigeras klickar man pa réda tummen och
denna ruta visas:

Avsla litteraturlista

Ar du saker pa att denna litteraturlista ska avslas?

Vid avslag, var god ange kommentar som beskriver varfor, samt vad som behover
kompletteras/andras.

Kommentar |

Bilaga

O

Valj en fil eller dra och slapp har

3 -
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Har kan man skicka med en kommentar till férfattaren och aven bifoga en fil om det skulle
behovas.

Forfattaren far tillbaka litteraturlistan och kan gora de 6nskade &ndringarna och darefter
returnera listan till AF igen.

Nar litteraturlistan &r klar att godkénnas och darmed publiceras klickar man pa gréna tummen
och far denna ruta:

Faststallande av litteraturlista

Ar du sdker pa att denna litteraturlista ar ok och ska fastallas?

Faststall Avbryt

Klicka pa faststall och litteraturlistan blir publicerad.

| och med faststallelsen férsvinner litteraturlistan fran AF’s férteckning dver litteraturlistor.
Den gar dock att soka fram i sokfunktionen pa externa webben.

Ar AF dessutom huvud- eller medférfattare kommer listan att ligga kvar i listan Mina
litteraturlistor.
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Att lagga In litteratur

Nar man kommer in i redigera-laget har man en tom lista att borja arbeta i.

Administrera litteraturlistor

Lagg till/ta bort litteratur:

) ag !l |:='=| £ L
E) 2 =(+] =+ (+] gk
Bok [ Antologi Tidskriftsartikel Kapitel i bok Text Fler Importera
(antologi) -

Referens system: APA

Litteraturlista fpr Agneta test y:
Franska, Sprakdidaktik | (FR1032)
H333X (HT19, 25%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD)

Utover kurskoden och kurstillfallet som listan &ar kopplad till s& syns listans arbetsnamn och
valt referenssystem. (Dessa tva syns inte i visa-laget.)

Med litteratur inlagt syns olika funktioner:
For pekaren Over verktygsknapparna for att fa upp en hjalptext som forklarar vad knappen ar
till for.

. . . fem: APA
Litteraturlista for Agneta test x: Lagg tl” alternatlv
Bild | med dmnesdidaktik (BP1046) referens Ta bort
H32F9 (HT19, 100%, Dag, Distans, Falun, Omg. 1, ORD) referens
Litteratur Redigera referens \ j
t  Efernamn, F.(2000). Titel p3 boken @ & o)
A \ Bok / ANt0loZ| < em— Typ av
Alternativ litteratur Har finns referens
Alternativ, E. (2001). En alternativ bok (2 uppl.). = teni # mW
Flytta referens lasanvisning och —_—
manuellt ubb och ovrigt-information
pp 1 Kapitelforfattare, A., & Annuen, B. Kapitelnamn. | A. B - - & i)
ner 1 Boknamn ( ss.1-10).
Kapitel i bok (antolog)
1 ar sk & w
1 T
Delkurser
1. Bildskapandets byggstenar
1 Artikelforfattare, C. (2001). Artikeltitel. Tidsk # o)
1 Tidskriftsartike
1 Efternamn, E. (2000). Bok for delkurs 1(Senaste upplagan). £ w
1 B \ntologi
2. Formexperiment ach estetiska larprocesser
1 Delkz, F. (2000). Bok fGr delk 2 (Valfri upplaga). # jmf
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Den ordinarie sorteringen av litteraturlistan ar som vanligt i alfabetisk ordning pa forfattarens
efternamn.

Med pilarna till vanster gar det att flytta referenser upp eller ned ett steg i taget, ifall man vill
ha en annan sorteringsordning av nagon anledning.

Man kan se att man andrat ordningen da det dyker upp en klickbar ruta uppe i hogra hérnet
av listan dar det star "Aterstall till standardsortering” som man kan anvanda om man angrar

sig.

Lasanvisningar och 6vrigt-information syns om man klickar pa réda cirkeln. (I visa-laget ar
denna information utskriven i klartext.)

"Eller’-litteratur gar att lagga till genom funktionen "Lagg till alternativ referens”. Dar kan man
alltsa ha "bok A alternativt bok B” och aven "bok A alternativt bok B eller bok C”.

Det gar som sagts tidigare att importera en befintlig lista som underlag, men for att lagga in
ny litteratur anvander man sig av nagon av de olika referenser som finns:

Lagg till/ta bort litteratur:

Eo’ ‘:5% &Ib © ':"o C:

Bok [ Antologi Tidskriftsartikel Kapitel i bok Text Fler Imp.o.rzera
(antologi) -

&g Artikel i uppslagsverk / Ordbokspost Jo Musik eller inspelning

Litteraturlista for Agneta t 0o Avhandling % Myndighetspublikation
Bild | med amne! G Bloge 2o Programvara
H32F9 (HT19, 100%,
&g Bok / Antologi @ Strémmande media
Litteratur [Z% Dagstidningsartikel @0 Text
Efernamn, F. (20

! o & £-bok eller PDF @ Tidskriftsartikel

1

1 . | £ Film fysisk (DVD m.fl) g Webbsida

1 ey Kapitel i bok (antologi)
Delkurser

1. Bildskapandets byggstenar
De vanligaste finns direkt ovanfor litteraturlistan och alla finns under Fler.

Det forsta man ska fylla i for varje referens ar om den ska ligga under "Litteratur”
eller "Referenslitteratur”:

Citera en bok / antologi

Referensalternativ

Litteratur / Litteratur -
Referenslitteratur

s f Delkum

Referenslitteratur

Forfattare

Har kursen delkurser ska man aven valja delkurs, eller om det ska ligga pa helkursniva:
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Citera en bok / antologi

Referensalternativ

Litteratur | Litteratur A
Referenslitteratur

Kurs [ Delkurs Kurs -

Kurs

Delkurs 1

Forfattare

Delkurs 2

Delkurs 3
Redaktdrer

Delkurs 4

+ Lage till forfattare

Referensen "Text” ar till for den typ av fritext som brukar ligga sist i en litteraturlista, som
tex "Kompendium, 50 sidor”:

Citera en text

Referensalternativ

Litteratur / Litteratur
Referenslitteratur

Kurs | Delkurs

Text (sv) =

Text (en) Text pa engelska

+ Lage till referensen

For alla referenser finns ett antal falt som ar obligatoriska och dessa ar markerade med en
réd stjarna.

Bok/Antologi

For att lagga in en bok kan man vélja att antingen lagga in informationen manuellt eller soka i
libris. Fordelen med att soka i libris &r att man far med sig mycket information "gratis” och att
de olika informationsfélten stammer 6verens med varandra.
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Sok efter bokkallor

Citera manuellt »

Sok efter kallor med LIBRIS &

Ange bokens titel, forfat SIS

Na&r man klickar pa sk far man upp en lista pa det som stammer 6verens med det man skrev
i sok-faltet. Klicka pa citera for att valja bok. Det gar ocksa att se mer information om boken
pa libris. Det 6ppnas i ett nytt fonster.

Sok efter bokkallor

Citera manuellt »

Sok efter kallor med LIBRIS &

djungelboken kipling Sok

Visar 1- 96 av 96 tréffar.

% 7| Djungelboken : Andra djungelboken

| Kipling, Rudyard (forfattare)

ISBN 9171024379
Rholm : Klassikerforl., 1999

[ visa mer information om kéllan pa LIBRIS

Djungelboken

Kipling, Rudyard (forfattare)

ISBN 978-91-7451-422-3

[Ny utg]

Stockholm : Dejavu, 2013

[ Visa mer information om killan pa LIBRIS

Djungelboken

Woods, Jenny (forfattare)
ISBN 9789177430506
Stockholm : Igloo Books, 2017
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Citera en bok / antologi

Referensalternativ

Litteratur Litteratur -
Referenslitteratur
Kurs | Delkurs Kurs -
Firfattare
Fornamn Fudyard Efternamn * Kipling o]

+ Laga till forfattare

Redaktdrer

+ Lagg till forfattare

Bok

utgivningsdr * | 2013

Titel Djungelboken
upplaga * | mummer |eller | [dyutg]
Firlagsort Stockholm

Fairlag Dejavu
Sidor

ISBN OTE-91-T&51-422-3

Qvrigt
Lasanvisning (sv) Lisanvisning pa svenska

Lisanvisning (en)
dwrigt (sv)

Gwrigt fen)

«* Ligg till referensen

For en bok kan man antingen lagga in forfattare eller redaktor/er.

Nar det galler upplaga sa skriver man antingen in ett nummer eller fyller i textrutan med "valfri
utgava” eller liknande. OBS! Vill man inte ha varken eller sa gar det att gora ett blanksteg i
textfaltet.

Notera att om det ror sig specifikt om en e-bok sa finns det en egen referens for det.

Tidskriftsartiklar

For tidskriftsartiklar kan man vélja att antingen lagga in informationen manuellt eller soka i
webbtjansten Crossref.

Det fungerar som for libris att man far med sig en hel del "gratis” information.

Aven har kan man se mer information om en artikel om man vill eller vélja den ratta artikeln
fran listan.

Dock finns inte alla artiklar i Crossref.
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Sok efter tidskriftskallor

Citera manuellt »

Sok efter kallor med Crossref 5

Sok efter artikelrubriker [EEG1S

For bade tidskriftsartiklar och bokkapitel ar sidorna for artikeln/kapitlet obligatoriskt.
Dock racker det med att skriva in startsidan.

Artikeltitel = | Konstproduktionens fardndrade villkor
Tidskrift * | Poetik
Volym 5

Nummer

Online tidskrift

Dagstidningsartiklar har en egen referens.

Myndighetspublikationer har en egen referens dar man kan vélja om det ska vara antingen
ett forfattarnamn eller myndighetens namn.
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