2020-04-15 Klassificering W3D3

[Central (C) | [Forskning (F) |

|Medarbetare(M) | |Studenter(S)(SS) |

1. Styra verksamhet

1.1 Kontinuerligt styra och félja upp verksamheten

1.1.1 Hantera organisations- och verksamhetsférandringar

1.1.2 Hantera uppdrag, funtion och nomineringar

1.1.3 Hantera delegation och beslutsratter

1.1.4 Hantera dagordning och protokoll fran néamndorganisation

1.1.5 Hantera dagordning och protokoll fran linjeorganisationen

1.1.6 Hantera interna utvarderingar och revisioner

1.1.7 Hantera verksamhetsberattelser

1.1.8 Hantera avtal pa 6vergripande niva

1.1.9 Hantera Ovriga darenden avseende styra och folja upp verksamhet
1.2 Ta fram och hantera styrdokument

1.2.1 Hantera interna styrdokument

1.2.2 Hantera externa styrdokument

1.2.9 Hantera 6vriga drenden avseende styrdokument
1.3 Ta fram verksamhetsplan, budget och planeringsforutsattningar

1.3.1 Hantera budget

1.3.2 Hantera verksamhetsplaner

1.3.3 Hantera verksamhetsuppdrag

1.3.9 Hantera 6vriga arenden VB, BU och planeringsforutsattningar
1.4 Utvardera och rapportera

1.4.1 Hantera delars-/kvartalsrapporter och prognoser

1.4.2 Hantera enkater

1.4.3 Hantera externa granskningar/utvarderingar

1.4.4 Hantera arsredovisningar



1.4.9 Hantera ovriga drenden avseende utvardera och rapportera

1.5 Skapa forutsattningar for forandring

1.5.1 Hantera remisser

1.5.2 Hantera interna utvecklingsprojekt

1.5.3 Hantera deltagande i externa utvecklingsprojekt/insatser/grupper
1.5.9 Hantera 6vriga arenden avseende skapa forutsattningar for forandring

1.6 Bevaka omvarld och skapa/underhalla relationer

2. Stodja verksamhet

1.6.1 Hantera inbjudningar
1.6.2 Hantera minnesanteckningar fran branschrad mm
1.6.9 Hantera 6vriga arenden avseende bevaka omvarld, skapa/underhalla relationer

2.1 Hantera hogskoleprovet

2.1 Hantera hogskoleprovet

2.2 Administrera utbildning

2.2.1 Hantera utbildning av studenter pa grund- och avancerad niva

2.2.1.1 Hantera studieuppehall

2.2.1.2 Hantera tillgodordknande, tillgodogdrande och ersattande
2.2.1.3 Hantera tillgodorakning genom validering av reell kompetens
2.2.1.4 Hantera betyg

2.2.1.5 Hantera examen

2.2.1.9 Hantera ovriga studieadministrativa arenden

2.2.2 Hantera utbildning av studenter pa forskarniva

2.2.2.1 Hantera studieuppehall

2.2.2.2 Hantera tillgodoraknande, tillgodogorande och ersattande
2.2.2.3 Hantera tillgodordaknande genom validering av reell kompetens
2.2.2.4 Hantera betyg

2.2.2.5 Hantera examen

2.2.2.9 Hantera 6vriga studieadministrativa arenden

2.3 Hantera anstallning och 16n

2.3.1 Hantera rekrytering

2.3.1.1 Hantera rekrytering av professor
2.3.1.2 Hantera rekrytering av lektor



2.3.1.3 Hantera rekrytering av adjunkt
2.3.1.4 Hantera rekrytering av doktorand
2.3.1.5 Hantera rekrytering av T/A-personal
2.3.1.9 Hantera rekrytering av ovrig personal

2.3.2 Hantera pagaende anstallning

2.3.2.1 Hantera anstallningsbeslut

2.3.2.2 Hantera befordran/pedagogisk karriarstege

2.3.2.3 Hantera chefsuppdrag

2.3.2.4 Hantera 6vriga uppdrag

2.3.2.5 Hantera intyg/betyg

2.3.2.6 Hantera I6n

2.3.2.7 Hantera byte av organisatorisk hemvist

2.3.2.8 Hantera 6verenskommelse under anstallning

2.3.2.9 Hantera 6vriga arenden avseende pagaende anstallning

2.3.3 Hantera arbetsmiljo
2.3.4 Hantera avveckling

2.3.4.1 Hantera delpension

2.3.4.2 Hantera tjanstepension, statlig pesionsférman

2.3.4.3 Hantera begdran om entledigande

2.3.4.4 Hantera besked enl §15 LAS

2.3.4.5 Hantera besked enl §33 LAS

2.3.4.6 Hantera turordning, omplaceringsutredning och uppsagning
2.3.4.7 Hantera 6verenskommelser

2.3.4.9 Hantera Ovriga drenden avseende avveckling

2.3.5 Hantera sarskilda anstallningsformer

2.4 Hantera ekonomi

2.3.5.1 Hantera oavlénad docentur

2.3.5.2 Hantera emerita/emeritus

2.3.5.3 Hantera praktikanter

2.3.5.4 Hantera Ovriga sarskilda anstallningsformer

2.4.1 Hantera bank
2.4.2 Hantera aterbetalning av studieavgift
2.4.9 Hantera 6vriga ekonomidrenden



2.5 Hantera inkdp och upphandling

2.5.1 Hantera avrop och upphandling

2.5.2 Hantera direktupphandling

2.5.9 Hantera 6vriga arenden avseende inkdp och upphandling
2.6 Hantera lokaler, infrastruktur och sakerhet

2.6.1 Hantera lokaler

2.6.2 Hantera infrastruktur

2.6.3 Hantera forsakringar

2.6.9 Hantera ovriga drenden avseende lokaler, infrastruktur och sdkerhet
2.7 Hantera allmanna handlingar och personuppgifter

2.7.1 Hantera allmanna handlingar

2.7.2 Hantera dataskydd och personuppgifter
2.8 Driva biblioteksverksamhet

2.8.1 Hantera prenumerationer och licenser

2.8.9 Hantera 6vrig biblioteksverksamhet

3. Profilera och marknadsfora verksamheten

3.0 Profilera och marknadsfora verksamheten
3.0 Profilera och marknadsfora verksamheten

4. Bygga upp akademiska miljoer

4.1 Hantera kompetensutveckling for larare och forskare
4.1.1 Hantera forskarstudier pa annat larosate
4.1.9 Hantera 6vriga drenden avseende kompetensutveckling av larare och forskare
4.2 Sékerstalla finansiering
4.2.1 Hantera forskningsprojekt
4.2.1.1 Hantera projekt VR, Formas, Forte, Skolforskningsfonden
4.2.1.2 Hantera KK-projekt
4.2.1.3 Hantera projekt finansierade av EU
4.2.1.9 Hantera projekt ovriga finansiarer
4.2.2 Hantera 6vriga arenden avseende sakerstalla finansiering
4.2.2 Hantera 6vriga arenden avseende sakerstalla finansiering

5. Utveckla utbildningar och undervisningsformer




5.1 Identifiera och definiera behov

5.1 Identifiera och definiera behov

5.2 Utveckla utbildningars innehall
5.2.1 Hantera examensratter, huvudomraden och forskarutbildningsamnen
5.2.2 Hantera utbildningsplaner
5.2.3 Hantera beslut gallande kursplaner

6. Rekrytera och anta studenter

6.1 Rekrytera och anta studenter pa grund- och avancerad niva
6.1.1 Hantera dispenser och behdérigheter
6.1.2 Hantera anstand med studiestart
6.1.3 Hantera 6verklagande antagning
6.1.9 Hantera Ovriga antagningsarenden
6.2 Rekrytera och anta studenter pa forskarniva
6.2.1 Hantera antagning av forskarstudenter
6.2.2 Hantera kursantagning
6.2.9 Hantera 6vriga drenden forskarstuderande

6.3 Rekrytera och anta uppdrags-/avtalsstudenter

6.3.1 Hantera offert/forfragan/avtal angaende uppdragsutbildning
6.3.2 Hantera bilaterala utbytesavtal
6.3.9 Hantera ovriga drenden avseende avtals-/uppdragsstudenter

7. Planera och genomfora utbildning

7.1 Planera och genomfdra utbildning
7.1.1 Planera och genomfdra utbildning pa grund och avancerad niva
7.1.1.1 Hantera forskningsetisk provning av studentarbete
7.1.1.2 Hantera verksamhetsférlagd utbildning
7.1.1.9 Hantera ovriga drenden genomféra utbildning
7.1 Planera och genomfdra utbildning
7.1.2 Planera och genomfoéra forskarutbildning
7.1.2.1 Hantera individuell studieplan

7.1.2.2 Hantera licentiatseminarium och disputation
7.1.2.3 Hantera praktik



7.1.2.9 Hantera 6vriga drenden planera och genomfora forskarutbildning
7.2 Stodja studentens vag genom utbildningen
7.2.1 Stodja studentens vag genom utbildningen pa grund och avancerad niva
7.2.1.1 Hantera utbytesstudier
7.2.1.2 Hantera stipendier
7.2.1.3 Hantera praktik
7.2.1.4 Hantera individuella studieplaner
7.2.1.9 Hantera Ovriga drenden stddja studentens vag
7.2.2 Stodja studentens vag genom forskarutbildningen
7.2.2.1 Hantera utbytesstudier

Studenter Sarskild
7.2.1 Stodja studentens vag genom utbildningen pa grund och avancerad niva SS
7.2.1.5 Hantera disciplindrenden
8. Bedriva och kommunicera forskning

9. Samverka lokalt och globalt

9.1 Driva och delta i samverkansprojekt C
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