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Anvisningar for pedagogisk portfolj vid Hogskolan Dalarna

Introduktion

En pedagogisk portfolj anvands for att synliggora pedagogisk skicklighet och utgor underlag for
provning av pedagogisk skicklighet 1 hogre utbildning. Pedagogisk skicklighet avser kvaliteten i den
sokandes pedagogiska arbete och kan beskrivas pé foljande sétt:

Pedagogisk skicklighet kinnetecknas av god férmdga att utifran mdl och givna ramar planera,
genomfora och kontinuerligt utveckla utbildning och undervisning med god kvalitet med utgangspunkt
i studenters aktiva ldrande. Detta forutsdtter djupa, breda och aktuella kunskaper inom
hégskolepedagogik och dmnesdidaktik i det aktuella dmnet. I pedagogisk skicklighet ingar aspekter
sdsom undervisning, handledning, examination, utformning av kurshandbok, informerade val av
fysiska och digitala ldrmiljéer, tillgdnglighet, inkludering, undervisningsplanering, kursutveckling,
pedagogiskt ledarskap samt spridning av kunskaper och erfarenheter. Pedagogisk skicklighet
inkluderar ocksd formdgan att anknyta undervisningen till forskning i det aktuella dmnet samt ett
reflekterande och kritiskt forhdllningssdtt betrdffande undervisning, studenters ldrande och
pedagogiskt utvecklingsarbete.

En viktig utgdngspunkt for pedagogisk skicklighet dr den sdkandes kritiskt reflekterande stéllnings-
tagande 1 ett systematiskt och forskningsbaserat arbete for att utveckla den egna undervisningen och
studenters ldrande. Ett viktigt perspektiv dr hur den sokande aktivt bidrar till erfarenhetsutbyte i
kollegiala diskussioner, inom larositet, nationellt och internationellt, vilket ofta kallas akademiskt
lararskap eller ”Scholarship of Teaching and Learning”, (SoTL).

Instruktioner for pedagogisk portfol;

Den pedagogiska portfoljen bestar av en huvudtext och bilagor. Huvudtextens innehall ska vara
overskadligt och tydligt strukturerat efter de rubriker som finns i anvisningarna nedan. Den
information, som sakkunniggranskaren behover for sin bedomning, ska finnas i huvudtexten i den
pedagogiska portfoljen. Fran huvudtexten gors hanvisningar till bilagor, ddr kompletterande infor-
mation pa detaljniva finns som styrker det som star i texten. Exempel pa bilagor ar intyg, betyg,
sammanstillningar av antal undervisningstimmar, upprakningar, tabeller med mera. Bilagorna laggs i
respektive fack enligt anvisningarna nedan. Till skillnad frén till exempel ett CV, ska huvudtexten i
den pedagogiska portfoljen skrivas som 16pande text. Sokande, som har lang undervisningserfarenhet,
visar pé sin pedagogiska skicklighet genom att vélja ut de mest betydelsefulla meriterna.

Portf6ljen maste vara bedomningsbar, det vill sdga att sakkunnigbedémaren ska kunna bedéma den
sokandes pedagogiska skicklighet utifran den pedagogiska portféljen. Detta stiller krav pa detaljerade
och djupgaende beskrivningar betréffande vad som beskrivs, hur de pedagogiska arbetsuppgifter
genomfors och varfor arbetssitt och metoder dr valda samt vilket resultat som har uppnatts.
Arbetssitt och metoder ska motiveras med referenser till pedagogiska teorier, hdgskolepedagogisk
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litteratur, forskning och beprévad erfarenhet’.? Sokanden, som har lingre erfarenhet av undervisning,
visar pé sin utveckling av pedagogisk skicklighet genom att den pedagogiska portfoljen dr uppdaterad
och aktuell.

Hér nedan anges de rubriker som ska anvéndas i den pedagogiska portfoljens huvudtext samt
instruktioner for vad som ska behandlas under respektive rubrik. Det &r viktigt att rubrikernas
numrering och formulering f6ljs, men det &r inte sékert att alla rubriker 4r relevanta for samtliga
sokande. I sa fall, gar det bra att utelimna en rubrik, men rubrikernas numrering ska &nda foljas. For
att underlatta for lasaren, far underrubriker girna anvéndas.

Huvudtexten bor inte dverstiga 10—12 sidor exklusive referenser och bilagor.

1 Erfarenheter som gjorts 6ver lang tid och som har dokumenterats och utvarderats systematiskt.
2Vid ansoékan till tjinster som till adjunkt och adjungerad adjunkt stélls ligre krav pé referenser.
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1. Kortfattad presentation

Syftet med den har presentationen ar att den ska ge sakkunnigbedémaren en 6versiktlig bild av dig och
dina pedagogiska uppdrag. Beritta kortfattat i I16pande text hur du bérjade med undervisning och
sammanfatta vilka pedagogiska arbetsuppgifter du har arbetat med samt roller som du har haft. Om du
har lang erfarenhet, véljer du ut det du tycker ar viktigast att lyfta fram. Ge ocksa en kortfattad
introduktion till vilken pedagogisk roll/vilka pedagogiska roller du har idag och beskriv kortfattat
vilka dina nuvarande pedagogiska arbetsuppgifter ér.

2. Utbildning pa hogskoleniva

2 a. Amnesinriktning

Redogor kortfattat for dina &mnesexamina fran hogre utbildning med fokus pé de utbildningar som &r
sdrskilt relevanta for dina nuvarande pedagogiska arbetsuppgifter.

Bilagor - fack A

En detaljerad redovisning av respektive examen och kurser betrdffande &mne, kursnamn,
kursbeteckning, niva, larosite, ar, antal hogskolepoédng etcetera laggs i fack A.

2 b. Pedagogisk utbildning

I forsta hand redogdr du kortfattat for den behorighetsgivande hogskolepedagogiska utbildning som du
har deltagit i samt eventuell annan hogskolepedagogisk utbildning, till exempel
forskarhandledarutbildning. Darefter kan dven 6vrig pedagogisk utbildning tas upp, forutsatt att den &r
relevant for dina pedagogiska arbetsuppgifter inom hdgre utbildning, till exempel lararutbildning,
ledarskapsutbildning etcetera.

Bilagor — fack B

En detaljerad redovisning av respektive examen och kurser betrdffande &mne, kursnamn,
kursbeteckning, nivé, ldroséte, &r, antal hogskolepoing eller motsvarande i antal veckor etcetera laggs
i fack B.

3. Erfarenheter av undervisning och handledning inom hogre utbildning
3 a. Undervisning pa grundnivd, avancerad nivd och forskarnivd samt inom vidareutbildning

Beskriv sammanfattat de kurser pa grundniva, avancerad niva och forskarniva samt inom
vidareutbildning som du har medverkat i. Ange vilka roller du har haft (till exempel lérare,
kursansvarig, examinator). Beskriv kortfattat ditt arbete nér det géller kursplanering, vilka
distributionsformer (campus, nét, blended, hybrid, hyflex), undervisningsmetoder och
examinationsformer du har erfarenheter av samt ge nagra exempel pé erfarenheter som du har fatt. Om
du har lang erfarenhet, rekommenderas du att fokusera pa exempel fran de senaste fem till tio aren.

Bilagor — fack C

En detaljerad redovisning av respektive kurs betrdffande dmne, kursnamn, kursbeteckning, niva,
larosite, ar, antal hogskolepoédng, antal studenter etcetera. ldggs som bilaga i fack C.

3 b. Handledning inom utbildning pad grundnivd, avancerad och forskarnivd eller motsvarande
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Sammanfatta hur manga examensarbeten, avhandlingar eller motsvarande pa grund-, avancerad och
forskarniva, som du har handlett respektive varit examinator fér. Ange ocksa vilken roll du har haft
som handledare, det vill siga om du har haft hela ansvaret eller delat ansvar.

Bilagor — fack D

En detaljerad redovisning av handledningsuppdrag betriffande dmne, niva, laroséte, antal
hogskolepodng, roll, arbetets namn, studentens respektive examinators namn laggs som bilaga i fack
D.
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4. Din pedagogiska verksamhet — beskrivning, reflektion och utveckling

I det héar avsnittet ska du beskriva och reflektera 6ver hur du utifran befintliga forutsattningar sdsom
till exempel tid for forberedelser, fysiska och digitala larmiljoer, antal studenter etcetera arbetar med
dina pedagogiska uppdrag. I texten ska du skriva fram dina pedagogiska kunskaper, din syn pa
kunskap och studenters larande samt hur dessa tillimpas i din undervisning och/eller handledning. Din
beskrivning ska dven visa pd din utveckling ur tre tidsperspektiv: 1) kortfattad beskrivning av hur du
inledde ditt pedagogiska arbete i hogre utbildning, 2) huvudsakligt fokus pa hur du arbetar med
pedagogiska uppdrag idag samt 3) dnskemal och ambitioner om hur du vill utveckla din undervisning
for att stodja studenters ldrande i framtiden. Ge gérna négot eller nagra exempel pa hur den
hogskolepedagogiska utbildningen (om du har genomfort sddan) har bidragit till din pedagogiska
utveckling.

For att visa pa hur du tillampar dina pedagogiska kunskaper och din syn pé kunskap och studenters
larande, ska du lyfta fram tva till tre konkreta exempel fran din pedagogiska praktik. I dessa exempel
beskriver du detaljerat och djupgéende samt reflekterar kring vad du arbetar med, hur du undervisar
eller handleder samt vilket resultat du har uppnatt. Du kan till exempel beskriva hur du har arbetat
med att planera, genomfora, utvirdera och revidera en kurs med utgédngspunkt i kursplanens
larandemal. Andra alternativ ar att vélja ett avgriansat kursmoment eller ett undervisningstillfille, till
exempel i form av en laboration, ett seminarium eller en foreldsning och detaljerat beskriva hur du
arbetar med detta. Enligt Hogskolelagen ska hogre utbildning vila pé vetenskaplig eller konstnérlig
grund samt pa beprovad erfarenhet. Du ska darfor ocksd motivera varfor du har valt metoder och
arbetssitt som du har beskrivit samt anvénda referenser till teorier, hogskolepedagogisk litteratur,
forskning och beprdvad erfarenhet nir du argumenterar for dina val.?

Reflektera 6ver vad som har fungerat bra och vad som eventuellt har gatt mindre bra och orsakerna till
detta. Beskriv ocksa hur du har gjort fordndringar eller planerar att genomfora forbéttringar till nésta
géng, till exempel utifran studenternas synpunkter i kursvérderingarna.

I dina beskrivningar ska det framga hur du anpassar din undervisning och/eller handledning efter olika
studentgruppers forutsattningar, hur du arbetar med hogre utbildnings vardegrund samt hur du gor
informerade val och beaktar tillgédnglighetsaspekter och inkludering nér du arbetar med fysiska och
digitala larandemiljoer. Beskriv ocksé hur dessa miljoer kan dndra forutsittningar for studenters
larande.

Bilagor — fack E

Intyg/dokument fran avdelnings- eller enhetschef, programansvarig etcetera som styrker den sékandes
formaga att stddja studenters ldrande och anpassa undervisningen/handledningen efter olika
forutséttningar, laggs som bilaga i fack E.

5. Erfarenhet av att leda, utveckla och administrera utbildning

Redogor kortfattat for de uppdrag du har haft som pedagogisk ledare, till exempel som kursansvarig,
programansvarig, &mnesforetridare, huvudomradesforetradare, kollegial ledamot, enhetschef,
avdelningschef, prefekt, proprefekt, studierektor etcetera. Fokusera pa att detaljerat beskriva din roll
och hur du har arbetat med ditt uppdrag inom ledning, utveckling, samverkan och administration.
Beskriv pa ett reflekterande sétt vad du har utvecklat och resultatet av ditt arbete samt varfor du har

3 Vid ansékan till tjinster som till adjunkt och adjungerad adjunkt stélls ldgre krav pé referenser.
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arbetat som du har gjort. Aven kollegiala pedagogiska utvecklingsarbeten och utvecklingsprojekt kan
tas upp hér.

Bilagor — fack F

En detaljerad redovisning av de uppdrag som du har haft som inkluderar omfattning, tid,
arbetsuppgifternas karaktér, vad du har bidragit med etcetera laggs som bilaga i fack F.

6. Erfarenhet av att utveckla laromedel och andra resurser for studenters
larande

Redogor for de resurser du har utvecklat for att frimja studenters larande. Beskriv varfor dina resurser
behovs, vilken funktion de fyller i forhallande till befintliga resurser och i vilken grad du har
medverkat till utvecklingen. Motivera ocksa dina pedagogiska stéllningstaganden i utvecklingen av
resurserna genom att utga fran de didaktiska fragorna vad, hur och varfor. Om du kénner till
resultatet av anvdndningen av de resurser du har utvecklat och i vilka sammanhang de har anvénds,
kan detta ocksa ingé i redogorelsen.

Bilagor — fack G

En detaljerad redovisning for respektive resurs betraffande &mne, niva, ar, omfattning, lank till
webbresurs eller sjédlva resursen ldggs som bilagor i fack G.
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7. Forskning och kunskapsspridning med hogskolepedagogisk inriktning

Gor en sammanfattande redogorelse av fordjupade litteraturstudier, forskning och/eller fordjupning
med hdgskolepedagogisk inriktning som du har medverkat i. Aven deltagande i kunskapsspridning,
erfarenhetsutbyten, ldrarutbyten, konferenser och seminarier lokalt, nationellt och internationellt kan
tas upp hér.

Bilagor — fack H

En detaljerad redovisning av dokumentation, rapporter, litteraturéversikter, konferensbidrag,
vetenskapliga artiklar, konstnérliga och vetenskapliga arbeten med hogskolepedagogisk inriktning
etcetera laggs som bilaga i fack H.

8. Erfarenhet av samverkan

Ge en sammanfattande redogorelse for hur du har samverkat i utbildning och forskning med aktorer
utanfor hogskolan genom att sprida information om hogskolans verksamhet och verka for att
forskningsresultat kommer till nytta. Detta kan till exempel ske genom uppdragsutbildning,
information om forskning och utbildning, samverkansprojekt mellan hogskolan, foretag och
organisationer samt kunskapsspridning till det omgivande samhaéllet i form av festivaler,
populédrvetenskapliga publikationer eller presentationer.

Bilagor — fack |

En detaljerad redovisning av sammanhang, vilka aktorer du har samverkat med, din roll och vad du
har bidragit med, omfattning, tid etcetera laggs som bilaga i fack I.

9. Ovriga pedagogiska meriter

Redovisa eventuella 6vriga pedagogiska meriter, till exempel pedagogiska utmérkelser och priser, som
du anser vara relevanta for din pedagogiska verksamhet inom hogre utbildning. Motivera ocksa varfor
de ar relevanta och pa vilket sétt de har bidragit till utveckling av din pedagogiska verksamhet inom
hogre utbildning.

Bilagor — fack J

En detaljerad redovisning i form av sammanstéllning, intyg eller liknande 14ggs som bilaga i fack J.
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Bilagor i fack

En rekommendation &r att bilagorna numreras med fackets beteckning forst och darefter 16pande
numrering, till exempel A-1, A-2, A-3 etcetera. Om det dr flera bilagor i samma fack, underlittar det
for sakkunnigbeddmaren att fa en dversikt, om det ocksa finns en innehallsforteckning Gver bilagorna i
det aktuella facket. I innehallsforteckningen kan en kortfattad beskrivning anvéndas, till exempel:

B-1 Behorighetsgivande hogskolepedagogisk utbildning.

B-2 Forskarhandledarutbildning.

B-3 Lérarlegitimation.

For att sakkunnigbeddmaren létt ska kunna hitta en specifik bilaga, dr det ocksa bra att namnge filerna
med fackets beteckning, 16pande numrering och kort beskrivning.

Fack med beskrivning av innehallet

A.
B.

Utbildning pa hogskoleniva — &mnesinriktning.
Utbildning pa hogskoleniva — pedagogisk inriktning.

Erfarenhet av undervisning inom hdgre utbildning - grundniva, avancerad

niva, och forskarniva samt inom vidareutbildning.

Erfarenhet av handledning inom hdgre utbildning — grundnivé, avancerad

niva och forskarniva eller motsvarande.

Intyg/dokument om pedagogisk skicklighet frdn avdelningschef,

enhetschef, programansvarig med flera.
Erfarenhet av att leda, utveckla och administrera utbildning.

Erfarenhet av utveckling av ldromedel och andra resurser for studenters

larande.

Utveckling, fordjupning, forskning och kunskapsspridning med inriktning
mot hogskolepedagogik.

Erfarenhet av samverkan.

Ovriga pedagogiska meriter.
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