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Regler för nominering av utresande utbytesstudenter inom 
ramen för utbytesprogram

 REGEL
 

Gäller från och med

 2022-07-01
 

Beslutat av

 Rektor

 
Diarienummer

 C 2021/839

Utbytesstudier
Studenter vid Högskolan Dalarna har möjlighet att ansöka om utbytesstudier vid utländska 

partneruniversitet och lärosäten som Högskolan Dalarna slutit avtal med om lärar- och studentutbyte. 

Utbytet innebär att studenten förlägger del av sin utbildning vid ett partneruniversitet.

Utbytesstudier är en förmån som bland annat innebär att den sökande

 inte behöver betala studieavgifter vid partneruniversitetet

 kan tillgodogöra kurserna lästa utomlands i sin utbildning vid Högskolan Dalarna. Kurser 

som ska läsas under utbytet sammanställs i förväg i ett ”Learning Agreement1”

 är registrerad i Ladok som utbytesstudent under utbytet

 är försäkrad under utlandsstudierna

 får praktisk hjälp innan och vid ankomst till partneruniversitetet (t ex extra språkstöd och 

hjälp att hitta bostad) 

 i vissa fall erhåller ett stipendium

Ansökan till utbytesstudier ska inkomma till Högskolan enligt anvisningar på www.du.se

Grundkrav och urvalsprinciper
Grundkrav och urvalsprinciper fastställs av rektor efter beredning av Avdelningen för studentservice. 

Högskolan nominerar de sökande till utbytesplatser, det mottagande lärosätet beslutar om antagning. 

Grundkrav för att få ansöka om och använda en utbytesplats
 Student vid Högskolan Dalarna: Den sökande ska vara registrerad på minst halvtidsstudier vid

HDa terminen som föregår utbytet. Den sökande ska vid ansökningstillfället ha klarat minst 

75% av sitt studieåtagande vid Högskolan Dalarna.

 Heltidsstudier: Utbytesstudierna ska bedrivas som heltidsstudier.

 Möjligt tillgodogörande i utbildning: Studenten ska kunna tillgodogöra de kurser som läses 

under utbytet inom sin utbildning vid Högskolan Dalarna. 

 Goda språkkunskaper: Sökanden ska ha goda språkkunskaper i relevanta språk.

 God representant: Den sökande ska bedömas som lämplig för utlandsstudier samt anses vara 

en god ambassadör för Högskolan Dalarna. 

 Utbytets längd: Utbytesstudier utanför Europa förordas pågå under minst en termin med 

hänsyn till högskolans hållbarhetsmål.

http://www.du.se
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 För utbytesstudier vid japanska lärosäten: Studenten ska som en del av ansökan om 

nominering ha genomfört en intervju med ämnesansvarig för japanska. Studenten ska också ha

läst kursen “Nutida Japan: Kultur och samhälle 7,5 hp” med godkänt resultat, eller vid 

intervjun bedömts ha motsvarande kunskaper. 

 Utbytesstudier för studenter vid Högskolans ettåriga program: Studenter hänvisas till 

utbytesstudier under terminen som följer närmast efter programmets avslut.

De sökande som uppfyller grundkraven enligt ovan ska tilldelas en utbytesplats så länge ingen 

konkurrens råder. 

Urval
Om fler studenter valt visst universitet än det antal platser som finns avtalat görs en samlad bedömning

och rangordningslista utifrån följande kriterier i fallande ordning: 

 Studieresultat vid Högskolan Dalarna, poäng och betyg i förhållande till studieplaneringen

 Student som inte tidigare deltagit i utbyte prioriteras

 Student som har för avsikt att ta ut en examen vid Högskolan Dalarna

 Meriterande intyg på uppdrag med ansvarstagande roll, särskilt inom Högskolan 

Dalarna/Dalarnas Studentkår 

 Studieresultat för kurser lästa på högskolenivå vid andra lärosäten.

 Om alla sökanden är likvärdiga utifrån kriterierna ovan ska alla studenter i första hand 

erbjudas en termin vid sitt förstahandsval. 

 I sista hand fördelas platser genom lottning.

Studenten ska för att få använda utbytesplats även acceptera nedanstående
 att bidra till att skapa intresse för utbytesstudier (deltagande i Öppet Hus, workshops, 

informera nya studenter om utbytesmöjligheter) 

 att vid utbytets slut utvärdera utbytet, för framtida studenters skull

 att vid utbytets slut medverka vid olika informationstillfällen om utlandsstudier och dela med 

sig av sina erfarenheter 

 vid utbytesstudier inom Erasmus+ ska studenten genomföra ett obligatoriskt språktest och vid 

utbytets slut fylla i en obligatorisk utvärdering.

Särskilda regler
 För distansstudenter är det ett krav att studenten är fast bosatt i Sverige eller medborgare i 

något av länderna som deltar i Erasmus 

 Studieavgiftsskyldiga studenter kan enbart nomineras för utbyte som ej medför förlängd 

studietid mot planerad examen vid Högskolan Dalarna. 

 SI-stipendiater måste begära särskilt tillstånd från SI vid utbytesstudier
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2 Då det ej råder konkurrens om utbytesplatser skickas förslag till beslut till Dalarnas Studentkår för påseende 

och möjlighet att lämna synpunkter. Vid konkurrens om utbytesplatser där meriterande uppdrag från Dalarnas 

Studentkår blir avgörande för urval samråder handläggare med Studentkåren inför förslag till beslut.

Beredning och beslut
Handläggare på Avdelningen för studentservice och utbildningsadministration bereder ansökningarna 

efter hörande av program- eller ämnesansvarig. Handläggare föreslår beslut om nominering i samråd2

med Dalarnas Studentkår. Skäl till nominering ska tydligt framgå i förslag till beslut.

Beslut fattas av chef för Avdelningen för studentservice och utbildningsadministration. Beslut om 

nominering kan inte överklagas. Beslutet diarieförs. 

Högskolan Dalarna nominerar studenter till utbytesplatser utifrån högskolans gällande utbytesavtal. 

Beslut om antagning görs därefter av partneruniversitetet.

 

 



4 (6)

3 Handläggningsordning för tillgodoräknande vid Högskolan Dalarna, HDa 1.2 – 2020/937

Rules for Nomination of Outgoing Exchange Students

Exchange Studies

Students at Dalarna University (DU) can apply to go on an exchange at foreign partner 
universities and higher education institutions with which DU has teacher and student 
exchange agreements. An exchange enables students to complete some of their studies at a 
partner university.

Exchange studies offer a great many benefits. For example, exchange students

 

 do not have to pay fees to attend the partner university

 can apply the courses they take at the partner university towards their programmes 
at DU. Courses that students take during the exchange are listed in advance in a 

“Learning Agreement”3

 are registered in Ladok as exchange students during the exchange

 are covered by insurance during their exchange

 receive practical help both before and upon their arrival at the partner university (for
example, extra language support and assistance finding accommodation)

 receive, in some cases, a scholarship/grant
 
Applications for exchange studies must be submitted to DU in accordance with the 

information provided on www.du.se.

General Requirements and Selection Criteria
The general requirements and selection criteria are determined by the Vice-Chancellor after 

preparation and review by the Office of Student Services and Education Administration. DU

nominates applicants for exchange; the partner university decides on admission.

General Requirements: Applying for and Accepting an Exchange Place

 Students at DU: The applicant must be a registered student on, at minimum, a 

50 percent of full-time basis at DU the semester directly prior to the 

exchange. At the time of application, the applicants must have passed a 

minimum of 75% of their expected credits according to their study plan. 

 Full-Time Studies Exchange studies must be on a full-time basis.

 Credit Transfer: Courses taken during the exchange must be possible to recognise

at DU.

 Good Language Skills: Applicants must have good language skills in the relevant 

language.

 Good Representative: Applicants must be deemed to be both suitable candidates 

for exchange studies and good ambassadors for DU.

 Exchange Studies outside of Europe are only granted for a minimum of one 

semester.

 

http://www.du.se/
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 Exchange Studies at Japanese Higher Education Institutions: As part of the 

application for nomination, students must attend an interview with the head of 

subject for Japanese. Students must also have taken and passed the course “Nutida 

Japan: Kultur och samhälle, 7.5 credits”, or at the interview be judged to have 

equivalent knowledge and understanding. 

 Students at the One year Programmes at DU may only take part in Exchange 

studies the first semester following the completed programme.

 
Applicants who meet the general requirements as described above will be allocated a 

place on an exchange unless there is competition from others for a place.

Selection
If more students choose a certain university than there are number of places stated

in the exchange agreement, then an overall assessment and ranking will be 

conducted based on the following criteria, in descending order of importance:

 
 Study results at DU, number of credits and grades in relation to your study plans

 Students who have not previously been on an exchange will have priority

 Students who intend to complete their degrees at DU

 Attestations of good work in positions of responsibility, in particular 

at DU/Dalarna’s Student Union

 Study results for courses taken at the university level at other higher education 

institutions
 If applicants are equivalent based on the criteria above, they must primarily be offered one 

semester at their first choice Partner University. 

 Ultimately, seats are distributed by drawing lots.

To go on the exchange, students must agree to do the following:

 They must work to generate interest in exchange studies (for example, 

attend the “Öppet hus” and inform new students about exchange 

opportunities).

 They must provide an evaluation of the exchange at its conclusion for the benefit of 

future students.

 They must, after the exchange, take part in various information sessions about 

exchange studies and share their experiences.

 They may have to take an obligatory language test for Erasmus+ exchange studies; 

in addition, they must complete an obligatory evaluation.

Special Rules

 Students in our online courses must reside on a permanent basis in Sweden or 
must be citizens of an Erasmus country.

 Fee-paying students can only be nominated for an exchange as long as this 
does not mean an extension to their study time for their planned degree at 

DU.

 Recipients of Swedish Institute scholarships must request special permission from 

the Swedish Institute with regards to exchange studies. 
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4 When there is no competition for an exchange place, proposals are sent to Dalarna’s Student Union, which will 

consider the nomination and have the opportunity to submit comments. When there is competition for an 

exchange place and meritorious work from Dalarna’s Student Union is a deciding factor in the selection process, 

the administrative officer will consult with Dalarna’s Student Union ahead of any decision.

Review and Decision
An administrative officer from the Office of Student Services and Education Administration

prepares applications after consultation with the programme coordinator or course 

coordinator. The administrative officer proposes a decision for nomination in consultation4

with Dalarna’s Student Union. The reasons for the nomination must be clearly stated in the 

proposal put forward for decision.

 
The Director of the Office of Student Services and Education Administration makes the 

final decision. Nomination decisions cannot be appealed. The decision is filed 

electronically.

 
DU bases its nominations for exchange studies on its current exchange agreements. The 

partner university makes the decision on admission.
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