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DALARNA Utbildnings- och forskningsnimnden

Diarienummer

C 2024/1279

Regler for kurs- och utbildningsplaner pa grund- och
avancerad niva

1 Inledning

Utbildnings- och forskningsndmnden, UFN, har det 6vergripande kvalitetsansvaret for kurs- och
utbildningsplaner vid Hogskolan Dalarna. Foreliggande dokument reglerar kurs- och utbildnings-
planers utformning samt beskriver dvergripande processer for faststéllande, revidering och
nedldggning.

Kurs- och utbildningsplaner pé forutbildningsniva, grundniva samt avancerad niva ska beredas 1
Utskott for kurs- och utbildningsplaner, UKU.

UFN fattar beslut om UKU:s moétescykel efter forslag fran prefekt, med riktmérket tva ordinarie
sammantriden per termin. Dessa sammantriden ska annonseras terminen innan tillsammans med
sista datum for inlimnande av forslag till kurs- eller utbildningsplan. Vid behov av extrainsatta
UKU-sammantrdden eller snabbare processer maste dialog med verksamhetsstodet ske.

I slutet av dokumentet finns tabellerna Oversikt dver ansvarsomraden for beredning och beslut.
Kursplaner bereds och beslutas enligt tabell 5. Utbildningsplaner bereds och beslutas enligt tabell 6.

Reglerna kompletteras av mallar och annat stddmaterial pa hogskolans medarbetarwebb.

2 Fran initiativ till férslag pa kurs- respektive utbildningsplan

Innan en ny kurs- eller, utbildningsplan kan faststdllas maste utbildningen finnas inrittad, enligt
Regler for inrdttande och nedliggning av dmnen och utbildningar.

Regler for kurs- och utbildningsplaner pa grund- och avancerad
niva

Arbetet med att utarbeta en ny kursplan eller utbildningsplan féregés av ett uppdrag fran prefekt som
tillser att erforderliga resurser avsitts.

Forslag till ny kursplan utarbetas av berorda larare under ledning av &mnesansvarig eller den
dmnesansvarig utser, foretradesvis tilltdnkt examinator, i samrdd med &mnesansvariga som ansvarar
for berdrda huvudomraden och programansvariga.

Forslag till ny utbildningsplan f6r program som leder till generell examen, yrkesutbildning eller
tvaarig programspecifik examen utarbetas av berdrda larare under ledning av programansvarig eller
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den prefekt utser. Forslag till utbildningsplan for program som leder till generell examen tas fram i
samrad med berérda amnesansvariga med ansvar for berérda huvudomraden och ingédende kurser.

Arbete med att ta fram forslag till kurs- eller utbildningsplaner inkluderar alltid avstdmning med
antagnings- och examensfunktionerna.

Ovriga funktioner bidrar med rad och anvisningar enligt Tabell 1.

Tabell 1. Verksamhetsstddets sakkunnigomraden.

Funktion Sakkunnigomréide

Antagning Behdrighet.

Examen Examensbendmning, fordjupningskod, huvudomréde,
overlappning.

Ladok Programkoder, prisséttning.

Sprakstod Oversittningar.

Hogskolepedagogisk Formuleringar av méal och arbete med utbildningars konstruktiva

utvecklare lankning.

3 Innehall och utformning av kursplan respektive utbildningsplan

3.1 Kursplan

All utbildning pa grundnivé och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser. For varje kurs ska det
finnas en kursplan. Kursplanen &r ett juridiskt bindande dokument som ar reglerat av
hogskoleforordningen och av styrdokument faststillda av Hogskolan Dalarna.

Vid Hogskolan Dalarna ska en kursplan innehélla det som aterges i Tabell 2. En mer noggrann
beskrivning av varje rubrik, samt exempel, finns i Handledning for KPW.

Tabell 2. Innehéll i kursplaner.

Innehallsrubrik

Kommentar

Kursens titel

Ange pa svenska och engelska. Kurser som innehéller examensarbete
ska namnges pa sarskilt sétt.

Antal hogskolepoing

Antal hogskolepoéng alternativt antal forutbildningspodng.

Datum

Ange datum for beslut alternativt datum for revidering.

Kursens niva

Forutbildningsniva, grundniva eller avancerad niva.

Ml

Kursens ldrandemaél ska uttrycka det studenten forvéntas kunna efter
avklarad kurs beskrivet dvergripande, men med tydliga formuleringar
som avspeglar kursens niva. Mélen ska vara vél avvigda med tanke pé
kursens innehéll, omfattning och férkunskapskrav. Malen ska ocksa
vara tydligt avgrdnsade mot varandra.
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Om kursen planeras att ges pa engelska dversétter sprakstddet kursens
larandemal efter det att kursplanen faststallts.

Innehall Beskriv kortfattat. Ange om kursen ingdr i eventuella grundldggande
eller sdrskilda krav for utbildningen, till exempel verksamhetsforlagd
utbildning, som preciseras till antal hdgskolepodng om inte hela kursen
utgér VFU och det framgar av titeln.

Examinationsformer | Ange examinationsformer i punktform. For att ge studenterna
mojlighet att forutse vad som géller vid examination i respektive kurs
och didrmed skapa rittssékerhet ar det viktigt att det i kursplanerna
tydligt framgar vilka examinationsformer som anvénds.

Se vidare Regler for examination pd grund- och avancerad niva.

Betyg For betygsskala se Regler for examination pd grundnivd och avancerad
niva. De moduler som skapas for kursen i KPW och dédrmed synliggors
i Ladok kommer att visas under denna rubrik. Anges inget annat skapas
en modul for hela kursen.

Behorighet Ange behorighetskrav pa svenska och engelska. Krav pa sérskild
behorighet ska vara nédvéndig for att studenten ska kunna tillgodogora
sig utbildningen.

Se Anvisningar for behorighetskrav i kurs- och utbildningsplaner

Huvudomrade(n) Ange i forekommande fall. Kurs som innehéaller examensarbete kan
endast ingd i ett (1) huvudomrade och/eller en (1) yrkesexamen.

Fordjupningskod Ange for kurser som ingér i huvudomrade enligt SUHFs rekommen-
dationer. For kurser som inte ingér i huvudomrade anvinds GXX
(grundniva) och AXX (avancerad nivd). Vald beteckning ska i
normalfallet korrelera med forkunskapskrav for kursen.

Kurskod Genereras nir kursplanen importeras i utbildningsdatabasen.
Kurskoden knyts till det &mne kursen ges i.

Amnestillhorighet Ange vilket akademiskt &mne som ansvarar for kursen.

Ovrigt Ange Ovriga foreskrifter for kursen, till exempel obligatorisk nérvaro,
begrinsning av antal examinationer, sirskilda forutsittningar for
omexamination eller eventuella dvergangsregler.

Till kursplanen hor administrativ information for bland annat utbildningsomrade, 6verlappning i de
fall kurser helt eller delvis dverlappar innehéll i annan kurs, samt anvisningar for information pa
www.antagning.se. Den administrativa informationen syns inte i kursplanen, utan i en bilaga till
denna, och faststills samtidigt som den kursplan den tillhor.

Till kursen hor dven en kurshandbok. I denna fordjupas informationen om kursens mal, relaterade till
innehall, larandeaktiviteter, examinationer samt betygs- och bedomningskriterier. Kurshandboken
publiceras i larplattformen senast en vecka fore kursstart. Kurshandboken kan vid behov uppdateras
under kursens gang. Vid kursens slut ska dock en slutgiltig version av kurshandboken i filformat
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publiceras pa avsedd plats i larplattformen for arkivering. Detta syftar till att underlitta framtida
drenden, sasom ansdkan om tillgodordknande.

3.2 Utbildningsplan

All utbildning pé grund- och avancerad niva bedrivs som kurser, vilka kan ingé i utbildningsprogram.
Ett utbildningsprogram kan leda till en yrkesexamen och/eller en generell examen. For varje
utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan. Utbildningsplanen ska beskriva innehallet i en
utbildningsgang som leder till att malen i hdgskolelag och hogskoleférordning uppfylls, liksom

eventuella programspecifika (lokala) mal.

Vid Hogskolan Dalarna ska en utbildningsplan innehalla det som aterges i Tabell 3.

Tabell 3. Innehall i utbildningsplaner

Innehallsrubrik

Kommentar

Programmets titel

Ange pa svenska och engelska.

Antal hogskolepodng | Ange antal hogskolepoédng alternativt antal forutbildningspoéng.

Niva Forutbildningsniva, grundnivé eller avancerad niva.

Programkod Tas fram av Ladok.

Datum Ange datum for beslut alternativt datum for revidering.

Mal Ange hégskolelagens mal for examen pé grund- eller avancerad niva
samt hogskoleforordningens mal for generell examen eller
yrkesexamen. Ange eventuella programspecifika (lokala) mal genom
underrubrikerna:

e Kunskap och forstaelse
e Firdighet och formaga
e Virderingsforméga och forhallningsstt.

Huvudsaklig Beskriv programinnehall och struktur i kortfattade och 6versiktliga

uppldggning termer. Tydliggdr progressionen i utbildningen. Beskriv den successiva

fordjupningen inom huvudomradet for kandidatexamen samt
fordjupningen inom huvudomradet for magister- och masterexamen.
Beskriv ocksa de mojligheter till internationell mobilitet, i form av
exempelvis utbyte, VFU eller blandad mobilitet, som ryms inom
programmet.

Programmets kurser

Ange samtliga kurser terminsvis i tdnkt ldsordning, med kursnamn,
niva och omfattning i hogskolepodng. Ange vilka kurser som ar
obligatoriska for att examensmalen for angiven examen ska uppnés.
Om programmet innehéller valbara kurser, ange dessa med namn.
Ange ocksa om programmet tillater ett visst antal podng i form av
valfria kurser.

Examensbendmning

Ange fullstdndig benimning pa den examen programmet leder till,
savil pa svenska som i dversittning till engelska. Ange teknikomrade
for hogskoleingenjorsprogram. Se Lokal examensordning for
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Hégskolan Dalarna och aktuella examensbeskrivningar for
bendmningar och dversittningar.

Behorighet Ange pa svenska och engelska. Stillda krav pa sérskild behorighet ska
vara nodvéndiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig
utbildningen.

Se Anvisningar for behorighetskrav i kurs- och utbildningsplaner.

Summary in English | Ange programmets eventuella lokala programmal pa engelska, liksom
eventuell annan viktig information.

Ovrigt Ange eventuella programspecifika angivelser och upplysningar, till
exempel eventuella krav som ska uppfyllas for att programnamnet ska
visas 1 examensbeviset, information om VFU eller undervisningssprak.

Till utbildningsplanen hor d&ven administrativ information avseende bland annat utbildningsomréade
for prisséttning samt anvisningar for information p4 www.antagning.se. Verksamhetsstodet bistar 1
arbetet med att utforma denna information. Den administrativa informationen syns inte i
utbildningsplanen, utan i en bilaga till denna, och faststills samtidigt som den utbildningsplan den
tillhor.

Till utbildningen hor en programhandbok. Dér férdjupas informationen om innehéll och
genomforande. Programhandboken publiceras i larplattformen senast en vecka fore programstart.
Programhandboken kan vid behov uppdateras under programmets gang. Vid programmets slut ska
dock en slutgiltig version av programhandboken i filformat publiceras pé avsedd plats i
larplattformen for arkivering.

4 Beredningsunderlag

Infor slutberedning av kurs- eller utbildningsplan pa grundniva och avancerad niva ska de
dokument som anges i tabell 4 inldmnas till UKU senast en vecka féore UKU:s sammantréide.
Detta forutsitter att forfattaren, i god tid innan underlaget ska skickas till UKU, har berett
aktuell kurs- eller utbildningsplan och sett till att samtliga berérda parter haft mojlighet att
lamna sina synpunkter pa foreslagen plan.

Tabell 4. Beredningsunderlag som kréavs for kurs- respektive utbildningsplan.

Kursplan Utbildningsplan
Som avser kurs pd grundnivd eller avancerad nivd | e  processprotokoll
som inte ingar i utbildningsprogram e fOreslagen utbildningsplan
e processprotokoll eller motsvarande e cv. gillande utbildningsplan
e foreslagen kursplan e samtliga kursplaner, beslutade eller
Som avser kurs som ingdr i utbildningsprogram foreslagna, som ska ingé i
e processprotokoll eller motsvarande utbildningsprogrammet
e foreslagen kursplan e ingdende kursers tinkta ordning
e gillande utbildningsplan e litteraturlistor (preliminéra) for
e matris §ver befintliga kurser utbildningens forsta halva
e  kort beskrivning av hur kursen bidrar till att * matris 6ver befintliga och
sakerstélla aktuella examensmaél planerade kurser i programmet
e kort beskrivning av hur kurserna
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bidrar till att sikerstilla
examensmalen

5 Slutberedning och faststallande

Forslag till kursplan ska foredras av amnesansvarig vid UKU:s sammantrdde. Forslag till
utbildningsplan foredras i UKU av programansvarig eller den prefekt utser.

UKU ansvarar saledes for sista steget av beredningen och ldmnar forslag till beslut avseende
kurs- eller utbildningsplan.

Om UKU anser att foreslagen kurs- eller utbildningsplan inte uppfyller kraven géllande
akademisk eller administrativ kvalitet dterremitteras underlaget inklusive de synpunkter som
framkommit, till &mnesansvarig. Denne sidkerstiller att aktuell kurs- eller utbildningsplan, efter
hantering av synpunkter, tas upp for nytt beslut. Om ett drende har aterremitterats tva ganger kan
ordféranden for UKU besluta att dverldmna drendet till UFN, som avgor om kurs- eller
utbildningsplanen ska faststéllas eller aterremitteras pa nytt.

Kursplan faststills genom beslut av UFN (eller den ndmnden utser). Utbildningsplan faststélls
genom beslut av UFN. Riktmaérket ar att alla kurs- och utbildningsplaner pa grundniva och
avancerad niva ska vara faststidllda och offentliggjorda senast 60 dagar fore forsta
anmailningsdag for aktuell utbildning.

6 Rattelse och revidering av kurs- eller utbildningsplan

Vid arbete med att justera en kurs- eller utbildningsplan skiljs mellan rdttelse och revidering.

6.1 Réattelse av kurs- eller utbildningsplan

Rattelser kan initieras av alla som berors av kurs- eller utbildningsplanen. Med rittelse avses mindre
dndringar av planen i form av tekniska eller sprikliga korrigeringar, till exempel felstavning,
syftningsfel eller felaktig overséttning. Efter beredning av &mnesansvarig eller den &mnesansvarig
utser kan rittelse av kursplan genomféras av UKU-ordf6rande utan att kurskoden dndras. Efter
beredning av programansvarig, eller den prefekten utser, kan réttelse av utbildningsplan genomforas
av UKU-ordférande utan att programkoden dndras.

6.2 Revidering av kurs- eller utbildningsplan

Revidering av kurs- eller utbildningsplan genomfors pd samma sétt som framtagande av ny kurs-
eller utbildningsplan, se avsnitt 2—5. Vid revideringar som inte medfor betydande forandringar kan
en forkortad handldggningsprocess tillimpas, utan krav pa beredning i UKU. Bedomningen om
forkortad process gors av verksamhetsstodet.

Revidering av kursplan leder till ny kurskod.

Revidering av utbildningsplan leder vanligtvis till ny programkod, men undantag kan
finnas. Kontakta verksamhetsstodet for information om vilka forédndringar som kan goras utan att ny
programkod skapas.
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7 Nedlaggning av kurs- eller utbildningsplan

For att hogskolans ataganden enligt kurs- respektive utbildningsplan ska upphdra, méste den aktuella
kurs- eller utbildningsplanen ldggas ned. Nedldggning innebér dels ett beslut om att en kurs eller ett
program utgér ur hogskolans utbildningsutbud, dels en process som utmynnar i att kurs- eller
utbildningsplanen upphor att gilla.

7.1 Nedlaggning av kursplan

Nedldggning av kurs innebér att kursplanen upphér att gélla ett ar efter det datum beslut om
nedldaggning fattats. Nar kursplanen upphor att gélla, upphdr dess status som juridiskt bindande
foreskrift.

Nedldggning av kurs kan initieras av UFN, prefekt eller amnesansvarig i samrad med berérda
programansvariga och d&mnesansvariga med ansvar for berérda huvudomraden. Administrativt
underlag for beredning tas fram av institutionsadministratoren med stéd av
utbildningsadministrationen. Arendet bereds av imnesansvarig eller den imnesansvarig utser och
foredras darefter pA UKU-sammantride. Beslut om nedldggning av kurs fattas av UFN eller den
ndmnden utser.

7.2 Nedlaggning av utbildningsplan

Nedldggning av utbildningsplan innebér att en utbildningsplan upphor att gilla efter att den sist
antagna studenten till programmets forsta termin haft mdjlighet att slutféra utbildningen inom
programmets nominella studietid, plus ett &r. Denna tidpunkt kan fo6rldngas for studenter som
beviljats studieuppehall. Nér utbildningsplanen upphdr att gélla, upphdr dess status som bindande
foreskrift.

Nedldggning av utbildningsplan kan initieras av UFN, prefekt, programansvarig eller motsvarande
och sker i samrad med dmnesansvariga for ingdende &mnen. Administrativt underlag for beredning
tas fram av institutionsadministratdren med stdd av utbildningsadministratdr. Arendet bereds av
programansvarig eller den prefekten utser och foredras dérefter p4 UKU-sammantridde. Beslut om
nedldggning av utbildningsplan fattas av UFN eller den nimnden utser.
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8 Oversikt dver ansvarsomraden

Tabell 5. Oversikt ver ansvar — kursplaner

Processdel Kursplan

Faststillande av ny plan samt revidering av befintlig plan

Initiativ Uppdrag fran prefekt.

Framtagande Berorda ldarare under ledning av &mnesansvarig, eller den &mnesansvarig
utser, i samrdd med &mnesansvariga med ansvar for ev. berdrda
huvudomrade och ev. berérda programansvariga samt verksamhetsstod.

Foredragande Amnesansvarig eller den &mnesansvarig utser.

Slutberedning UKU.

Beslut UFN eller den ndimnden utser.
Rattelse
Initiativ Den som beroérs av kursplanen.

Framtagande och | Amnesansvarig eller den imnesansvarig utser.
foredragande

Genomforande UKU-ordforande.

Nedliiggning

Initiativ UFN, prefekt eller amnesansvarig i samrad med programansvarig och
amnesansvariga med ansvar for berdérda huvudomréaden.

Framtagande av Institutionsadministratér med stod av utbildningsadministrationen.

underlag

Beredning Amnesansvarig eller den imnesansvarig utser.

Foredragande Amnesansvarig eller den imnesansvarig utser.

Slutberedning UKU.

Beslut UFN eller den nimnden utser.
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Tabell 6. Oversikt dver ansvar — utbildningsplaner

Processdel

Utbildningsplan

Faststillande av ny plan samt revidering av befintlig plan

Initiativ Uppdrag fran prefekt.

Framtagande Berorda ldarare under ledning av programansvarig, eller den prefekten
utser, i samrad med berdrda &mnesansvariga samt verksamhetsstod.

Foredragande Programansvarig eller den prefekten utser.

Slutberedning UKU.

Beslut UFN.

Riittelse

Initiativ Den som berdrs av utbildningsplanen.

Framtagande och

Programansvarig eller den prefekten utser.

foredragande

Genomforande UKU-ordférande.

Nedliiggning

Initiativ UFN, prefekt eller programansvarig i samrdd med &mnesansvariga for

ingdende &mnen.

Framtagande av

Institutionsadministratér med stod av utbildningsadministrationen.

underlag

Beredning Programansvarig eller den prefekten utser.
Foredragande Programansvarig eller den prefekten utser.
Slutberedning UKU.

Beslut UFN eller den ndmnden utser.
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