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REGEL

Galler fréan och med

2024-01-01
2 Beslutat av
HOGSKOLAN N . ;
DALARNA Utbildnings- och forskningsndmnden

Diarienummer

C 2023/954

Regler for kurs- och utbildningsplaner

Utbildnings- och forskningsndmnden, UFN, har det 6vergripande kvalitetsansvaret for kurs- och
utbildningsplaner vid Hogskolan Dalarna. Foreliggande dokument reglerar kurs- och utbildnings-
planers utformning samt beskriver évergripande processer for faststallande, revidering och
nedlaggning.

Kursplaner och utbildningsplaner pa forutbildningsniva, grundniva och avancerad niva ska beredas i
en och samma beredningsorgan. Reglerna kompletteras av mallar och stddmaterial pa hogskolans
medarbetarwebb. Ansvarsfordelning presenteras dversiktligt i Tabla 5, sist i dokumentet.

1 Beredningsgrupp for kurs- och utbildningsplaner, BKU

UFN utser en Beredningsgrupp for kurs- och utbildningsplaner, BKU, for respektive institution.
| BKU ska inga minst tre sakkunniga och erfarna larare som representerar olika utbildningar
inom institutionen samt en studentrepresentant. Vid sammantradet deltar &ven en
institutionsadministratdr samt en representant for UFN som ndmnden utser. For larare kan
suppleanter utses. Lararrepresentanternas uppgift i BKU &r att granska den akademiska
kvaliteten, sarskilt vad gélleratt kurs- och utbildningsplanerna motsvarar utbildningens niva och
omfattning avseende mal, innehall och examination. BKU ansvarar for sista steget av
beredningen och lamnar forslag till beslut. Lararrepresentanterna — varav minst tva ska vara
disputerade — utses av UFN for en period pa maximalt tre ar i taget efter forslag fran prefekt.
UFN beslutar utifran gruppens forslag vem av de disputerade lararrepresentanterna som ska vara
ordforande, det vill sdga leda gruppens arbete. Studentrepresentanten utses av studentkaren.
Sammantrédets ordférande har utslagsrost om lika rostetal foreligger vid forslag till beslut.

Programkurser som genomfors av annan institution &n programmets hemmainstitution far beredas
inom den genomfdrande institutionen om (av prefekt) utsedd sakkunnig fran programmets
hemmainstitution medverkat i beredningsprocessen. Utéver forutbildningskurser hanteras inte
kursplaner for icke podnggivande utbildning av BKU.

2 Fran initiativ till forslag pa kurs- respektive utbildningsplan

Arbete med att utarbeta ny kursplan eller utbildningsplan forutsatter ett uppdrag. Uppdraget att
utarbeta ny kursplan ges av prefekt, eller den prefekten utser. Uppdraget att utarbeta ny
utbildningsplan ges av prefekt. Uppdraget innebar att erforderliga resurser avsatts for
utvecklingsarbetet. Vad géller program ska hemmainstitutionen, och eventuellt andra berérda
institutioner, ha en langsiktig plan for programmets genomférande och kompetensforsorjning for att
sékra att kvalitetskrav kan uppfyllas.
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Forslag till ny kursplan utarbetas av berdrda larare under ledning av foretradaren for &mnet eller den
foretradaren utser (foretradesvis tilltankt examinator). Forslag till kursplan utarbetas i samrad med
foretradare for berérda huvudomraden och program.

Ansvar for forslag till utbildningsplan for generell examen, yrkesutbildning och tvaarigt
hogskoleprogram utan huvudomrade har den prefekten utser. Forslag till utbildningsplan for generell
examen tas fram i samrad med foretradare for berérda &mnen och huvudomrade. Forslag till
utbildningsplan for yrkesutbildning och tvaarigt hogskoleprogram tas fram i samrad med foretradare
for ingaende amnen.

Arbete med att ta fram forslag till kurs- eller utbildningsplaner ska alltid inkludera avstamning med
sakkunniga inom verksamhetsstodet. Verksamhetsstodet bidrar med rad och anvisningar for foljande
delar:

Tabla 1. Verksamhetsstodets sakkunnigomraden.

Funktion Sakkunnigomrade

Antagning Forkunskapskrav eller behérighet.

Examen Examensbenamning, fordjupningskod, huvudomrade,
Overlappning.

Ladok Kurs- och programkoder, prissattning.

Sprakstod Oversattningar och annat sprakstod.

Hogskolepedagogisk Formuleringar av mal och arbete med utbildningens konstruktiva

utvecklare lankning.

Forslag till kurs- eller utbildningsplan ska i fardigt skick (se Tabla 2.), efter avstamning med
verksamhetsstodet, lamnas till berérd BKU.

3 BKU-sammantrade

UFN fattar beslut om BKUs maétescykel efter forslag fran prefekt, med riktmarket tva ordinarie
sammantraden per termin. BKUs sammantréden ska annonseras terminen innan tillsammans med
datum for olika steg i processen fram till inlamnande av ett fardigt forslag till kurs- eller
utbildningsplan.

Vid BKUs sammantrade ska foreslagen kursplan foredras av foretradare for amne, och om sa
erfordras, med bistand av kursplaneforfattaren. Foreslagen utbildningsplan foredras av
foretradare for program eller huvudomrade. BKU ansvarar saledes for sista steget av
beredningen och lamnar forslag till beslut avseende kurs- eller utbildningsplan. Forslaget ska
tillhandahallas UFN tillsammans med ett processprotokoll en vecka fore beslut. For
processprotokollet anvénds en mall dér tidsplan och ansvar féljs upp (se medarbetarwebben).

Om BKU finner att foreslagen kurs- eller utbildningsplan inte uppfyller kraven géllande
akademisk eller administrativ kvalitet aterremitteras underlaget till forslagsstallaren.
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4 Beredningsunderlag

Infor beredning av kurs- eller utbildningsplan ska nedanstaende dokument inldmnas till BKU
senast en vecka innan BKUs sammantréde:

Tabla 2. Beredningsunderlag som kravs for kurs- respektive utbildningsplan.

Kursplan

Utbildningsplan

Som avser kurs som inte ingar i utbildningsprogram .

processprotokoll

e processprotokoll
e foreslagen kursplan o
e samtliga kursplaner, beslutade eller

o foreslagen utbildningsplan
ev. gallande utbildningsplan

Som avser kurs som ingar i utbildningsprogram

foreslagna, som ska ingd i

e processprotokoll

utbildningsprogrammet

e foreslagen kursplan e ingdende kursers tankta ordning
e gillande utbildningsplan e litteraturlistor (preliminara) for
e matris 8ver befintliga kurser i programmet utbildningens forsta halva
och deras relation till examensmalen e matris over befintliga och
e kort beskrivning av hur kursen bidrar till att planerade kurser i programmet
sakerstélla programmets examensmal e kortbeskrivning av hur kurserna

bidrar till att sékerstalla
examensmalen

Se hogskolans medarbetarwebb for obligatoriska mallar och annat stddmaterial.

5 Innehall och utformning av kursplan respektive utbildningsplan

5.1 Kursplan

Kursplanen dr ett juridiskt bindande dokument som &r reglerat av hogskoleférordningen och av
styrdokument faststallda av Hogskolan Dalarna. Vid Hogskolan Dalarna ska en kursplan innehalla

féljande uppgifter:

Tabla 3. Innehall i kursplaner vid Hogskolan Dalarna med kommentarer.

Innehallsrubrik

Kommentar

Kursens titel

Ange pa svenska och engelska. Kurser som innehaller examensarbete
ska namnges pa sarskilt satt (se stodmaterial).

Antal hogskolepoang

(Alternativt antal forutbildningspoéng.)

Datum

Ange for beslut, for revidering samt fér kursplanens giltighet.

Kursens niva

Forutbildningsniva, grundniva eller avancerad niva.

Mal Beskriv i 6vergripande men tydliga formuleringar som avspeglar
kursens niva.
Innehall Beskriv kortfattat. Ange om kursen ingar i ev. grundlaggande eller

sarskilda krav for utbildningen (t.ex. verksamhetsforlagd utbildning,
VFU, som preciseras till antal hp om inte hela kursen utgdér VFU och
det framgar av titeln).
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Examinationsformer | Ange i punktform. Se Regler for examination och tentamina vid
Hdgskolan Dalarna (C2021/1199).

Betyg For betygsskala se Regler for examination och tentamina vid
Hogskolan Dalarna (C2021/1199). Under denna rubrik kommer de
moduler som skapas for kursen att visas. (Anges inget annat skapas en
modul for hela kursen.)

Behdrighet Ange forkunskapskrav som kravs for behorighet pa svenska och
engelska. Krav pa sarskild behdrighet ska vara nodvéandiga for att
studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. (Se Anvisning for
behorighetskrav vid skapande av kurs- och utbildningsplaner.?)

Huvudomrade(n) Ange i forkommande fall. Kurs som innehaller examensarbete kan
endast inga i ett huvudomrade och/eller en yrkesexamen.

Fordjupningskod Anges for kurser som ingdr i huvudomrade enligt SUHF:s rekommen-
dationer. For kurser som inte ingar i huvudomrade anvands GXX
(grundniva) och AXX (avancerad niva). Vald beteckning maste
korrelera med faktiskt forkunskapskrav for kursen.

Kurskod Genereras nar kursplanen importeras i utbildningsdatabasen. Den knyts
till det &mne kursen ges i.

Amnestillhorighet Ange vilket amne som ansvarar for kursen.

Ovrigt Ange 6vriga foreskrifter for kursen, t.ex. uppgift om uppdrags-
utbildning, begransning av antal examinationer, sarskilda
forutsattningar for omexamination eller eventuella 6vergangsregler.

Till kursen hor administrativ information for bland annat utbildningsomrade, 6verlappning i de fall
kurser helt eller delvis dverlappar innehall i annan kurs (kurser med 6verlappande innehall kan inte
inga i samma examen), samt anvisningar for information pa www.antagning.se. Verksamhetsstodet
bistar i arbetet med att utforma denna information.

Till kursen hor aven en kurshandbok. Dér fordjupas informationen om innehall och genomforande.
Kurshandboken publiceras senast en vecka innan kursstart.

5.2 Utbildningsplan

All utbildning pa grund- och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser och kurser kan
sammanforas till utbildningsprogram. Ett utbildningsprogram kan leda till en yrkesexamen
och/eller en generell examen. For varje utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan.
Utbildningsplanen ar en beskrivning av innehallet i en utbildningsgang som leder till att malen
i hogskolelag och hogskoleforordning uppfylls, liksom programspecifika (lokala) mal. Vid
Hogskolan Dalarna ska en utbildningsplan innehalla féljande uppgifter:

1 Dokument under framtagande.
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Tabla 4. Innehall i utbildningsplaner vid Hogskolan Dalarna med kommentarer.

Innehéallsrubrik

Kommentar

Programmets titel

Ange pa svenska och engelska. Ordet program” ska alltid ingd i titeln
och ”programme” i engelska Oversattningen. FOr vidare instruktioner se
Anvisning for programnamn (C2023/947).

Antal hogskolepoang

(Alternativt antal forutbildningspoéng.)

Niva Forutbildningsniva, grundniva eller avancerad niva.
Programkod Tas fram av Ladok.
Datum Ange datum for beslut, for revidering samt for utbildningsplanens

giltighet.

Programmets mal

Ange hogskolelagens mal for examen pa grund- eller avancerad niva
samt hogskoleforordningens mal for generell examen eller
yrkesexamen (ange referenser). Ange ev. programspecifika (lokala)
mal genom underrubrikerna:

e Kunskap och forstaelse
e Fardighet och formaga
e Virderingsformaga och forhallningssatt

Huvudsaklig
uppléggning

Beskriv programinnehall och struktur i kortfattade och 6versiktliga
termer. Likasa programmets profil. Tydliggor progressionen i
utbildningen. Beskriv for kandidat-, magister- och masterexamen den
successiva fordjupningen inom huvudomradet.

Programmets kurser

Ange samtliga kurser arsvis och i bokstavsordning (kursnamn, niva och
omfattning i hogskolepodng). Ange vilka kurser som ar obligatoriska
for angiven examen for program som leder till kandidat-, magister-
eller masterexamen. Ange om programmet innehaller valbara kurser.
Ange om programmet tillater ett visst antal poang i form av valfria
kurser.

Examensbenamning

Ange fullstandig bendmning pa den examen som programmet leder till,
saval pa svenska som i 6verséttning till engelska. Ange teknikomrade
for hdgskoleingenjorsprogram.

Behorighet

Ange pa svenska och engelska. Stéllda krav pa sérskild behorighet ska
vara nodvéndiga for att studenten ska kunna tillgodogdra sig
utbildningen.

Summary in English

Ange programmets mal pa engelska, liksom ev. annan viktig
information. Oversattningen till engelska gors av @&mneskunnig larare
och sprakgranskas darefter.

Ovrigt

Ange ev. programspecifika angivelser och upplysningar.
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Till utbildningen hor dven administrativ information for bland annat utbildningsomrade for
prissattning samt anvisningar for information pad www.antagning.se. Verksamhetsstodet
bistar i arbetet med att utforma denna information.

Till utbildningen hor en programhandbok. Dar fordjupas informationen om innehall och
genomforande sasom i vilken ordning kurserna ges. Programhandboken publiceras senast en vecka
innan programstart.

6 Faststallande av kurs- eller utbildningsplan — samt litteraturlistor

Kursplan faststalls genom beslut av UFN (eller den ndamnden utser). Utbildningsplan faststélls
genom beslut av UFN. Riktmarket &r att alla gallande kurs- och utbildningsplaner ska vara
faststallda och offentliggjorda senast 60 dagar fore forsta anméalningsdag for aktuell utbildning.

Foretradare for amne faststaller litteraturlista. Litteraturlista ska publiceras i kursens kursrum pa
larplattformen senast 30 dagar fore kursstart.

7 Revidering och rattelse av kurs- eller utbildningsplan

Vid arbete med att revidera kursplan eller utbildningsplan skiljs mellan revidering och rattelse.
Rattelser kan initieras av alla som berors av kurs- eller utbildningsplanen. Med réattelse avses mindre
revidering av planen i form av tekniska eller sprakliga korrigeringar (dvs. felstavning, syftningsfel
eller felaktig 6verséttning). Efter beredning av foretrddare for amne, eller den foretrédaren utser, kan
rattelse av kursplan genomféras av BKU utan att kurskoden andras. Efter beredning av
programansvarig, eller den prefekten utser, kan réttelse av utbildningsplan genomféras av BKU utan
att programkoden &ndras.

7.1 Revidering av kursplan

Revidering av kursplan genomfors pa samma satt som framtagande av ny kursplan. Processen
initieras genom uppdrag fran prefekt eller den prefekten utser. Forslaget utarbetas av berérda larare
under ledning av foretradare for amne, eller den foretradaren utser (t.ex. examinator), i samrad med
foretradare for berérda huvudomraden och program samt efter avstamning med verksamhetsstodet.
Efter slutberedning av BKU fattar UFN, eller den ndmnden utser, beslut. Revideringen leder till en
kursplan med ny kurskod.

7.2 Revidering av utbildningsplan

Revidering av utbildningsplan genomfars pa samma satt som framtagande av ny utbildningsplan.
Processen initieras genom uppdrag fran prefekt. Forslaget utarbetas av berorda larare under ledning
av programansvarig, eller den prefekten utser, i samrad med foretradare for ingaende amne samt
efter avstdamning med verksamhetsstddet. Efter slutberedning av BKU fattar UFN beslut. Revidering
leder till en utbildningsplan med ny programkod.

8 Nedlaggning av kurs- eller utbildningsplan

For att Hogskolans Dalarnas ataganden enligt kurs- respektive utbildningsplan ska upphora, maste
den aktuella kurs- eller utbildningsplanen laggas ned. Med detta asyftas, dels ett beslut om att en
kurs eller ett program utgar ur Hogskolan Dalarnas utbildningsutbud, dels en process som utmynnar i
att kurs- eller utbildningsplanen upphor att gélla.
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8.1 Nedlaggning av kursplan

Nedlaggning av kurs innebér att kursplanen upphar att galla ett ar efter det datum beslut om
nedlaggning fattats. Nar kursplanen upphdr att gélla, upphor dess status som juridiskt bindande
foreskrift.

Nedlaggning av kurs kan initieras av UFN, prefekt eller foretradare for amne i samrad med berérd
programansvarig eller foretradare for huvudomrade. Administrativt underlag for beredning tas fram
av institutionsadministratéren med stod av studieadministratren. Arendet foredras av foretradare
amne (eller den foretradaren utser) och beslut om nedlaggning av kurs fattas av UFN eller den
namnden utser.

8.2 Nedlaggning av utbildningsplan

Nedl&ggning av utbildningsplan innebér att en utbildningsplan upphor att galla, efter att den sist
antagna studenten till programmets forsta termin haft méjlighet att slutféra utbildningen inom
programmets nominella studietid, plus ett ar. Denna tidpunkt kan forlangas for studenter som
beviljats studieuppehall. Nar utbildningsplanen upphor att gélla, upphor dess status som bindande
foreskrift.

Nedlaggning av utbildningsplan kan initieras av UFN, prefekt, programansvarig (eller foretradare for
huvudomrade) och sker i samrad med foretradare for ingaende amnen. Administrativt underlag for
beredning tas fram av institutionsadministratéren med stod av studieadministratéren. Arendet bereds
av programansvarig eller den prefekten utser och foredras darefter infor UFN. Beslut om
nedlaggning av utbildningsplan fattas av UFN.

Tabla 5. Oversikt dver ansvar for olika delar av processen vid faststallande, revidering, réttelse och
nedlaggning av kurs respektive utbildningsplaner.

Processdel Kursplan Utbildningsplan

Faststallande av ny plan samt revidering av befintlig plan.

Initiativ Uppdrag fran prefekt eller den Uppdrag fran prefekt.
prefekten utser.

Utarbetande Berorda larare under ledning av Berdrda larare under ledning av den
foretradare for amne (eller den prefekten utser i samrad med

foretradaren utser) i samrad med foretradare for amne samt
foretradare for ev. program eller verksamhetsstod.
huvudomrade samt

verksamhetsstod.

Foredragande Foretradare for amne eller den Programansvarig eller den prefekten
foretradaren utser. utser.

Beredning BKU BKU

Beslut UFN eller den nédmnden utser. UFN

Rattelse

Initiativ Den som berors av kursplanen. Den som berdrs av utbildningsplanen.
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Utarbetande och

Foretradare for amne eller den

Programansvarig eller den prefekten

amne, i samrad med program-
ansvarig och foretradare for
huvudomrade.

foredragande foretradaren utser. utser.

Genomforande BKU BKU

Nedlaggning

Initiativ UFN, prefekt eller foretradare for | UFN, prefekt eller programansvarig i

samrad med foretradare for &mne och
huvudomrade.

Framtagande av

Institutionsadministratér med stoéd

Institutionsadministratdr med stod av

underlag av studieadministrator. studieadministrator.

Beredning Foretradare for amne eller den Programansvarig eller den prefekten
foretradaren utser. utser.

Foredragande Foretradare for amne eller den Programansvarig eller den prefekten
foretradaren utser. utser.

Beslut UFN eller den namnden utser. UFN.
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