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Checklista vid ansokan om extern forskningsfinansiering

Hggﬂ\(ﬁ)hﬁh] — Till stod for dig som huvudsokande forskare

Alla ansdkningar om extern forskningsfinansiering vid HDa ska ga igenom en intern kvalitetssdakringsprocess
fore inskickande till forskningsfinansidr. Huvudsdkande forskare (projektledaren) vid HDa ansvarar for att
ansokan gér igenom denna interna process.

Notera!

Foranmiilan av ansokan:

Om finansidren krdver rektors underskrift i en ansckan (som exempelvis vid ansckningar till KK-stiftelsen)
ska huvudsokande forskare foranmdla den planerade ansokan till sin prefekt i tidigt skede, sa att denne kan
byfta fragan i Rektors Ledningsrdd (RL). I RL avgdrs huruvida Hogskolan viljer att std bakom ansékan
(datagande och inriktning).

Avdelningsledare och dmnesansvarig ska informeras om att en ansokan forbereds.

Processtegen ér sedan foljande:

1. Ansdkan kvalitetssikras (kollegial, vetenskaplig granskning).
2. Budget och intern ekonomisk kalkyl uppréttas. (Kontakta din ekonom i god tid.)
3. Rektor alternativt prefekt beslutar om inskickande av ansdkan till finansiér.

Intern kvalitetssakringsprocess for ansékningar om extern forskningsfinansiering

= Foranmalan ska goras av ansékningar dér finansidren kréver rektors underskrift.

= Avdelningsledare och @mnesansvarig ska informeras om att en ansdkan férbereds.

Processtegen &r sedan foljande:

Kvalitetssakring av ansokan Upprattande av budget Ifyllande och inskickande
och intern ekonomisk av beslutsunderlag
t(Kollegial vetenskaplig granskning) L kalkyl via BeHDa
(Sker tillsammans med ekonom.) (Digitalt formular)

Intern beredning och beslut om inskickande av ansodkan till finansiar
Ansokan bereds infor beslut. Prefekt godkanner budget, ev medfinansiering och intern ekonomisk kalkyl.
Rektor alternativt prefekt beslutar om inskickande av ansokan, efter horande | Rektors ledningsrad (RL) eller Institutionens ledningsrad (IL)

___________________ T ) 4

. |
Rektor beslutar

1
. Prefekt beslutar H
T s B . i
narnagelay-ijahdealimaly: Denge: 1 : = nar det kravs medfinansiering fran Hogskolan pé belopp upp :
nar Hogskolan Dalama/rektor ar huvudsokande (organisationsansokan), : | 1
nar anstkan kraver medfinansiering frén Hogskolan p& belopp som 1! :
1

overstiger beslutsratt for prefekt enligt delegationsordningen.

7 Ansékan skickas in till finansiar
(Prefekt signerar ansokan i sarskilt ansdkningssystem/-portal, om finansidren kraver detta.)

till beslutsratt for prefekt enligt delegationsordningen

HOGSKOLAN

DALARNA

Ilustration: Kvalitetssikringsprocessen i korthet
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Foljande underlag utgor ett stod i arbetet for huvudsokande forskare:
(Kan dven nas via hogskolans medarbetarwebb, under Forskningsstod - Extern forskningsfinansiering)

e Checklista (=detta dokument) — en vigledning 1 arbetet

¢ Beslutsunderlag vid ansékan om extern forskningsfinansiering
— digitalt formulér som ska fyllas i och skickas in, tillsammans med aktuella bilagor.
Genererar ett internt beslutsunderlag till beslutsfattare, foredragande och rektors sekreterare/
institutionsadministrator. Allt inskickat underlag diariefors automatiskt.
Lénk till beslutsunderlaget: https://blankett.du.se/sv/beslutsunderlag-vid-ansokan-om-extern-
forskningsfinansiering

e Intern ekonomisk kalkyl
Mer information om den interna ekonomiska kalkylen och kontaktuppgifter till din ekonom finns hér:
Ekonomi och revision i forskningsprojekt: https://www.du.se/sv/medarbetarwebb/utbilda-och-
forska/forskningsstod/ekonomi-och-revision/

e Regler for ansokningar om extern forskningsfinansiering vid HDa (styrdokument)
— processbeskrivning dir utgangspunkter, arbetsgéng, roller och ansvar definieras

https://www.du.se/globalassets/global/styrdokument/forskning/3.-regler/ansokningar-om-extern-
forskningsfinansiering-vid-hda.pdf

Ansokans projekttitel/akronym (sv/eng):

Finansiar:

Program och utlysning:

Sista ansokningsdatum:

Nar forvantas beslut inkomma fran finansiar? (om detta ar kant):

INTERN DIALOG OCH FORANKRING

Egen notering:
1. Behover ansdkan foranmalas?

Nar finansidren kraver rektors underskrift i en ansékan (exempelvis ansékningar till
KK-stiftelsen) ska du anmala den planerade ansokan till din prefekt, i tidigt skede, sa
att denne kan lyfta fragan i Rektors Ledningsrad (RL), dar det avgors huruvida
Hogskolan valjer att std bakom ansékan (atagande och inriktning).

2. Efter klartecken fran din prefekt ska du ocksa tédnka pa att informera
avdelningsledare och amnesansvarig om att en extern forskningsansokan férbereds.
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KVALITETSSAKRING

Ar ansdkans vetenskapliga kvalitet sdkerstalld?
Ar finansidrens beddmningskriterier beaktade?

Hur har kvalitetssakringen gjorts?
(t ex genom kollegialt forskningsseminarium, lasgrupp, extern granskning eller annan
lamplig form)

Egen notering:

Uppfyller ansékan finansidrens och utlysningens formella krav/villkor?

Egen notering:

Har ansokan sprakgranskats?

Vid behov, kontakta sprakgranskning@du.se
Ange objektnummer och 6nskat leveransdatum.

Egen notering:

Kraver finansidaren kompletterande underlag i ansékningsfasen —t ex intyg, stodbrev
eller dylikt fran HDa eller annan projektpart?

Om sa dr fallet, ska dessa underlag laddas upp i det digitala beslutsunderlaget, tillsammans
med budget, intern ekonomisk kalkyl mm som finansidren kréver:
https://blankett.du.se/sv/beslutsunderlag-vid-ansokan-om-extern-forskningsfinansiering

Egen notering:

Kommer finansiaren krava kompletterande avtal om ansdkan blir beviljad
(t ex sekretessavtal, konsortialavtal etc), vid ingdendet av det primara avtalet?

For information och rddgivning, kontakta HDa:s hégskolejurist:
hogskolejurist@du.se

Egen notering:

Kommer projektet krava en forskningsetisk prévning, om det beviljas?

Fér information och végledning, se Etikprévningsmyndigheten.

Egen notering:

Kraver finansidren att en datahanteringsplan upprattas om projektet beviljas?

Fér information och védgledning, kontakta hégskolans forskningsdatastéd (Data Access Unit):

forskningsdata@du.se. Se édven Hégskolans stéd och végledning kring hantering av
forskningsdata pG medarbetarwebben: https://www.du.se/sv/medarbetarwebb/utbilda-och-
forska/forskningsstod/forskningsdata-och-personuppgifter/forskningsdatastod/

Egen notering:

10.

Kommer personuppgifter hanteras inom projektet, om det beviljas?

Fér information och végledning, se Etikprévningsmyndigheten, eller kontakta hégskolans
dataskyddsombud, dataskydd@du.se . Se dven H6gskolans stéd och végledning kring
hantering av personuppgifter och dataskydd: https.//www.du.se/sv/medarbetarwebb/stod-
och-service/personuppgifter-och-dataskydd/

Egen notering:

11.

Ansdkans ekonomiska delar

. Har budget och intern ekonomisk kalkyl for projektet upprattats av HDa-ekonom, i
samverkan med dig som projektledare? Underlagen ska laddas upp av dig i det
digitala formularet Beslutsunderlag vid ans6kan om extern forskningsfinansiering :
https://blankett.du.se/sv/beslutsunderlag-vid-ansokan-om-extern-forskningsfinansiering

Har finns mer information, radgivning och den interna ekonomiska kalkylen:

Egen notering:
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Ekonomi och revision i forskningsprojekt:
https://www.du.se/sv/medarbetarwebb/utbilda-och-forska/forskningsstod/ekonomi-och-

revision/

b) Kraver finansiaren medfinansiering fran HDa?

c) Ardetbudgeterat fér Open Access (OA)-kostnader i ansékan?

Mdanga forskningsfinansidrer krdver Open Access-publicering av forskningsresultat och
ersdtter ev OA-kostnader. F6r mer information och radgivning om Open Access, se
Forskningsstddets webbsidor: https://www.du.se/sv/medarbetarwebb/utbilda-och-
forska/forskningsstod/vetenskaplig-publicering/open-access/.

GODKANNANDE

12. Alla ansokningar om extern forskningsfinansiering vid HDa ska godkdnnas av prefekt,
vad galler budget, ev medfinansiering och intern ekonomisk kalkyl.
Godkannandet ges under beredningen, fore beslut om inskickande till finansiar.

Prefekten godkdnner ocksa (genom sin roll) finansiérernas bidragsvillkor — exempelvis vad
gdller arbetsgivarférhdllanden, projektets bemanning, utrustning, uppréttande av
datahanteringsplan, forskningsetisk prévning, immateriella rdttigheter, rapporteringar och
publicering av resultat. Prefekten intygar dven att forskaren inte har féllts fér oredlighet i
forskning.

Egen notering:

INTERNT BESLUT OM INSKICKANDE TILL FINANSIAR

13. Beslutsunderlag
Du som projektledare ska, infor internt beslut om inskickande av ansokan till finansiar, fylla i
Beslutsunderlag vid ansékan om extern forskningsfinansiering (digitalt formular):
https://blankett.du.se/sv/beslutsunderlag-vid-ansokan-om-extern-forskningsfinansiering

- Ifyllit formular, inklusive uppladdade bilagor, genererar efter inskickande ett
beslutsunderlag som automatiskt delges beslutsfattare, foredragande och rektors
sekreterare/institutionsadministrator.

- Allainskickade underlag diarieférs automatiskt och ett diarienummer skickas i
retur till dig.

- Rektors sekreterare/institutionsadministratér kontaktar dig fér bokning av
beslutsmotet.

Obs!

Om justeringar gérs i ansokan efter internt beslut om inskickande maste du sjalv
skyndsamt diarieféra ansékan pa nytt. Detta genom inskickande till
registrator@du.se. Diarienummer ska da anges.

Vid d@ndringar av budget eller intern ekonomisk kalkyl mdste dessa forst
godkdnnas av prefekt.

Egen notering:
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14. Beslutsfattare och foredragande

a) Rektor beslutar om inskickande, efter horande i Rektors Ledningsrad (RL), ndr nagot
av foljande foreligger:
= hogskolan/rektor star som huvudstkande, enligt krav fran finansidren (sk
organisationsansokan),
= ansokan kraver medfinansiering fran hégskolan 6verstigande 500 000 SEK.

Prefekt féredrar drendet fér rektor vid Rektors Ledningsrdd (RL).

Prefekten dr huvudansvarig for beredning av drendet och ska, infor féredragningen, ha
godkéant anstkans budget, ev medfinansiering och intern ekonomisk kalkyl.

Vid behov bistar projektledaren prefekten vid foredragningen.

b) Prefekt beslutar om inskickande, efter hérande i Institutionens Ledningsrad (IL), nar:
=  projektledaren (forskaren) ar huvudsokande (enligt krav fran finansiaren),
= ansoOkan kraver medfinansiering fran hogskolan om max 500 000 SEK.

Proprefekt féredrar drendet fér prefekt vid Institutionens Ledningsrad (IL).
Proprefekten ar huvudansvarig for beredning av drendet.
Vid behov bistar projektledaren proprefekten vid féredragningen.

INSKICKANDE TILL FINANSIAR

15. Efter internt beslut ska du som ansvarig projektledare skicka in ansdkan (alla delar som finansiaren kraver),
enligt finansiarens anvisningar. Observera att vissa finansidrer kraver att ansdkningar skickas in via speciella
ansokningsportaler, t ex Prisma). | detta fall ska prefekten ocksa signera ansokan i portalen.

BESLUT FRAN FINANSIAR

16. Att tinka p3, vid beviljat projekt:

=  Dusom projektledare ansvarar for att beslut fran finansiar (oavsett utfall) diarieférs genom att
skyndsamt skicka det till aktuell institutionsadministratér. Institutionsadministratéren vidarebefordrar
informationen till prefekt, proprefekt, avdelningsledare, amnesansvarig, ansvarig ekonom och
prorektor. Arendets diarienummer vid HDa (som erhélls vid inskickande av det digitala
beslutsformularet) ska anges.

= Du ska ocks3, tillsammans med institutionens ekonom ga igenom den administrativa hanteringen av
projektets finansiella delar — till exempel ekonomiska transaktioner, projektrapporteringar,
slutredovisningar, diarieféring av ekonomiska underlag mm.

=  Vid juridiska fragor och avtalshantering, kontakta hogskolejuristen: hogskolejurist@du.se

e Anmal eventuell personuppgiftsbehandling till h6gskolans dataskyddsombud: dataskydd@du.se.
Se dven Hogskolans stod och vagledning kring hantering av personuppgifter och dataskydd:
https://www.du.se/sv/medarbetarwebb/stod-och-service/personuppgifter-och-dataskydd/

= Vid fragor om hantering, lagring, arkivering och/eller publicering av forskningsdata, kontakta:
forskningsdata@du.se eller se Hégskolans stéd och vigledning kring hantering av forskningsdata:
https.//www.du.se/sv/medarbetarwebb/utbilda-och-forska/forskningsstod/forskningsdata-och-
personuppgifter/forskningsdatastod/
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=  Kontakta Avdelningen for kommunikation fér bedémning om eventuell marknadsforing och spridning,
kommunikationsavdelningen@du.se.

=  Diariefor kontinuerligt alla handlingar i projektet — exempelvis:
- undertecknat avtal (i original) med finansiar,
- evavtal med projektpartners,
- evansokan och beslut om forskningsetisk prévning,
- projektrapporteringar (bade vetenskapliga och finansiella),
- ekonomiska underlag och uppféljningar, revisionsintyg etc,
- viktig kommunikation/korrespondens med finansiar, koordinator och projektpartners,
- kontraktsandringar, budgetférandringar mm.

Handlingarna skickas I6pande for diarieforing till registrator@du.se eller till aktuell
institutionsadministratdr. Arendets diarienummer ska anges.
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