
Ladok - Deltagare på kurs

För att söka fram antal deltagare på en kurs i Ladok gå via: 

Studiedokumentation – Utdata – Deltagande kurs
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Nästa steg är att specificera utsökningen, vilket görs enligt nedan.

Utbildningskod: här väljs vilken kurs utsökningen ska gälla. Här går att söka på kursnamn direkt i den vita rutan alternativt klicka på ikonen till 
höger om rutan för att söka på tex kurskod.

Sammanfattat tillstånd: vilka studenter ska utsökningen gälla; ej påbörjad (antagen), registrerad ej avklarad, registrerad avklarad, avbrott eller 
återbud.

Periodtillstånd: här går det att välja att t ex endast söka ut omregistrerade studenter. För att få fram kursens samtliga registrerade välj 
Omregistrerade samt Registrerade.

Startar/Pågår inom: välj här vilka kurstillfällen som ska ingå beroende på kursens studieperiod. För en vanlig kurs/kurstillfälle som går under en
termin välj Kurstillfälle startar inom. För kurser som går över t ex två terminer väljs Kurstillfälle pågår inom. 

Kurstillfälle startar/pågår inom: välj den termin som ska gälla för utsökningen. Har en kurs fler kurstillfällen under samma termin kommer 
samtliga kurstillfällen att inkluderas i utsökningen. Datumfälten fylls i automatiskt vid val av period. 

När alla val gjorts och utsökningen är specificerad och klar, klicka på Sök. 
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Ovan visas resultatet av en utsökning. Till höger visas Antal träffar, vilket är antal studenter i utsökningen. I kolumnen Tillstånd (till höger) anges 
om studenten är registrerad eller omregistrerad. 

Resultatet av utsökningen går att exportera till Excel via Exportera till CSV. Via Adresslista genereras en excelfil med studenternas 
kontaktuppgifter. Det går även att skriva ut resultatet via Skriv ut (printer eller till pdf).


