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1 Introduktion

Signeringsportalen by Formpipe &r en webbapplikation som anvands for
digital signering av dokument. Signeringsportalen kan anvandas som en
sjalvstandig applikation men kan aven integreras med Formpipes
arendehanteringssystem Platina, W3D3 och Acadre fér en smidigare
hantering av signeringsuppdrag.

Detta dokument beskriver hur du jobbar i Signeringsportalen som en
sjalvstandig webbapplikation. Foér instruktioner kring hur du skickar
uppdrag fran W3D3 eller Platina, se respektive produkts
anvandarmanual.

Malgruppen for denna manual &r signatarer och uppdragsskapare.
Kapitel 2 ar for alla anvandare. Kapitel 3 och 4 &r for signatarer. Ovriga
kapitel ror funktioner fér uppdragsskapare.

Bilderna visar anvandargranssnittet hos en uppdragsskapare. En signatar
har inte lika manga val i toppmenyn.

© Formpipe.
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2 Logga in och logga ut

2.1 Avutentisera dig

Signeringsportalen stoder tva typer av autentisering, Bankld och eIDAS.

Autentiseringsmetoderna aktiveras av administratoren sa bada dessa
metoder kanske inte &r aktiverade pa den Signeringsportal som du
besoker.

Signing Portal

Vélkommen till Signeringsportalen

Ny e-postadress for inloggning

Om du loggar in pa signeringsportalen for forsta gangen eller anvander
ett nytt e-postadress for att logga in visas féljande meddelande, som
maste bekraftas:

Vill du lagga till e-postadressen?

“ e

Om du anger ett e-postmeddelande som redan anvénds av en annan
anvandare visas foljande felmeddelande. Kontakta i sa fall
systemadministratdren eller forsok anvanda en annan e-postadress.

© Formpipe.
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> Den hdr e-postadressen
anvands redan. Anvand
annan adress eller

TS kontakta
systemadministratoren.

oK

Efter godkannande méaste du bekréafta din e-postadress. For detta maste
du kontrollera din e-post och ange bekraftelsekoden och sedan klicka pa
Uppdatera.

A confirmation code has been sent to your
email. Please enter it.

nfirmatio

2.2 Nar du har loggat in

Nar du har loggat in pa Signeringsportalen kan du se ett meddelande om
att du har dokument for signering vars forfallodatum narmar sig. Det
betyder att det finns uppdrag som méste signeras eller avslas snart.

Det kommer upp ett popup-fonster med en lista 6ver dokument som
kommer att strimlas automatiskt inom ett visst antal dagar
(standardvéardet &r 3 dagar, kan andras av administratdren) nér du loggar
in. Den automatiska dokumentstrimlaren tar bort dokument efter att en
viss tidsperiod (30 dagar ar standardvarde, kan &ndras av
administratoren).

© Formpipe.
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Dokument som kommer att gallras automatiskt
Titel Date
8o
Syvemira: Sgnaringspariclen o
[P

Lemoon docs (2).pdf
OK

Genom att kryssa i kryssrutan "Visa inte det har meddelandet igen" i
popup-fonstret sa visas det inte nasta gang du loggar in pa
Signeringsportalen. Om du bara sténger fonstret visas det igen vid nésta
inloggning.
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2.3 Logga ut

Manuvell utloggning

For att logga ut ur Signeringsportalen klickar du pa ditt namn i det 6vre
hogra hornet sedan pa Logga ut.

DOKUMENT ATT SIGNERA () UNDERSKRIVNA DOKUMENT SKICKADE UPPDRAG NYTT UPPDRAG 0 Jan Andersson ~

Jan Andersson

LOGGAUT

Automatisk utloggning

Nar du varit inaktiv i en viss tid (standardvéardet ar 20 minuter), sa visas
foljande varningsmeddelande. Du har d& tva val:

* Forlang: forlang din session om du vill fortsatta arbeta med
Signeringsportalen

- Logga ut: logga ut fran webbplatsen.

You will be logged out
due to inactivity in:

00 : 46

o
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3 Dokument att signera

I vyn Dokument att signera hittar du dokument som skickas till dig for
signering.

Signing Portal COKUMENT ATT SGNERA @

Dokument att
signera

3.1 Typer av signeringsuppdrag

| vyn Dokument att signera kan du se 3 typer av signeringsuppdrag:

1. Signeringsuppdrag dar forfallodatumet &nnu inte har 16pt ut. Dessa
uppdrag har en gron ikon.

Nondisclosure Agreement.pdf
% Skickat 2023-01-09 12:11
Ay Jan Andersson(jon.andersson @formpipe.com)

Signetdrsdetaljer = Sistadatum: 2023-01-31

2. Signeringsuppdrag dar forfallodatumet haller pa att I6pa ut. Dessa
uppdrag har en gul ikon.

Nondisclosure Agreement.pdf

Skickat 2023-01-09 12:14

Av Jan Andersson|jon_andersson@formpipe.com)

Signotérsdetaljer = Sistodatum: 2023-01-09

3. Signeringsuppdrag dar forfallodatumet har 16pt ut. Dessa uppdrag har
en rod ikon.

Nondisclosure Agreemen'r.pd{
9 Skickat 2023-01-09 12:10
L Aw Jan Anderssor‘-:i:|n.ur'usr5sc>r@:ormpipe.coml

Signetirsdetaljer = Sistadatum: 2023-01-01

© Formpipe.
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Du ser ocksa information om det ar en hard deadline eller inte

* Signeringsuppdrag med hart deadline for vilka automatisk aterkallelse
har angetts:

R

Nendisclosure Agreement. pdf
Skickat 2023-01-00 1219
Av Jan Andersson|jon andersson@ormpipe. com)

Signatérsdetaljer = 0 Kan inte skrivas under efier: 2023-01-15

* Signeringsuppdrag med mjukt deadline for vilka automatisk aterkallelse
inte har angetts:

Nondisclosure Agreement pdf
Skickat 2023-01-09 12:14
A Jan Anderssor{i:|n.crcersscr@:ormpipe.coml

Signatdrsdetaljer Sistadatum: 2023-01-09

* Signeringsuppdrag dar forfallodatum inte har angetts:

R

Nondisclosure Agreement pelf
Skickat 2023-01-09 12:18
Av Jan Andersson|jon_andersson@formpipe. com)

Signatdrsdetaljer =

Om det &r en hard deadline s& kommer du inte att ha tillgang till
dokumentet och kommer inte kunna underteckna/avsla det efter att
forfallodatumet har passerat.

© Formpipe.
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3.2 Forhandsvisa dokument

For att signera/avsla ett dokument klickar du pa uppdraget. D& visas en
forhandsgranskning av dokumentet till héger.

PDF-dokument

Om signeringsuppdraget du har valt innehaller ett PDF-dokument visas
dess detaljer enligt féljande:

Signing Portal

XML

Om signeringsuppdraget du har valt innehaller ett XML-dokument som &r
mindre 4n 5 MB (som standard) visas tva vaxlingsknappar langst ner.

* Farglagg: markerar dokumentets syntax

- Beautify: lagger till mellanslag och indrag beroende pa dokumentets
taggar

Obs! Farglagg och Beautify andrar inte dokumentet, de bara &ndrar hur
det ser ut i férhandsvisningen.

Om XML-dokumentet stérre &n 5 MB, visas endast vaxlingsknapen
Farglagg.

10
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3.3 Lagg till kommentarer

For att 6ppna kommentarsfonstret, klicka pa den gula knappen med
pratbubblor mellan signera och avsla.

| det har fonstret kan du se kommentarer fran andra Signatarer som
redan har avslagit eller undertecknat dokumentet.

i~
)

Kommentar{er] efter signering eller avslag av dokument

Testten var inte Tyd|ig..|

For att lagga till dina kommentarer, skriv ditt meddelande och klicka
sedan pa den gula knappen med en pil.

Skriv ditt forslag har...

Om du vill andra eller ta bort en kommentar letar du reda pa den i listan,
hovrar med musen ovanfor den for att fa upp alternativ och klickar pa
andra eller ta bort.

Jon Anclerssonﬂicm.cncerssor@{ormpipe.coml
Min forsta kommentar And W Tabort

11
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3.4 Signera ett dokument

OBS! Om undertecknarna som &r hégre upp i signeringsordningen inte
har signerat/avslagit dokumentet &nnu, inaktiveras funktionen for
signering for nasta signatér tills att alla signatarer som ar fore har
signerat

OBS! Om en av undertecknarna som ar hogre upp i signeringsordningen
har valt att avsla kan nasta signatar inte signera. Nasta signatéar far da
foljande popup-fonster efter att ha klickat pa Signera.

> Unable to sign/reject the
document because one of
the signers has already
e rejected it

OK

Gor foljande for att signera ett dokument.

1. Klicka pa den gréna knappen Signera.
2. Ett popup-fénster visas.

a. Om du redan har lagt till kommentarer visas en lista med de
kommentarer som &r kopplade till dokumentet

Ar du sdker?

Du ar pa vag att signera "Nondisclosure Agreement pdf”

Dina kommentarer:
« Min forsta kommentar

SIGNERA AVBRYT

b. Om inga kommentarer har lagts till ser du alternativet Lagqg till en
kommentar. Om du vill Iagga till en kommentar klickar du p& den
har lanken och lagger till en kommentar.

12 Anvandarmanual



Ar du saker?

Du &r pa véag att signera "Nondisclosure Agreement pdf”

Lamna kommentar

SIGNERA AVBRYT

3. Klicka pa Signera. Darefter maste du autentisera dig igen for att intiera
signeringen.

4. Signeringen slutférs. | samband med detta lagger sig
signeringsuppdraget langst ner i listan. Nar du loggar ut férsvinner det
fran vyn Dokument att signera

13
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3.5 Avsla ett dokument

For att avsla ett dokument gor du foljande:

1. Klicka pa den réda knappen Avsla
2. Ett popup-fonster visas

a. Om du redan har lagt till en kommentar visas en lista med de
kommentarer som &r kopplade till dokumentet

Avsld"Nondisclosure Agreement.pdf"

Dina kommentarer:
« Detta dr en anledning fill att jag avslar dokumentet

AVSLA AVBRYT

Om inga kommentarer har lagts till ser du lanken LA&mna kommentar. Du
kan inte avsla ett dokument om du inte lamnar en kommentar.

Avsla"Nondisclosure Agreement.pdf"

Lamna kommentar

AVSLA AVBRYT

14 Anvandarmanual
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Lagg till kommentar nedan

Skriv dina kommentarer hér._.

LAGG TILL KOMMENTAR AVBRYT

3. Klicka pa Avsla. Darefter kommer dokumentet att avslas. | samband
med detta lagger sig signeringsuppdraget langst ner i listan. Nar du
loggar ut férsvinner det frdn vyn Dokument att signera

15 Anvandarmanual



4. Underskrivhna dokument

I vyn underskrivna dokument kan du se dokument som skickas till dig for
signering och som du redan har bearbetat (signerat eller avslagit).

Signeringsuppdragen i denna vy kan ha en av féljande status:

- Pagar: Signeringsuppdraget pagar da inte alla Signatarer signerat eller
avslagit signeringsuppdraget.

« Slutférd: Alla Signatérer har signerat eller avslagit signeringsuppdraget.

- Aterkallad: Signeringsuppdraget avbréts av uppdragsskaparen.
Sadana uppdrag har ett aterkallandedatum, datumet da
signeringsuppdraget aterkallades.

Varje uppdrag, utom aterkallade uppdrag, har ocksa ett atgardsdatum,
vilket &r datumet néar du signerade eller avslog.

3.6 SOk efter signeringsuppdrag

For att sbka efter ett signeringsuppdrag anvander du sékrutan.

Q 58k pé dokumentnamn Alla statusar -

Som standard soker du bland alla signeringsuppdrag men du kan gora
din s6kning sndvare genom att valja en viss status i rullgardinsmenyn.

Allg statusar -

Signerat
Avslaget

Aterkallat

16
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3.7 Information om signeringsuppdraget

For att se detaljerna i signeringsuppdraget, klickar du pa det. Da ser du
detaljerna i férhandsvisningen till hoger.

Signing Portal

Underskrivna dokument
Nondisclosure Agreement.odi

a . £ (B S o A 20
St o o e 221
Nonelsclosura Agrosment pelt
B e v b
B (onchsclosure Agresment o Slais | KOWMMENTAR(ER)
i ik dn
MMMMMM - g y Jan Anderss

s/ amandersssadgtonmpiee.com)

Kameventor vid wrilog

17
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Har kan du se:

* Information om dokumentet

» Dokumentets namn.

» Uppdragsstatus

« Signeringsdatum/Aterkallat datum/Avslaget datum.

» Skapat datum och uppdragsskapare.

a Nendisclosure Agreement pdf

Status: Aterkallat Aterkallot-datum: 2022-11-29

5. Knappen Ladda ner. Knappen &ar endast aktiverad om alla Signatarer
har signerat dokument och kryssrutan "Tillgang till dokumentet efter
underskrift" var markerad néar signeringsuppdraget skapades.

4 Status. Har kan du se namnen pa alla signatarer och deras nuvarande
status i signeringsprocessen

STATUS

Jan Andersson
# Avsloget

6. Kommentarer. Har finns kommentarer fran Signatarer

1 KOMMENTAR(ER)

Jan Andersson
(jan.andersson@formpipe.com)

Kommentar vid avslag

18
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5 Validera ett signerat
dokument

Signeringsportalen innehaller en funktion for att validera ett signerat
dokument som kan utan att logga in i Signeringsportalen. For att validera
ett signerat dokument, klicka pa knappen Validera langst ner pa
inloggningssidan:

Signing Portal

by Formpipe

Vélkommen till Signeringsportalen

MOBILE BANKID

Ange e-postadress och personnummer fér att logga in med BankID

Personnummer med format: 444ammddnnnn

E-postadress

LOGGA IN MED MOBILT BANKID
VALIDERA

Ladda upp filen som du vill validera genom att klicka pa Klicka har for
att ladda upp och vélja 6nskad fil pa din dator.

19
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< TILLEAKA TILL INLOGGNING

Ladda upp det PDF- eller XML-dokument som ska valideras

a Klicka har for att ladda upp

OBS! Det finns en begransning av filnamnets langd. Om langden ar
langre an tillatet trunkerar systemet automatiskt filnamnet

Nar du har laddat upp filen ser du namnet pa filen och knappen Validera

blir aktiv. Nar du har klickat pa knappen Validera ser du resultat av
valideringen.

20 Anvandarmanual



6 Skapa etit nyit
signeringsuppdrag.

Nedanstaende instruktioner galler endast for de anvéndare som ar
uppdragsskapare. Sa har gor du for att skapa ett nytt signeringsuppdrag.
1. Valj Nytt uppdrag i menyn

2. Ladda upp filen som ska signeras

3. Léagg till signatér(er).

4. Lagg till signeringsordning, senastdatum och kommentar (valfritt)

5

. Ange via kryssrutorna om dokumentet ska aterkallas automatiskt efter
forfallodatumet och om dokumentet ska kunna nas pa sidan
"Underskrivha dokument".

Signing Portal

Nyt signeringsuppdrag

B o
sosias @

6.1 Ladda vupp fil

For att skapa ett uppdrag maste du ladda upp en fil. Det gor du genom att
anvanda nagot av féljande alternativ:

1. Klicka p& Klicka har for att ladda upp och vélja 6nskad fil p& din
dator.

a Klicka har far ait ladde upp

2. Markera och dra filen till utrymmet fér Dra och slépp:

21

© Formpipe.

Anvandarmanual



Dra och slépp eit dokument hér
- eller -
Klicka héir for att ladda upp

OBS! Det finns en begréansning av filnamnets langd. Om langden ar
langre an tillatet trunkerar systemet automatiskt filnamnet.

Nar du har laddat upp filen ser du namnet och visningen av filen:

Nyt signeringsuppdrag

N —
— = ‘

Fofmplpe.

Nondisclosure Agreement

Counterpart

Definition of Confidential Information

22
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6.2 Lagg till signatar(er)

Sa har lagger du till en signatér till ett signeringsuppdrag

Lagg till en ny signatar
1. Klicka pé plusikonen bredvid Signatar(er)

a Nondisclosure Agreement pdf
wTa bort dokument

SIGNATAR(ER) a

2. Fyll i de obligatoriska falten e-post, for- och efternamn och klicka pa

knappen Lagg till signatar.
a Klicke hér for ot ladda upp

< LAGG TILL SIGNATAR(ER)

Q S5k eher signarir med personnummer, spost, fmamn, sfemanmn

Signatirens personnummer

Signatarens e-post (Obigsose- )

Signatarens formamn (osigsersh- |

Signatirens efternamn (Obligatoriske= )

LAGG TILL SIGNATAR

3. Om du kan undertecknarens personnummer lagger du till det i SSN-
faltet. Det har faltet &r valfritt som standard men administratéren kan
gora det har faltet obligatoriskt. Om det finns en anvandare i
Signeringsportalen med detta personnummer fylls resten av falten i
automatiskt.

OBS! Om du forsoker lagga till en signatar som redan é&r tillagd till
uppdraget far du féljande fel (filtrering gors via e-post)

User with this Email has
already been added.

OK

23
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Sok och lagg till en befintlig signatar

Sa hér lagger du till en signatéar som redan finns i Signeringsportalens
personregister.

1. Klicka pé plusikonen bredvid Signatar(er)

a Nondisclosure Agreement pdf

wa bort dokument

SIGNATAR(ER) e

2. Anvand sokrutan for att soka efter signatérens personnummer,
fornamn, efternamn eller e-post.

Q jed X m

Jan Andersson
jan.cndersson@formpipe.com

For att lagga till en Signatar klickar pa plusikonen bredvid namnet och
sedan pa knappen Lagg till signatar. Om du far fler traffar kan du valja
flera att l1agga till samtidigt.

OBS! Om du forsoker sdka efter en signatar som redan tillagd som
signatarer sa kommer du inte fa nagra traffar

Ytterligare val
For varje signatar kan du sedan lagga till ytterligare information.

Jan Andersson

]

- Senastdatum ar det datum da signataren senast maste underteckna
dokumentet

* Kommentar ger dig mojlighet att lAmna en kommentar till signatéren

24
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Det finns slutligen tva val for hela uppdraget:

- Aterkalla signeringsuppdraget automatiskt efter sistadatum

Om kryssrutan ar ikryssad aterkallas dokumentet automatiskt nar det
angivna senastdatumet har passerat. Denna kryssruta @r endast aktiv om
det finns ett senastdatum angivet.

- Tillat tillgang till dokumentet efter underskrift.

Om kryssrutan ar ikryssad kan signatéren ladda ner dokumentet via
"Underskrivna dokument".

6.3 Lagg till signeringsordning

Sa har lagger du till en signeringsordning

1. L&gg till minst tva signatarer

2. Klicka p& Mer och valj Lagg till underskriftsordning.

SIGNATAR(ER) e Mer ~
Lagg fill

Jan Andersson underskriftsordning
Utkast

|

Nar du har klickat pa knappen ser du 2 tomma grupper. Under grupperna
ser du en lista dver tillagda signatérer. Du kan lagga till fler grupper via
Lagg till Grupp. Du kan ocksa ta bort grupper genom att klicka pa
papperskorgen. Om du tar bort en grupp som innehaller signatarer
kommer dessa automatiskt att returneras till listan under grupperna.

25
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Signatér{er)

Jan Andersson Philip Ekstrémer

Om du vill ange signeringsordning drar och slapper du signataren fran
listan till lamplig grupp. Om du vill ta bort en signatar fran en grupp klickar
du en gang pa signataren sa returneras den automatiskt till listan under
grupperna

=

Jan Andersson

=

P|'|i|i|:| Ekstrémer

Du kan om du vill stélla in ett senastatum for varje grupp, men det &r inte
noédvandigt.

26 Anvandarmanual
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[*] 2023-01-13

Jan Andersson

[*] 2023-01-26

Philip Ekstromer

Om du lamnar en grupp tom och klickar p& Satt underskriftsordning
visas féljande popup-fonster. Om du klickar pa OK kommer tomma
grupper att tas bort.

Ta bort tomma grupper?

Du kommer att radera utkastet

27 Anvandarmanual



Nar du har klickat pa Satt underskriftsordning kommer du tillbaka till
foregadende vy som nu har uppdateras med den underskriftsordning du
angav.

OBS! Om du har angett senastdatum for varje signatar s kommer dessa
forsvinna nar du anger ordning.

SIGNATAR(ER) e Mer ~

Jan Andersson

2 Philip Ekstromer

Om du vill redigera underskriftsordningen kan du gora det genom att
klicka pa Mer och vélja Redigera signeringsordning.

SIGNATAR(ER) e Mer =
Redigera

| an Andersson underskriftsordning
Utkast

For att avbryta redigeringsprocessen och ga tillbaka till foregaende vy,
klicka pa pilikonen bredvid L&agg till underskriftsordning

¢ LAGG TILL UNDERSKRIFTSORDNING Léigg fill grupp 4+

For att radera underskriftsordningen, klicka pa knappen Ta bort
underskriftsordning .

TA BORT
UNDERSKRIFTSORDNING

28
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7 Skickade uppdrag

I vyn Skickade uppdrag ser du dokumenten som du har skickat.

Signing Portal

Skickade uppdrag

P& den héar sidan kan du se 2 flikar:

* Aktiva uppdrag: uppdrag som pagar eller de som har slutforts eller
aterkallats nyligen.

« Gamla uppdrag: uppdrag som har slutforts eller aterkallats for lange
sedan.

Aktiva uppc|rc:g Gamla up ::u::Jru::;_{

Alla uppdrag har nagon av féljande status:

- Pagar: i detta signeringsuppdrag har inte alla Signatarer signerat eller
avslagit. Dessa uppdrag kan ha ett sista signeringsdatum, det datum
da den sista signataren maste underteckna signeringsuppdraget. Om
det inte finns nagot sadant datum har uppdragsskaparen inte satt nagot
senastdatum for nagon av signatarerna.

a Nondisclosure Agreement.pdf

Status: Pagdende (O signerade, O avslagna av 1) Sista signeringscatum: 2022-12-06

« Klart: uppdrag har denna status om alla signatérer har signerat eller
avslagit signeringsuppdraget. Dessa uppdrag har ett klardatum, det
datum da signeringsuppdraget slutférdes.

a Nendisclosure Agreement. pdf
Status: Klort Klardefum: 2023-01-05

- Aterkallad: Uppdragsskaparen avbrét signeringsuppdraget och ingen
av signatarerna kommer langre att kunna signera eller avsla

29
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signeringsuppdraget. Dessa uppdrag har ett aterkallatdatum, det datum
da signeringsuppdraget aterkallades.

a Nendisclosure Agreement.pdf

Status: Aterkallat Aserkallat-datum 2023-01-09

Du kan stka efter uppdrag precis som under Dokument att signera

7.1 Information om signeringsuppdrag

For att se detaljerna om det skickade signeringsuppdraget, klicka pa det.
D& ser du detaljerna till hoger i fonstret.

Signing Portal

Skickacle uppdrag Akt uppdrag

¢ [ Nondisclosure Agresment pf PP
a - S g (3 e, 0 aroges o 1) S signerngadon 207512
Q Mandisclasure Agreement pof SKICKA PAMINNELSER
o -
status
& Mandisclosure Agreement pel
‘Stoha: Plgbench — S wgmaringidonm: 207712-04 Haa Ansarsson pa—

Mendisclosure Agreement pef
st

Har kan du se:

Information om dokumentet:
* Dokumentets namn.
- Status: P&géende, Klart eller Aterkallat.

- Sista signeringdsdatum/Aterkallat-datum/Klardatum.

< 5 Nendisclosure Agreement.pdf ATERKALLA LADDA NER
Stotus: Pagéende (0 signerode, 0 avslagna av 1) Sist signeringsdatum: 2022-12.06
SKICKA PAMINNELSER
STATUS
Jan Andersson Granskas

» Ladda ner: Klicka har for att ladda ner dokument.
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- Aterkalla: Klicka hér for att aterkalla signeringsuppdraget. Den har
knappen visas endast for uppdrag med status Pagar.

« Skicka paminnelser - klicka pa den for att skicka e-postmeddelande till
signatérerna.

SKICKA PAMINNELSER

Signatéar(er)

Har kan du se namnen pa signatarerna och deras nuvarande status.
Mdjliga status ar Granskas, Avslaget eller Signerat

STATUS

Jan And
lan Andersson Granskas

Kommentarer

Har ser du kommentarer frn signatarerna.

1 KOMMENTAR(ER)

Jan Andersson
(jan.andersson@formpipe.com)

Kommentar vid avslag
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7.2 Skicka pdminnelse

Om du vill pAminna signatéren/signatarerna om att det finns dokument de
ska signera, kan du klicka pa knappen Skicka paminnelser

SKICKA PAMINMELSER

Foljande popup-fonster dyker upp. Har kan du vélja vilka av signatérerna
som ska f& paminnelsen och ange en kommentar.

Skicka péminnelse
Velj signatdrer:

R . )
O ) Jan Andersson (jan.andersson@formpipe.com)
AL

Léigg till kommentar

AVBRYT
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8 Ta bort signeringsuppdrag

Uppdrag som har status "Aterkallad" eller "Slutférd" kan tas bort
permanent fran signeringsportalen. Det forsvinner da fran
uppdragsskaparens vy Skickade uppdrag och fran signatarernas vy
Underskrivna dokument. Sa har tar du bort ett signeringsuppdrag:

1. Gatill Skickade uppdrag och klicka pa det uppdrag du vill ta bort

2. Klicka p& Dokumentforstorare

< B Nondisclosure Agreement.pdf

STATUS 1 KOMMENTAR(ER)

Jan Andersson =\ Jan Andersson

»/ (an.andersson@formpipe.com)

Kommentar vid avslog

3. Du kommer att se ett bekraftelsefonster. Klicka pa knappen Ta bort

Ar du scdkere

Du kommer nu att radera signeringsuppdraget.

TA BORT AVBRYT
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