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Insandande av manuskript

Nedan finns aktuella instruktioner som du som forfattare bor ldsa innan du sander din text till

Utbildning & Lirande. Hor girna med redaktionen om instruktionerna om det uppkommer fragor.

Bedomningsgrunder for antagande av manuskript

e Relevans med avseende pé tidskriftens vetenskapliga spannvidd, syfte och valda tematik
e Relevans ur ett professionsperspektiv

e Hog spraklig, kommunikativ och retorisk tillganglighet och tydlighet

e Allmién angeldgenhetsgrad (av utbildningsvetenskapligt intresse)

e De teoretiska och metodiska utgangspunkternas tillimplighet

e Andra kriterier som ér viktiga i forhallande till aktuell tematik och inriktning

Kvalitetsgranskning

Texterna bedoms i tre steg. I det forsta steget bedoms insainda manuskript av temaredaktorerna. De
manuskript som redaktorerna finner relevanta utifrdn de ovan angivna bedémningsgrunderna
granskas ddrefter av tvé stycken utvalda oberoende, anonyma granskare, vilka utses av redaktionen.
Granskarna sammanstiller och sdnder sina kommentarer enligt ett granskningsschema som sénds

till redaktionen (utbildning-och-larande@du.se) som i sin tur kommunicerar dessa till forfattarna. I

ett avslutande tredje steg, nar manuskriptet accepterats av granskarna, gors en slutbedémning av

redaktorerna innan det kan accepteras.

Publiceringspolicy
Manuskriptet/artikeln fir inte vara publicerad nidgon annanstans. Om den ér insind till nagon

annan tidskrift ska detta uppges. Nar artikeln dr godkidnd for publicering kommer den efter viss tid

att publiceras i PDF-format pa tidskriftens webbplats och i DiVA (Hogskolan Dalarnas elektroniska
Open Access publicering). Upphovsritten till innehallet tillhér respektive forfattare och tidskriften.

Allt material i tidskriften publiceras med 6ppen tillging (open access) under @ HERE)
Creative Commons-licensen CC BY-NC-ND 4.0 (Attribution-NonCommercial- Ev NG HD
NoDerivatives). Det innebir att allt innehdll ar fritt tillgangligt att kopiera och vidaredistribuera s&

linge som namnet pa forfattaren eller forfattarna anges tillsammans med en lénk till artikeln.
Diaremot far innehéllet inte dndras eller anvindas for kommersiella andamél. Upphovsritten till
innehallet tillhor respektive forfattare och tidskriften.

Insandande av manuskript

Manuskriptet skickas som Word-dokument (.docx) i elektronisk form till utbildning-och-
larande@du.se.

Overenskommelse for artikelpublicering

Nar ett manuskript har antagits for publicering maste varje forfattare underteckna en sarskild

overenskommelse gillande de publiceringsvillkor som galler. Den undertecknade Overens-

kommelsen maste ha inkommit till redaktionen innan artikeln publiceras. Ladda ner publicerings-

overenskommelsen, skriv ut, signera, scanna in och maila eller posta till redaktionen.
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Instruktion for anonymisering
av forfattare

Identifikation av forfattaren ska uteldmnas fran manuskriptet si att det kan sindas anonymt till

granskare. Kontrollera att texten dr anonymiserad innan du sdnder in ditt manus.

Instruktioner for anonymisering i Microsoft Word:

1. Klicka pa ”Arkiv”

2. Klicka pa fliken "Info”

3. Till vinster om rubriken "Kontrollera dokument” finns en rullist med olika alternativ. Vilj
“kontrollera dokument”.

4. Bland alla méjligheter som dyker upp ska du klicka i den andra rutan Dokumentegenskaper
och personlig information och inga andra.

5. Klicka “kontrollera” och darpa ”sting”.
Nista gang du 4r inne i dokumentet och sparar sa kommer det att sta “Forfattare” och inte namnet.

En stegvis instruktion finns i denna youtubefilm.

Forfattarpresentationer insands separat

En kort forfattarpresentation insinds i ett separat dokument mérkt med artikelns titel.

Forfattarpresentationen skrivs pa samma sprdk som abstract och ska innefatta

forfattaren/forfattarnas:

e namn

o titel

e institution
o ldrosite

e e-postadress


https://www.youtube.com/watch?v=x2qMcFJgcig
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Manusanvisningar

Artikelmanus som séinds in till Utbildning ¢ Léirande forvintas vara utformade enligt f6ljande

anvisningar.

Omfang

Manuskripten ska vara mellan 5 000-8 500 ord, inklusive referenser och exklusive abstract.

Artiklar som 6verstiger 8 500 ord kommer att bedémas sérskilt kritiskt nar det galler omfang.

Sprak
Manuskript kan skrivas pa svenska, danska, norska eller engelska. For engelska texter tillimpas
brittisk engelska (UK).

Abstract skrivs pa brittisk engelska om artikeln 4r pa svenska, danska eller norska. Om manuskriptet

ar skrivet pa engelska skrivs sammanfattningen pé svenska.
Nyckelord skrivs pd samma sprak som abstractet.
Forfattarens tillhorighet och titel skrivs pa samma sprak som abstractet.

Insdnda artiklar pa annat sprak an modersmalet ska vara sprakgranskade. Forfattaren uppmanas att
sjalv std for denna kostnad. Sprakgranskningsmedel finns att soka l6pande hos bland annat

Vetenskapsradet.

Struktur
Manuskriptet ska f6lja foljande ordning:

o titel

e sammanfattning eller abstract (100-200 ord)

e nyckelord (3-5 st)

e huvudtext (max tre rubriknivéer)

e tackord/information om finansiir ifraga (eventuellt)
e referenser

e slutnoter

e bilagor (eventuella)

Abstract (sammanfattning) och nyckelord

Ett abstract (sammanfattning) ska inkluderas och besta av mellan 100-200 ord.

Ange dven nyckelord, tre till fem stycken.
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Filformat och layout
Manuskript ska skickas in i Word-format (.docx).

Brodtexten ska skrivas i Times New Roman, 12 punkter, 1,5 radavstand.

Rubriker behdver markeras sa att de tydligt visar olika rubriknivéer. Anvind garna Words inbyggda
formatmallar (rubrik 1 for artikelns titel och rubrik 2, 3 och 4 for tre rubriknivaer i sjilva

artikeltexten).

Om ord eller uttryck ska betonas, anvand kursiv stil och inte enkla citattecken. Undvik dven fetstil

och understruken text.
Skriv ut forkortningar i [opande text. Alltsa, istéllet for att skriva “d=w=s=, skriv *det vill siga”.

Anvind blankrad vid nytt stycke, ¢j indrag. Anvind girna funktionen “lagg till avstand efter
stycket” i stillet for att manuellt ange blankrad.

Anvind slutnoter, inte fotnoter.
Tabeller, figurer och bilder
Tabeller utan bilder kan infogas direkt i dokumentet.

Figurer, diagram och bilder skickas som separata filer for bésta atergivning och bor vara

hoégupplosta och av god kvalité.
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Referenshantering

Det ar viktigt att samtliga forfattare anvinder nedanstaende riktlinjer f6r referenshantering. For

referenser anviands den sjunde utgdvan av APA:s referenssystem.

Referenser till artikelforfattarna

Vid inldmning bor artikeltexten vara anonymiserad sa att forfattaren/-na inte gér att identifiera. I
kallhdnvisningar och referenslista anvands d3, i stéllet for namnangivelser, Forfattare 1, Forfattare 2

etc.

Forandringar i APA 7 jamfort med den tidigare upplagan

e Om enbok har tre eller fler forfattare nimns endast den forsta forfattarens namn foljt av “et
al.” redan forsta gangen boken namns.

e Forlagsort anges inte langre i referenslistan.

e Om DOI-nummer finns ska det alltid anges, dven for tryckta killor, och formateras som
URL-adresser med bérjan https://doi.org. Du behéver inte skriva ut "DOI.”.

e URL-linkar skrivs direkt i referenslistan utan att det forst stdr "Hamtad fran”.

e E-bocker behandlas som vanliga bocker. Format eller plattform behéver inte langre anges.

Referenser i lopande text

Texthédnvisningar i lopande text skrivs si hér: (Biesta, 2006) eller nir du refererar till en sarskild
sida: (Johansson & Persson, 2005, s. 78).

Vid referens till tva forfattare anges bdda namn. Till exempel: (Johansson & Persson, 2005)

Vid referens till tre eller flera forfattare namns forsta férfattaren och darefter “et al.”. Till exempel:
(Andersson et al., 2008).

Nir du refererar till publikationer som utgivits samma ér av en forfattare sa skilj dem at genom

bokstavsangivelse efter artalet. Till exempel: (Bauman, 2000a; 2000b).

Anvind alltid ”&”, inte och” mellan tva forfattarnamn i referensparanteser. Till exempel:
(Englund & Quennerstedt, 2008).

Nir du refererar till olika forfattare sa skilj forfattarna at med »;”. Till exempel: (Andersén, 2011;
Stenbiéck, 2011; Lundahl & Beach, 2011).

Om forfattaren dr en organisation eller institution och det finns en vedertagen akronym sa visa
hela namnet forsta gangen du anvénder den i texten, med akronymen i parentes. Anvind dérefter
bara akronymen. Till exempel den forsta gangen, '..."' (European Commission [EC], 2001) och andra
gangen '...' (EC, 2001).

Vid citat i lopande text anvinds dubbla citationstexten, inte enkla.

I blockcitat anges punkten efter referensangivelsen, inte innan.


https://tools.kib.ki.se/referensguide/apa/
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Referenser i referenslistan

For svenska och engelska titlar anvands endast stor bokstav forst i huvud- respektive underrubrik,

"o

inte som enligt engelsk norm i alla innehéllsord. Anvind kolon ":" mellan huvudrubrik och under-

rubrik, inte bindestreck.
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