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HOGSKOLAN
DALARNA

Personuppgiftslagen och examensarbeten vid
Hogskolan Dalarna

Om du som student vid Hogskolan Dalarna behandlar personuppgifter i samband med
examensarbete dr hogskolan ansvarig for att behandlingen sker i enlighet med personuppgifts-
lagen. Nedan ges darfor en kort beskrivning av lagens innehall, tillsammans med instruktioner
till dig som student. Vid fragor kan du ocksa vanda dig till personuppgiftsombudet pa
hdgskolan.

| vissa fall krévs att behandlingen av personuppgifter godké&nns av Forskningsetiska nd&mnden
(FEN) vid hogskolan. Las mer om detta i dokumentet Forskningsetiska anvisningar for
examens- och uppsatsarbeten vid Hogskolan Dalarna, som finns pa hogskolans webbsida.

Syftet med personuppgiftslagen

Syftet med personuppgiftslagen ar att skydda ménniskor mot att deras personliga integritet
kranks vid behandling av personuppgifter. Lagen géller framforallt helt eller delvis
strukturerade personuppgifter, d.v.s. personuppgifter som ingar i eller ar avsedda att inga i ett
register, vilket i sin tur gor det patagligt enklare att soka efter eller sammanstalla uppgifter.

Behandling av ostrukturerade personuppgifter, t.ex. l6pande text i ett ordbehandlingsprogram
eller ljud- och bildupptagningar, ar enligt personuppgiftslagen tillaten sa lange behandlingen
inte innebar en krankning av den personliga integriteten och lampliga sékerhetsatgarder
vidtas.

Definitioner

Personuppgifter

Med personuppgifter avses all slags information som direkt eller indirekt kan kopplas till en
fysisk person som é&r i livet, t.ex. namn, personnummer, adress, foto samt mer indirekta
uppgifter som IP-adress eller fastighetsbeteckning. Aven kodade eller krypterade uppgifter &r
personuppgifter, sa lange kod- eller krypteringsnyckeln finns kvar och det finns en majlighet
for nagon att identifiera personer.



Kansliga personuppgifter
Med kansliga personuppgifter avses uppgifter som ror etnicitet, politiska asikter, religios eller
filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackforening, hélsa eller sexualliv.

Personuppgifter om lagovertradelser
Med personuppgifter om lagovertradelser avses uppgifter om brott, domar i brottmal,
straffprocessuella tvangsmedel eller administrativa frinetsberdvanden.

Behandling av personuppgifter

Med behandling av personuppgifter avses all slags hantering av personuppgifter, oavsett om
det sker manuellt eller automatiskt med hjéalp av IT, t.ex. insamling, registrering, lagring,
bearbetning, anvandande, utldmnande, spridning eller utplaning av personuppgifter.

Strukturerade personuppgifter

Med strukturerade personuppgifter menas att uppgifterna ska vara sorterade efter nagot slags
system. For att det ska vara fraga om en samling av personuppgifter maste det finnas
uppgifter om fler &n en person. Uppgifterna maste vara sokbara pa mer an ett kriterium, t.ex.
att bade namn och personnummer anges. Dessutom kravs att uppgifterna i samlingen ar
strukturerade pa ett satt som patagligt underlattar sékning eller sammanstallning, t.ex. i en
databas eller ett IT-system.

Krénkande behandling

For att avgéra om en behandling &r krankande gors en samlad bedémning av hur kénsliga
uppgifterna ar, i vilka sammanhang de férekommer, for vilket syfte de behandlas, vilken
spridning de har fatt eller riskerar att fa, samt vad behandlingen kan leda till. Det gors en
avvagning i det enskilda fallet, d&r den registrerads intresse av en fredad och privat sfar vags
mot andra motstaende intressen som informations- och yttrandefriheten.

Sakerhetsatgarder
Lampliga sakerhetsatgarder handlar dels om tekniska I6sningar som behérigheter, 16senord
och kryptering, och dels om organisatoriska atgarder som rutiner.

Instruktioner

Om du behandlar ostrukturerade personuppagifter

Om du som student behandlar ostrukturerade personuppgifter i samband med examensarbetet,
t.ex. personuppgifter i I6pande text eller inspelade ljudfiler, behdver du enbart beakta risken
for krankning av den personliga integriteten och eventuellt behov av sikerhetséatgarder. Las
mer om krankande behandling och sakerhetsatgarder ovan.

Om du behandlar strukturerade personuppgifter

Anmalan till personuppgiftsombud

Om du som student behandlar helt eller delvis strukturerade personuppgifter i samband med
examensarbetet, t.ex. registrerar insamlade enkétsvar i en databas som patagligt underlattar
sokningar och sammanstallningar, ska du anméla detta till hogskolans personuppgiftsombud.
Detta géller &ven om uppgifterna ar kodade eller krypterade, sa lange det finns en nyckel
bevarad, och oavsett var den nyckeln forvaras. (Blankett for anmalan, se bilaga).



Informera
Undersokningens deltagare ska informeras om behandlingen av personuppgifter.
Informationen ska innehalla féljande:
att Hogskolan Dalarna ar personuppgiftsansvarig,
att deltagaren har ratt att fa veta vilka personuppgifter som behandlas och kan ansoka
om ett registerutdrag,
att deltagaren har ratt att fa felaktiga uppgifter rattade.

Om det inte redan framgar av 6vrig information om undersokningen ska dven féljande anges:
vad uppgifterna ska anvandas till,
vilka uppgifter som ska behandlas,
vilka som kan fa tillgang till uppgifterna.

Forslag pa informationstext: Hogskolan Dalarna ar ansvarig for behandlingen av
personuppgifter i samband med examensarbetet. Som deltagare i undersékningen har du
enligt personuppgiftslagen rétt att fa information om hur dina personuppgifter kommer
behandlas. Du har ocksa ratt att ansoka om ett sa kallat registerutdrag, samt fa eventuella fel
rattade. Vid fragor om behandlingen av personuppgifter kan du vanda dig till hégskolans
personuppgiftsombud.

Inhamta samtycke

Forsok inhdmta den registrerades samtycke. Detta samtycke ska vara individuellt, frivilligt,
sarskilt (for ett tydligt andamal), otvetydigt och informerat. Samtycket ska inte bara omfatta
deltagande i undersokningen, utan ocksa sjélva behandlingen av personuppgifter. Den
registrerade har dessutom alltid ratt att nar som helst aterkalla ett lamnat samtycke. Ytterligare
personuppgifter om den registrerade far darefter inte behandlas.

Vid behandling av kansliga personuppgifter eller uppgifter om lagovertradelser i samband
med ett examensarbete ska alltid samtycke inhamtas.

Ansokan till forskningsetiska ndAmnden

Om du behandlar strukturerade personuppgifter utan samtycke kan det vara aktuellt med en
ansokan till Forskningsetiska ndmnden (FEN) vid hogskolan. Detta eftersom upprattandet av
ett personregister kan medftra en 6kad risk for krénkning av den personliga integriteten.

Behandlar du kansliga personuppgifter eller uppgifter om lagovertrédelser i en strukturerad
form ska du alltid g6éra en ansdkan till Forskningsetiska namnden (FEN) vid hégskolan.



HOGSKOLAN
DALARNA

Anmalan av personregister i samband med examensarbete
(till hégskolans personuppgiftsombud)

Amne/niva: Handledare:
Student/studenter: Telefon/e-post till student/studenter:
Benamning (examensarbetets titel): Datum for anmalan:

Andamal med behandlingen av personuppgifter:
Examensarbete

Arbetet provas av Forskningsetiska namnden vid hégskolan:

Ja[] Nej ]

Personer som berérs av behandlingen:

Personuppgifter som behandlas:

Personer som kommer ta del av insamlade personuppgifter:

Metod for att samla in personuppgifter:

Atgéarder for att skydda insamlade personuppgifter:

Informeras de registrerade om behandlingen?

Ja[] Nej []

Om Ja, pa vilket satt?

Inhamtas samtycke till behandlingen?

Ja[] Nej []

Om Ja, pa vilket satt?

Kommer insamlade uppgifter foras dver till tredje land, d.v.s. utanfor EU/EES?
Ja[] Nej ]

Om Ja, pa vilket satt?

Ev. dvriga uppgifter om behandlingen:

Underskrift av handledare:




