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Y En handbok
for foretaget




Inledning %



Den har handboken vander sig till er pa foretaget
som ar inblandade i PRAO-verksamheten.

Det kommer nastan dagligen rapporter om den
brist pa arbetskraft som naringslivet star infor
inom den narmaste tio-arsperioden med anledning
av den aldersfordelning vi har i hela vastvarlden
med kommande stora pensionsavgangar. Det ligger
i allas intresse att forbereda ungdomen for det
arbetsliv som vantar. Dels for att belysa alla de
mojligheter man har i ett framtida arbetsliv, dels
for att marknadsfora foretag och branscher som
har stor betydelse for naromradet.

Manga aktiviteter pagar, kommuner och bransch-
organisationer arbetar hart for starka lokalt
naringsliv och hela branscher. att...-projektet och
Teknikerjakten vill med denna skrift ge ytterligare
ett stod i arbetet med att knyta skola och narings-
liv samman. Anvand den garna som ett diskus-
sionsunderlag i skolan, pa arbetsplatserna men
kanske framforallt i samtalen mellan skola och
samarbetande foretag.

Tack till alla er som medverkat och gjort denna
skrift mojlig!

Hans Lundkvist Per Olén
Projektledare Projektledare
att... Teknikerjakten






¢ [nformera er om namn och alder samt vilken
skola eleven kommer ifran.

¢ Meddela en exakt plats och tidpunkt for ert for-
sta mote. Eleven kanner sig formodligen osaker
forsta dagen och kan behova klara besked infor sin
ankomst.

e [fall speciell kladsel behovs pé arbetsplatsen bor
detta anges i forvag.

* Informera i forvag vilken rast- och lunchkultur
som galler pa er arbetsplats. Ater ni pa restaurang
eller ater ni medhavd mat i lunchrummet?

e Informera den egna personalen om att en PRAO-
elev kommer. Till exempel pa ett morgonmote eller
pa en anslagstavla.

e Gor i ordning ett schema. Lat garna eleven prova
olika uppgifter pa arbetsplatsen och visa med
schemat vad som kommer att handa under veckan.
Tank pé att en PRAO-elev ar minderarig och att det
finns lagar och bestammelser 6ver vad som galler
pa arbetsplatser. | mitten av denna broschyr finns
hanvisningar till var du kan lasa mer om detta.






e Manga ungdomar har inte provat pa arbetslivet
tidigare under sin skolgang. Tank pa att detta kan
vara elevens forsta kontakt med arbetslivet.

e Ge din PRAO-elev ett varmt valkomnande. Ta dig
tid att introducera eleven ordentligt.

e Tank pa att du representerar hela foretaget och
en hel bransch. PRAO-elevens intryck ar en viktig
marknadsforing.

* PRAO-eleven kan bli en viktig lank i det rekryte-
ringsarbete som kontinuerligt pagar bade pa kort
och lang sikt.

e FOrsok att se PRAO-eleven som en:
- framtida medarbetare.
— en reklampelare for ert foretag.
— en kontakt till kommande generationer
samt deras tankar och varderingar.

e Alla yrkeserfarenheter, bada positiva och negativa
kan paverka ett framtida yrkesval.



PﬁAO-perioden




e PRAO ar inte enbart for arbetsuppgifternas skull.
Eleven bor aven fa insikt i det sociala livet pa en
arbetsplats. Kommunikation och samarbete med
aldre ingér | PRAO-erfarenheten. At garna lunch
ihop.

e | &t eleven mjukstarta. Efter nagon dag marker
du vilka krav som kan stallas beroende pa elevens
kunskaper, vilja och engagemang.

e Se till att eleven far en trygg, saker och trivsam
arbetsmiljo.

e Var noga med att eleven far berattigade pauser
samt fikaraster.

e Ta upp problem sa fort de dyker upp med eleven
och eventuellt dennes handledare. PRAO-tiden ar
kort och det ar darfor viktigt att omedelbart hantera
problem for att kunna fa en sa positiv upplevelse
som maojligt. Tveka inte att kontakta skolan vid
behov.






® PRAO-perioden bor avslutas med en gemensam
utvardering. Bjud garna pa »sista-dagen-fika« for att
avsluta elevens tid pa foretaget i god anda.

e Jamfor utvarderingen med tidigare PRAO-elevers
kommentarer. Kontakta aven gamla PRAO-elever
ifall ndgot inte funkar som forr. Kanske de minns
vad som gick bra och daligt. De kan ha fler asikter
an vad som star i utvarderingen.

e Se till att er utvardering/omdome snarast skickas
till skolan. Eleverna ar angelagna om en aterkopp-
ling och anvander ofta ett positivc omdome som
referens i sitt sokande efter bland annat feriearbete.
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