REGEL

Gaéller fran och med

2022-06-20
HOGSKOLAN Beslutat av
DALARNA Rektor

Diarienummer

C 2022/881

Regler for rapportserier

Inledning

Det kan finnas skél att uppritta olika former av publikationsserier vid ett laroséte for att 16pande
kommunicera t.ex. rapporter och arbetsmaterial (nedan kallat rapportserier””). Rapportserier
uppréttade vid Hogskolan Dalarna har Hogskolan Dalarna som ansvarig utgivare. Rapportserier och
dessas innehall maste darfor halla tillborlig kvalitet och f6lja lagar och publikationsetiska riktlinjer.
Nedan foljer regler for uppréttande, forvaltande och nedldggande av rapportserier vid Hogskolan
Dalarna

Rapportserier vid Hogskolan Dalarna

Antalet rapportserier vid Hogskolan Dalarna ska vara begrénsat och skélen for att inrétta en
rapportserie ska vara tydliga och av ldngsiktig karaktér. Det bor inte finnas mer dn en rapportserie per
institution och inte mer dn en hogskolegemensam serie.

Skal for inrattande av rapportserie

Skélen for att inrétta en rapportserie ska vara tydliga. Behoven av en rapportserie utifran forskning,
samverkan eller annan utvecklingsverksamhet skall vara av sidan karaktir att de inte kan uppfyllas
genom géngse publikationsrutiner eller diarieféring. Skél kan vara langsiktigt samverkansarbete med
behov av kontinuerlig rapportering som ska vara publikt atkomlig och mgjlig att referera till. Skél kan
ocksa vara behov av snabb publicering av forskningsresultat inom forskningsomraden dar faltet ror sig
snabbt framat och ldnga granskningsprocesser riskerar att forskare missar ansprék pa originalresultat.
Rapporter som produceras i Hogskolans verksamhet och som beddms viktiga att publicera ska alltid
publiceras inom ramen for en befintlig rapportserie. Den hogskoledvergripande rapportserien kan
anvéndas for sddana rapporter som innehallsméssigt inte passar i dvriga serier. En ambition ska vara
att allt som publiceras i en rapportserie i delar eller helhet dven ska publiceras i refereegranskade
tidskrifter.

Redaktor och kvalitetskontroll

Varje rapportserie vid Hogskolan Dalarna ska ha utsedd ansvarig redaktdr och uppréttad rutin for
kvalitetskontroll och godkdnnande av material for publicering. Redaktor for rapportserie utses av
prefekt och har ansvar for att material som publiceras héller hog akademisk kvalitet innehallsligt och
sprakligt. Redaktor ansvarar for att materialet publiceras i av Hogskolan Dalarna forutbestimd mall
och grafisk profil. Redaktor ansvarar for slutgiltigt beslut om publicering. Allt material som publiceras
ska vara tillgénglighetsanpassat enligt lag (2018:1937) om tillgidnglighet till digital offentlig service.

Bibliotek och kvalitetskontroll
Hogskolan Dalarnas bibliotek ansvarar for adekvat utbildning for nya redaktorer.
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Biblioteket ansvarar for att varje rapport far omslag, titelsida och copyrightsida. Varje rapport far
ocksa ISBN, I6pnummer och publiceringsdatum via biblioteket. Publicering sker efter klartecken fran
redaktor och biblioteket publicerar i Open Acess i DiVA.

Biblioteket ansvarar for uppfoljning av rapportserier med publiceringsfrekvens och kontinuitet.
Hogskolan Dalarnas Kommunikationsavdelning ansvarar for grafisk profil.

Beslut for inrattande

Det ar prefekt som beslutar om inrdttande av en rapportserie vid sin institution. Underlag for beslut ska
innehélla redovisade skél for inrdttande. Det langsiktiga behovet och plan for forvaltande av
rapportserien ska redovisas med estimat om publiceringsfrekvens och plan for hur material ocksa ska
omsiittas till refereegranskade forskningspublikationer. Om fler &n en rapportserie ska inréttas vid en
institution ska synnerliga skél for detta finnas. Sddana skél ska foredras infor rektors ledningsrad innan
beslut fattas.

Befintliga rapportserier
Redan etablerade rapportserier vid Hogskolan Dalarna innefattas av nimnda regler och justeras efter
behov for att mota dessa.

Nedlaggning av rapportserie

Det kan finnas skél att lagga ner en rapportserie. Om publiceringsfrekvensen &r 14g &r det rimligt att
anta att behovet av serien upphort. Da kan prefekt besluta om nedldggning av rapportserien eller att
rapportserien ska ligga i vilande. En vilande rapportserie behdver ingen redaktor eller annan
administrativ rutin kopplad. Det gér heller inte att publicera i en vilande rapportserie utan att den pa
beslut av prefekt ateraktiveras med beslut om redaktor och administrativ rutin. En rapportserie som
varit vilande 1 mer an tva ar bor laggas ned.
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