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Regler for examination pa grund- och avancerad niva

1 Inledning

En viktig del i hogskolans kvalitetsarbete &r att sakerstalla en rattssaker examination da examinationen
ar bade en form av myndighetsutévning och ett led i studentens larandeprocess. Regelverk for
examination aterfinns framst i hogskolefoérordningen (1993:100) och i forvaltningslagen (2017:900).
Universitetskanslersambetet (UKA) har dessutom tagit fram en \VVagledning for rattssaker examination.
Styrdokumentet Regler for examination pa grund- och avancerad niva utgdr i stor utstrackning fran
denna véagledning.

Enligt hdogskoleforordningens bestimmelser innebdr en examination att en sérskilt utsedd examinator
beslutar om ett betyg for varje student, utifran den eller de former for bedémning av studenternas
prestationer som anges i kursplanen.

Kursplanen &r det juridiska dokument dar examinationsformerna for respektive kurs faststélls och det
dokument presumtiva och innevarande studenter har att forhalla sig till nar det galler examination. Det
ar darfor nodvandigt att all avgérande information rérande examination framgar av respektive
kursplan.

Detta dokument ar en samling av regler som galler for studenter, larare respektive annan personal,
vilket innebdr att flertalet perspektiv finns representerade; nagot som bidrar till 6kad transparens.

2 Hogskolans ansvar och ataganden

Villkor och tidpunkter fér examination

Formerna for beddmning av studenternas prestationer (examinationsformerna) ska tydligt anges i
kursplan for aktuell kurs.

De villkor och tidpunkter som galler for examinationen och vilka hjalpmedel som ar tillatna ska
meddelas studenterna i god tid fore examinationen. Detta sker normalt senast vid kursstart.

Vid val och utformning av examinerande moment ska likabehandlingsaspekter beaktas i enlighet med
diskrimineringslagen samt hogskolans styrande dokument avseende lika villkor och jamstélldhet.

Examinerande moment i kurs som annonserats ga pa dagtid bor inte forlaggas till efter kl. 17 och for
heltidsstuderande bor om majligt ordinarie examination forlaggas till mandag-fredag.
Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och jamférbara moment kan forlaggas fritt inom VFU-platsens
arbetstider, inklusive helger.

Infor en examination ska ansvarig larare ange pa vilket sétt och under vilken tid hon eller han finns
tillganglig for fragor etc.

Examination och beddmning av examinationsuppgift ska alltid genomforas pa ett sadant satt att
misstanke om jav kan uteslutas. En examinator som kéanner till en omstandighet som kan géra henne
eller honom javig i ett betygsarende, ar skyldig att anmala det till hogskolant.

Studenten examineras alltid utifran den aktuella kursplanens faststallda mal.

! Enligt Forvaltningslagen, 16 §



Examinationstillfallen

For varje examinerande moment ska minst tre examinationstillfallen erbjudas under ett ar (tolv
manader) fran det att aktuellt kurstillfalle startat. Ett examinationstillfalle raknas som erbjudet en
student sa snart en examination meddelats, d&ven om studenten inte utnyttjat eller uppmarksammat
tillfallet.

For examinerande moment dar tre examinationstillfallen under ett ar inte &r praktiskt genomforbart
(till exempel utomhusmoment som kraver viss arstid) eller blir oskéligt betungande (till exempel vissa
kliniska prov som kraver omfattande samverkan med externa aktorer) kan undantag géras. Reella
aterkommande majligheter till omexamination ska dock alltid finnas, om mojligt varje termin och
aldrig mindre 4n ett tillfalle per ar. Beslut om avsteg fran tre examinationstillfallen under ett ar fattas
av examinator.

Omexamination

Utover ordinarie examinationstillfallen ska ytterligare tillfallen erbjudas inom rimlig tid med hansyn
till utbildningens utformning och studentens studiesituation, dock tidigast tva veckor efter att resultat
fran ordinarie tentamen delgivits studenten. Majlighet till omexamination ska normalt erbjudas inom
atta veckor raknat fran datum for det forsta examinationstillfallet. For examination som involverar
annan aktor kan undantag fran tidsangivelsen goras. Senast i samband med ordinarie
examinationstillfalle ska studenten fa information om nér nytt examinationstillfalle kommer att ges.

Vid omexamination far annan examinationsform anvandas om det ar uppenbart olampligt eller
oskaligt for examinator att anvanda den form som angetts i kursplanen. Vid aterkommande avvikelser
bor kursplanen justeras. Byte av examinationsform vid omexamination beslutas av examinator.

Antal examinationer
En student har, om inte annat anges i kursplan, rétt att genomga ett obegransat antal examinationer for
att fa godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs.

Hogskolan har dock ratt att begransa det antal tillfallen som en student far genomga examination.
Beslut om begréansning av antal examinationstillfallen ska fattas restriktivt och antal tillfallen maste
anges i kursplanen. Om begransning gors, ska antalet examinationstillfallen bestammas till minst fem?.

Om en Kurs till en del, eller i sin helhet, bestar av VFU, praktik eller motsvarande ska antalet
examinationer/ perioder bestammas till minst tva. En sddan begréansning ska ocksa framga av
kursplanen?,

Ett examinationstillfalle raknas som forbrukat om studenten har blivit underkand vid examination,
vilket &ven omfattar student som medverkat vid examinationen utan att redovisa ett resultat. Vid,
VFU, praktik eller motsvarande réaknas ett tillfalle som forbrukat om studenten har infunnit sig pa
praktikplatsen och deltagit i verksamheten under minst en dag. Franvaro fran anmalt
examinationstillfalle raknas dock inte som ett forbrukat tillfalle.

2 Rittssiker examination, (UKA)
3 Hogskoleférordningen (1993:100), 6 kap. 21§



Sprak

Det ska infor varje kurstillfalle framga vilket examinationssprak som tillampas. Det rader ingen
skyldighet att examinera pa annat sprak an vad som anges infor kurstillfallet. Daremot kan student,
efter 6verenskommelse med examinator, fa tillatelse att skriva exempelvis examensarbete pa engelska.

Studenter som har danska eller norska som modersmal bor, s langt det & mojligt, fa anvanda sina
egna sprak vid examinationer som halls pa svenska.

Om sprakfardighet i ett annat sprak ingar i kursens mal kan examination, helt eller delvis, ske pa detta
sprak.

En student har aldrig rétt till 6versattningshjélp vid examination.

Force majeure eller fel fran hogskolans sida

Om examination enligt kursplan & omdjlig eller uppenbart olamplig, med anledning av force majeure,
exempelvis naturkatastrofer, statliga ingripanden, krig, arbetskonflikt eller liknande, far nédvandiga
anpassningar goras. Beslut fattas av prefekt.

Om hogskolan gor fel pa ett satt som om6jliggér bedémning av examination, till exempel genom att
examinationsunderlag férkommit efter genomférd examination (men innan betyg satts), ska studenten
erbjudas ny examination i Iamplig form. Detta ska ske inom fem arbetsdagar efter att felet uppdagats,
eller efter sdrskild 6verenskommelse med studenten. Beslut fattas av examinator.

Nedldggning av kurs

Efter beslut om nedlaggning av kurs maste hogskolan erbjuda tre examinationstillfallen fordelade
under ett ar fran nedlaggningsdatum. Om kursen innehaller flera olika examinerande moment, maste
tre tillfallen per moment erbjudas.

Ett &r efter beslutet om nedlaggning av kurs har hogskolan inte langre nagra ataganden enligt
kursplanen. Detta innebar att studenternas rattigheter enligt kursplanen upphor. Ett ar efter
nedlaggningsdatum har studenter inte langre maojlighet att examineras pa kursen.

Obligatoriska moment

Obligatoriska moment ska anges i kursplanen. Néar det i en kursplan stélls krav pa deltagande i ett
utbildningsmoment for att studenten ska kunna godkannas pa kursen, ar detta obligatoriska moment en
del av examinationen.

Obligatoriska moment far endast foreskrivas nar studentens narvaro i realtid ar nédvéandig for att
examinator ska kunna bedéma om studenten har uppnatt kursens mal. En student som inte har
fullgjort ett obligatoriskt moment bor normalt anda tillatas att delta i Gvriga examinerande moment. |
annat fall bor det klargoras i kursplanen att fullgérandet av det obligatoriska momentet &r ett absolut
krav for att studenten ska fa delta i 6vriga examinerande moment. Slutbetyg pa kursen kan dock inte
sattas forran minst ett godkant betyg finns i samtliga ingaende moduler. For betygsrapportering, se
avsnitt 5.

Om en student inte godkanns pa ett obligatoriskt moment galler samma regler fér omexamination som
vid andra examinationsformer. Om erséttningsuppgifter regelmassigt anvands som omexamination for
obligatorier ska detta anges i kursplan.

Student kan ansoka hos examinator om befrielse fran obligatoriskt moment. Dock kréavs synnerliga
skal for befrielse, samt att studenten kan uppna kursens mal pa annat sétt. Examinator fattar beslut om
befrielse.



3 Studentens ansvar och skyldigheter

Anmalan till examination
Det ar varje students ansvar att ta reda pa vilka forutsattningar som galler for respektive examination.

Anmalan till dvervakad examination kréavs alltid. Anmalan gérs enligt anvisningar pa hogskolans
webbplats. For 6vervakad examination 6ppnas anmélan en manad innan examinationsdatum och
stangs tva veckor innan examinationsdatum. For 6vriga examinationsformer kan anmalan kravas eller
erbjudas.

Anmaélan &r genomford nar anmalan &r synlig pa studentwebben. En student som anmilt sig till
examination ska anses ha tagit del av de regler och forutsattningar som galler for aktuell examination.

Legitimation/identifiering

Student ska alltid kunna legitimera sig i samband med examination. Godkéanda legitimationshandlingar
ar: svenskt korkort eller pass, nationellt ID-kort och Hogskolan Dalarnas passerkort.
Legitimationshandlingen maste vara i sadant skick att identiteten kan avgoras.

Legitimation ska kontrolleras, om inte examinator bedoémer det som uppenbart obehdvligt for hela
gruppen; undantag fran legitimering kan alltsa inte goras for enskilda studenter i en grupp. Student
som pa begaran inte kan styrka sin identitet ska inte delta i examinationen.

Student ska alltid kunna uppvisa sitt ansikte for tentamensvérd/larare under examination. Vid all
examination online ska studenten ha webbkamera som mdjliggér kontinuerlig identifiering.

Examination pad annan ort

Skriftlig 6vervakad examination kan, efter 6verenskommelse, genomforas pa annan ort i Sverige eller
utomlands. Examination pa annan ort inom Sverige genomfors till exempel vid annan hégskola,
myndighet eller pa larcentrum. Examination utomlands kan genomfaras exempelvis vid svensk
beskickning eller vid larosate som Hogskolan Dalarna samverkar med. Examination pa annan ort
tillats endast om platsen ar i forvag godkand av Hogskolan Dalarna.

Studenten tar sjalv kontakt med av Hogskolan Dalarna godkand examinationsplats for undersékande
av examinationsmdjligheter samt fyller i behovliga uppgifter i formuléret i samband med anmalan till
examinationstillfallet. Eventuella kostnader férenade med examination pa annan ort, till exempel
ersattning till examinationsplatsen, betalas av studenten.

Examination pa annan ort ska skrivas pa angiven tidpunkt, svensk tid +/- en timme. Vid tidsskillnad sa
att hela examinationstiden &r nattetid pa examinationsplatsen, kan examinator i undantagsfall ge
tillstand till annan skrivtid for enskilda studenter.

Anpassad examination for studenter med riktat pedagogiskt stod

Student med dokumenterad funktionsnedsattning, och som har fatt ett beslut om pedagogiskt stod fran
Hogskolan Dalarna, ska ha majlighet till anpassad examination. Skaliga stod- och anpassningsatgarder
6verenskommes mellan student, examinator och samordnare for studenter med funktionsnedséattning.
Studenten ansvarar for att behov av anpassning kommer till hégskolans k&nnedom i samband med
anmalan till examination. Beslut om anpassning fattas av examinator.

Student som har behov av sérskilda arrangemang vid examination, eller om medicinsk-teknisk
utrustning behdver medforas, ska kontakta tentamenssamordnaren i samband med anmélan till
tentamenstillfallet.



4 Examinationsformer
I kursplanen ska anges samtliga examinationsformer som anvands i kursen, som minst preciserade
enligt foljande punkter:

muntlig, skriftlig eller i annan form
Overvakad eller inte

beddms enskilt eller i grupp

sker pa campus, online eller pa annan plats

Platsen kan dock uttryckas med villkor i kursplanen, sa lange det tydligt framgar vad som galler for
olika kurstillfallen, exempelvis:

Om kurstillfallet ar utlyst som distans galler féljande .... Om kurstillfallet ar utlyst som campusforlagt
galler foljande ....

Till varje kurs hor en kurshandbok* Av kurshandboken bor en preciserad beskrivning av hur
respektive examination praktiskt genomfors finnas, samt vilka verktyg och hjalpmedel som ar tilltna.

Sarskilda bestammelser for vissa examinationsformer

Skriftlig 6vervakad examination pa plats (Salstentamen)

1.

Sarskilda bestammelser for skriftlig salstentamen finns tillgangliga pa studentwebben.
Studenten &r skyldig att folja dessa och ar dven skyldig att félja anvisningar fran
tentamensvérd eller motsvarande.

Skriftlig salstentamen genomférs anonymt. Lararen beddmer tentamen utan att veta vilken
student som skrivit den.

Student ska infinna sig till tentamen i god tid for att legitimera sig samt hantera
anonymitetskoden. Dorrarna stdngs 10 minuter fore utsatt tid. Darefter sker ett samlat inslapp
30 minuter efter utsatt tid. Sen ankomst berattigar inte till forlangd tentamenstid. Studenten far
inte paborja tentamen senare an 30 minuter efter utsatt tid.

Tentamenslokalen far lamnas tidigast 60 minuter efter det att tentamen paborjats.

Examinator har ratt att besluta om andrade tidsgranser for tentamina pa 120 minuter eller
kortare. Aktuella tidsgranser ska da framga av instruktionerna for tentamen.

Endast de skrivpapper samt det sarskilda forsattsblad som delas ut av tentamensvard far
anvandas.

Student ska ha med sig giltig fotolegitimation. Dessutom far student alltid ha med sig penna
och suddgummi, om inte annat anges. Utdver det far student ha med sig eventuella hjalpmedel
som ér faststdllda av examinator och framgar av tentamensanmélan. Studenten ansvarar for att
inget annat mojligt hjalpmedel finns vid skrivplatsen. All utrustning som kan kommunicera
med omvaérlden betraktas som mojligt hjalpmedel.

Student som behdver ga pa toaletten under tentamen ska meddela detta till tentamensvard,
samt uppvisa legitimation for denna. Franvaron antecknas med tidpunkt da studenten lamnade
respektive kom tillbaka till tentamenslokalen.

Nér student avslutat sin tentamen ska svaren inldmnas till tentamensvérden. De inlamnade
uppgifterna ska innehalla forsattsblad, forsett med anonymitetskod och uppgift om antal
inlamnade svarsblad, samt svarsblad, forsedda med anonymitetskod, sidnummer,
uppgiftsnummer och kurskod.

Detta galler dven de som inte besvarat fragorna utan lamnar sa kallad blank tentamen.
Samtliga dessa uppgifter ska vara ifyllda inom skrivtiden. Student ska vid inlamnande av
tentamen uppvisa giltig fotolegitimation samt signera listan 6ver skrivande.

4 Regler for kuts- och utbildningsplaner pa grund- och avancerad nivd, C 2023/954.



9.

10.

Nar en student avslutat sin tentamen ska allt materiel tas med fran skrivplatsen. Inga
tentamenspapper, svarsblad eller kladdpapper far dock lamna tentamenssalen utan ska lamnas
pa avsedd plats. Efter detta ska studenten omedelbart lamna skrivsalen. Om student vid
skrivtidens slut pa uppmaning inte omedelbart slutar skriva och lamnar in, gor tentamensvard
en notering om sen inlamning. Examinator fattar sedan beslut om tentamen ska rattas eller ej.

Vid brandlarm eller liknande situationer ska salen utrymmas och skrivningen avbrytas.
Tentamensvérd anvisar till uppsamlingsplatsen och stannar dér tills besked ges av
raddningstjénst eller polis. Vid utrymning av skrivsal &r tentamensvard ansvarig for att ta med
sig narvarolista samt redan inlamnade tentamina och om mgjligt samla in tentamenssvar efter
det att faran ar 6ver. Tentamen far inte aterupptas nar faran ar 6ver. Tentamenssamordnaren
meddelar ansvarig larare att tentamen avbrutits. Nytt tentamenstillfalle anordnas snarast
mojligt.

Tilldgg for digitaliserad examination pa plats (digitaliserad salstentamen)

1.

Sarskilda bestammelser for digitaliserad salstentamen finns tillgangliga pa studentwebben.
Studenten ar skyldig att folja dessa och &r aven skyldig att folja anvisningar fran
tentamensvérd eller motsvarande.

Nar studenten skrivit klart ska studenten pakalla tentamensvardens uppméarksamhet genom att
racka upp handen. Tentamensvérd kontrollerar legitimation och sakerstéller att inlamningen
syns i systemet. Detta géller a&ven de som inte besvarat fragorna utan lamnar sa kallad blank
tentamen.

Examination som inkommer efter det att sluttid har passerats tidstamplas som sen. Examinator
beslutar d om examinationsuppgiften ska bedomas.

Skriftlig 6vervakad examination online (onlinetentamen)

1.

Sarskilda bestammelser for onlinetentamen finns tillgangliga pa studentwebben. Studenten &r
skyldig att folja dessa och ar dven skyldig att folja anvisningar fran tentamensvard eller
motsvarande.

Studenten bor befinna sig i tentamensrummet med giltig fotolegitimation och fungerande
utrustning 30 minuter innan tentamen startar. Student som inte ar pa plats 30 minuter innan
kan inte garanteras mojlighet att tentera full tid.

Mojligheten att sldppas in i tentamensrummet stangs 10 minuter fére tentamens starttid.
Student som inte ar pa plats nar tentamen startar nekas att tentera.

Studenten ska ha sadan belysning i rummet att ansikte och legitimation syns sa val att
tentamensvérden kan sékerstélla identifiering.

Vid identitetskontroll ska tentamensvarden skapa ett sa kallat breakout-rum dar endast
tentamensvérden ser studentens ansikte och legitimation.

Studenten ska vara nabar per telefon under hela tentamenstiden.
Studenten ska vara ensam i rummet. Vid behov kan barn under skolaldern accepteras.

Studenten ska vara utrustad med en extern webbkamera och, utéver det, en sadan utrustning
som kravs for att saval in- som utgaende ljud ska fungera pa ett tillfredsstallande satt.
Studenten &r skyldig att tillse att den under hela tentamen kan héra tentamensinformation fran
tentamensvérdarna.

Kameran ska vara riktad sa att tentamensvard ser studenten och dennes skarm samtidigt.
Skarmen maste ha en storlek om minst 13 tum.

Student som behdver ga pa toaletten under tentamen ska meddela detta och far vara borta ur
bild i hogst fem minuter.



10.

11.

12.

Om studenten tillfalligt forsvinner ur tentamensrummet, exempelvis pa grund av att
natverksanslutning forloras, ska tentamensvéard omgaende ringa upp studenten. Om studenten
ar franvarande ur tentamensrummet under mer &n 5 minuter ska tentamensvard meddela
studenten att tentamen riskerar att inte bedémas. Beslut om bedémning fattas av examinator.

Nér studenten I&amnat in tentamen i inldmningsmappen ska studenten meddela detta till
tentamensvarden, som verifierar hur manga sidor den inlamnade tentamen innehaller innan
studenten far avlagsna sig fran examinationsrummet.

Examinationsrummet far lamnas tidigast 30 minuter efter att tentamen paborjats.

Skriftlig ej 6vervakad examination (hemtentamina, uppsatser, laborationsrapporter m.m.)

1.
2.
3.

Examinator bestdammer tidpunkt och form for inlamning.
Studenternas uppgifter bor kontrolleras med textmatchningsverktyg fére bedémning.

Om inldamningssétt inte har angivits géller att uppgiften Idamnas genom larplattformens
inlamningsmapp eller motsvarande. Inlamningsmapp far inte anvandas av student for annat dn
inlamning av uppgifter.

Normalt erbjuds omexamination i form av nytt inlamningstillfélle. Examinator kan besluta att
omexamination far ske l6pande. Examinator avgor aven om studenten kan utga fran tidigare
inlamnade uppgift vid omexamination, eller om helt ny uppgift ska géras. Om studenten
erbjuds mojlighet till omexamination eller komplettering men inte inkommer med denna inom
angiven tid eller pa foreskrivet sétt underkanns uppgiften. For komplettering av examinerad
uppgift, se kapitel 5.

Tillagg for sjalvstéandigt arbete (examensarbete)

1.
2.

Examensarbeten ska alltid kontrolleras med textmatchningsverktyg.

Kriterierna for bedémningen av examensarbete ska vara tydliga for studenten. Det &r dessutom
viktigt att en kontinuerlig dialog mellan handledare och examinator fors under arbetets gang,
for att sakerstélla att de ar eniga i kraven som stalls pa studenten.

Skillnaden mellan handledares och examinators roll ska tydliggoras for studenten.

I en kurs som innehaller ett sjalvstandigt arbete kan examination ske under hela kursens gang,
det vill sdga inte bara da slutversionen av arbetet lamnas in. Forutsattningarna for examination
ska vara tydliga for studenten.

Lépande examination

1.

Studenterna ska i forvag informeras om vad som ska bedémas och vad som ingar i den
I0pande examinationen. Till exempel: Vilka undervisningstillfallen &r examinerande? Vilka
fardigheter bedéms? Ingar seminarieuppgifter och muntliga redovisningar i den I6pande
examinationen, eller réknas de separat?

Examinator kan besluta om maximal tillaten franvaro. Om inte annat angetts galler att upp till
20 % franvaro fran examinerande tillfallen inte utesluter ett godkant betyg.

Om en student inte godkénns vid I6pande examination géller samma regler fér omexamination
som vid andra examinationsformer. Om kursen gar varje termin kan examinator hanvisa till
nésta kurstillfalle fér omexamination. Annars kravs sarskilt anordnad omexamination i
lamplig form enligt examinators beslut.



5 Betyg och betygssattning

Examinators roll

Hogskoleforordningen fastslar att betyg ska beslutas av en larare, examinator, som larosatet sarskilt
utsett. Ingen annan &n examinator kan fatta beslut som ror enskild students betyg, inte heller kan
examinators beslut 6verprévas av andra befattningshavare inom hogskolan eller av nagon
6verklagandeinstans. Examinator har det fulla ansvaret for examinationens rattssdkerhet och for
betygsbeslut i en kurs, &ven om bedomande larare finns med i processen. Det aligger examinator att
samla in underlag for betygssattning.

Kompetenskrav for att kunna utses till examinator regleras genom styrdokumentet Regler for
kompetenskrav for &mnesansvarig och examinator pa grund-, avancerad och forskarutbildningsniva,
programansvarig pa grund- och avancerad niva, samt studierektor for forskarutbildningsamne®

Examinator far inte delegera foljande beslutanderatter:

o Faststélla varje students betyg efter genomférd kurs.

o Sakerstélla att examinationen i kursen sker pa ett likvardigt och rattssakert satt.
o Kunna motivera enskilda betygsbeslut nar student begér detta.

e Fatta alla andra forekommande beslut som rér enskild students betyg.

e Fatta beslut dé&r styrdokument anger examinator som beslutsfattare.

Examinator kan alltsa inte delegera sjalva betygsbeslutet; daremot kan till exempel bedémning av
examination delegeras.

Betygssattning

I varje kurs finns en eller flera moduler, som var och en ska betygséttas. Utifran bedémningsunderlag
fran bedomande larare sker inrapportering av betyg i Ladok, for varje genomford modul. Betyget
attesteras sedan i Ladok av utsedd examinator. Nar betyg ar satt i kursens samtliga moduler satts betyg
for hel kurs.

En kurs eller en delkurs betraktas som genomgangen om studenten har genomfort minst en
examination, oavsett med godként eller underkant resultat, inom kursen eller delkursen. Om
studenten har deltagit i ndgon examination, men inte fullgjort alla fordringar for aktuell modul, ska
ett underkant betyg rapporteras for den modulen, &ven om den examination studenten deltagit i ar
godkénd.

Har studenten inte deltagit i nagon examination ska inget betyg rapporteras. Om ett underkant betyg
har rapporterats for en modul ska nytt betyg (underkant eller godkant) for aktuell modul séttas forst
nér studenten har genomfort samtliga icke godkanda examinationer igen.

Betygsskalor och -kriterier
Hogskolan ska tillampa nagon av foljande betygsskalor, ordnade fran lagsta till hogsta betyg:

o U/GIVG

o U/G

o U/3/4/5

e F/E/DICIBIA.
5 C 2023/1565



Vilken betygsskala som anvands i aktuell kurs ska framga av kursplanen.

Senast vid kursstart ska betygskriterier for samtliga examinationer i kursen finnas tillgangliga for
studenten. Betygskriterierna ska utga fran de larandemal som anges i kursplanen och beskriva vad som
kravs av studenten for att erhalla ett visst betyg.

Vid muntlig examination ar tydligt uttryckta betygskriterier extra viktiga. Mojligheterna att omprova
betygsbeslutet underlattas om examinationen dokumenteras av larosatet.

Dokumentation och handlingar
En student har ratt att ta del av uppréttade handlingar som tillforts ett betygsarende, som till exempel
beddmda examinationsuppgifter, skriftliga kommentarer fran handledare, etc.

En student har alltid ratt att kommunicera med larosatet i betygsarendet pa svenska, oavsett om
kursen anordnas pa svenska, engelska eller nagot annat sprak och oavsett om examinationen sker pa
svenska eller inte. Svenska far ocksa anvandas nar studenten begar omprévning av betyget®.

Studenterna har efter varje examination ratt till en genomgang av examinationsresultaten. | kurser dar
sa ar mojligt ska l6sningar delas ut eller anslas.

Examinatorn &r inte skyldig att motivera betygsbeslutet for varje enskild student. En motivering ska
daremot om mojligt lamnas i efterhand, om studenten begéar det. En sadan begaran maste inkomma i
néra anslutning till det att studenten meddelats sitt betyg. Utldmning av resultat och meddelande av
betyg ska ske i former som tryggar studentens rattssdkerhet och integritet.

Tidsangivelser

Studenterna ska i forvéag informeras om vilka foljderna blir om en examination inte Iamnas in i tid,
samt vilka villkor som galler for omexamination. Examinationsuppgifter som inte utférs och lamnas in
inom utsatt tid och i ratt form, bedéms som huvudregel inte. Examinator kan besluta om undantag.

Resultatet av en examination ska, om inte sérskilda skal finns, foras in i Ladok och tillgédngliggoras
for studenten senast 15 arbetsdagar efter examinationstillfallet. Vid vésentlig forsening ska berorda
studenter underréttas. Samma tidsgréns tillampas dven for andra betygsrelaterade &renden, till
exempel omprévning, raknat fran nar drendet initieras.

I de fall I6sningar delas ut eller anslas ska detta ske i samband med att resultaten for enskilda
studenter gors tillgangliga.

Byte av examinator

Student som tva ganger underkants pa en examinationsmodul, det vill sdga fatt ett underkant betyg
rapporterat i Ladok vid tva tillfallen, har ratt att pa begaran fa darpa féljande examination for samma
modul betygsatt av ny examinator om inte sarskilda skél talar emot detta. Sarskilda skal kan till
exempel vara att det inte finns annan larare med ratt kompetens att tillga.

| det fall kursplanen anger att antalet examinationstillfallen begransats, se kapitel 2, kan det vara
mojligt for en student att byta examinator redan efter en underkand examination.

Beslut om byte av examinator fattas av prefekt.

6 Rittssiker examination, UKA.



Komplettering av examinerad uppgift

Examinator har ratt, men inte skyldighet, att lata student som inte godkants pa en kurs eller en modul
fa utfora kompletterande uppgifter for att kunna godkannas pa kursen/modulen. Detta galler endast om
examinator bedomer att studentens prestationer ligger néra gransen for ett godkéant betyg och
komplettering kan ske i ndra anslutning till examinationstillfallet.

Om kompletteringsmajlighet erbjuds, ska den erbjudas samtliga studenter med jamférbara
prestationer. Kompletteringar ska alltid utféras inom viss angiven tid.

Omprovning, rattelse och andring av betyg
Genomford examination kan inte aterkallas av studenten. Inte heller kan ett beslutat betyg aterkallas
eller sankas pa studentens begaran.

Om ett inrapporterat betyg innehaller en uppenbar oriktighet pa grund av ett skrivfel, raknefel,
personforvaxling eller liknande forbiseende, av examinator, larare eller administrator, far beslutet
rattas av examinator saval till fordel som till nackdel for studenten. Innan réattelse till nackdel for
studenten ska examinator ge studenten mojlighet att yttra sig.

Ett betygsbeslut kan inte dverklagas. Daremot har en student rétt att fa ett betyg omprovat och i
vissa fall &ndrat enligt sarskilda regler i Hogskoleférordningen. Rétten till omprévning far inte
begransas, men bevishordan kan paverkas till exempel av om tentamen har lamnats ut. Finner
examinator att ett beslut om betyg &r uppenbart oriktigt pa grund av nya omstandigheter eller av
nagon annan anledning, forutom sadana fel som tas upp ovan, ska examinator dndra beslutet om
det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebér att betyget sanks’.

Om Hogskolans disciplinndmnd fattar ett fallande beslut (avstangning eller varning) om vilseledande
vid examination far examinator omprova motsvarande betygsbeslut med hanvisning till vilseledandet
och &ndra eller undanrdéja betyget till studentens nackdel.

Om student har anmalts for vilseledande men inte fallts i disciplinnamnden, far den tidigare
misstanken inte beaktas vid betygsattningen, dvs en student far inte underkannas pa grund av att
misstanke om vilseledande férekommit.

Plussning
Student som har godkénts vid examination har inte mojlighet till fornyad examination i syfte att hdja
ett betyg, sa kallad plussning.

6 Avbrytande av praktik, stérande beteende och fusk

Hogskolan har rétt att i fortid avbryta students praktik, verksamhetsforlagda utbildning eller
motsvarande, om studenten genom uppenbar oskicklighet bedéms kunna utgéra en fara for sig sjalv
eller andra. Beslut om avbrytande fattas av examinator. Om en kurs innehaller verksamhetsforlagd
utbildning eller liknande maste det framga av kursplanen att examinator har ratt att fatta beslut om
avbruten praktik®. Fortida avbrytande innebér, om inget annat anges i kursplan, att examinationen ar
underkéand.

Tentamensvérd, larare och motsvarande har rétt att avvisa student som upptrader stérande under alla
former av examination, eller som inte rattar sig efter givna ordningsregler eller anvisningar fran
tentamensvérd/larare eller handledare under VFU. Stdrande beteende, inklusive ohdrsamhet mot regler
och anvisningar, ska anmalas till hogskolans disciplinnamnd. Avvisning fran examination innebér att
examinationen avslutas for studenten. Examinator avgér om eventuell pabdrjad examination ska
bedémas och betygséttas i befintligt skick.

7 Hogskoleférordningen, kapitel 6
8 Se Riittssiker examination, UKA.
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En student far inte avvisas eller tvingas avbryta en examination enbart pa grund av misstanke om fusk.
Lérare eller tentamensvard far dock anvisa studenten att deponera misstankt otillatna hjalpmedel, och
far aven till exempel anvisa studenten annan skrivplats. Det ar studentens skyldighet att kontrollera
vilka hjalpmedel som ér tillatna vid respektive examination. Student som inte foljer givna anvisningar
far avvisas.

Om student missténks ha forsokt vilseleda vid examination, ska hdndelsen dokumenteras och anmalas
till hégskolans disciplinndmnd. | de fall student anmals till disciplinndmnden ska rapportering och
tillgangliggdrande av resultat goras forst efter att disciplindrendet avgjorts.

7 Gallring och hantering av personuppgifter

Gallring och bevarande

Riksarkivet reglerar vad som far och inte far gallras eller aterlamnas av allmanna handlingar fran
antagning och utbildning av studenter enligt Hogskoleférordningen och andra férfattningar som
hénvisar till den. Hur hogskolan tillampar foreskrifterna &r reglerat i Informationshanteringsplan for
Hogskolan Dalarna.

Hantering av personuppgifter

Om en examination baseras pa insamlade personuppgifter far samma personuppgifter anvandas till
hogst fem examinationstillfallen inom loppet av hogst tre ar raknat fran att datainsamlingen pabérijats.
Darefter far dessa personuppgifter inte lagras, och eventuella ytterligare examinationer kraver ny
datainsamling. Om inte fem tillfallen kunnat erbjudas inom tre ar kan examinator besluta om
begréansad tidsforlangning.
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