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Inledning

En viktig del 1 Hogskolans kvalitetsarbete dr att sdkerstéilla en rattssdker examination d&
examinationen dr bade en form av myndighetsutdvning och ett led i studentens ldrandeprocess.
Regelverket for detta sammanfattas i skriften Riittssiiker examination, fjirde upplagan! (UKA).

Med examinerande moment menas samtliga moment som utgdr grund for betyg i kursen. Som
examinerande moment kan exempelvis forekomma skriftliga, muntliga och praktiska prov, skriftliga
inldmningsuppgifter, muntliga redovisningar, obligatorisk niarvaro och seminariedeltagande.

Examinationen i varje kurs regleras i forsta hand i kursplanen. I det hér dokumentet finns i huvudsak
tre typer av regler:

e Generella regler och ramar for examinationen i alla kurser, t.ex. tidsgrinser.
e Standardregler som trader in for kurser dér fragan inte reglerats i kursplan.

e Regler for specialfall av olika slag, t.ex. brandlarm under tentamen.

For examination vid Hogskolan Dalarna géller foljande:

Genomforande av examination

1. Formerna for bedomning av studenternas prestationer (examinationsformerna) ska tydligt anges
i kursplan for aktuell kurs.

2. De villkor och tidpunkter som géller for examinationen och vilka hjdlpmedel som &r tillatna ska
meddelas studenterna i god tid fére examinationen. For ordinarie examination sker detta normalt
senast vid kursstart.

3. Ordinarie examination maste ske i enlighet med angivelse i kursplanen. Examination som
saknar uttryckligt stod i kursplanen fér ej forekomma som ordinarie examination.

4. Vid omexamination av icke godkénd student eller om hégskolan gjort fel vid examination? far
annan examinationsform anviandas om det dr uppenbart olampligt eller oskiligt for examinator
att anvinda den foreskrivna formen.> Denna punkt dr inte avsedd att anvidndas rutinméssigt; vid
aterkommande anviandning bor kursplanen justeras. Examinators beslut ska dokumenteras enligt
sarskilda anvisningar.

5. Forsta examinationstillfillet (ordinarie examination) ska infalla i nira anslutning till
undervisningen i kursen och innan néstf6ljande kurs startar.

1https://www.uka.se/download/18.74b676316f1a92ef84a3a3/1579253391757/Vagledning-2020-01-16-

rattssaker-examination.pdf
2 Se punkt 17.

3 Till exempel om kursplanen foreskriver examination i grupp, men bara en student ska omexamineras.
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10.
11.

12.

13.

14.

For varje examinerande moment ska minst tre examinationstillfallen erbjudas under ett &r fran
kursstart. Ett examinationstillfdlle rdknas som erbjudet en student nirhelst examination
meddelats, d&ven om studenten inte utnyttjat eller uppmérksammat tillfallet. For examinationer
dér ovanstaende ej dr praktiskt genomforbart (t.ex. utomhusmoment som kréaver viss arstid) eller
blir oskiligt betungande (t.ex. vissa kliniska prov som kraver omfattande samverkan med
externa aktdrer), och annan examinationsform (jfr punkt 4 ovan) ej kan anvindas, kan undantag
goras. Dock ska reella dterkommande mdjligheter till omexamination alltid finnas, om mdjligt
varje termin och aldrig mindre &n ett tillfélle per ar.

For overvakad skriftlig tentamen ska forsta omexaminationstillfallet d4ga rum tidigast tvd veckor
efter att resultat fran ordinarie tentamen delgivits studenten och senast fyra veckor direfter. Om
detta tidsintervall helt faller utanf6r terminstid, kan examinator besluta att omexaminations-
tillfallet laggs 1 anslutning till ndsta terminsstart.

Vid force majeure* som gor examination enligt kursplan och bestimmelserna ovan oméjlig eller
uppenbart oldmplig, far nddvandiga anpassningar goras. Beslut fattas av prefekt. I akut ldge om
prefekt ej dr ndbar far examinator fatta beslut; prefekten informeras da snarast. Beslut ska
dokumenteras enligt sérskilda anvisningar.

Gruppexamination bor undvikas som enda examinationsform, men kan tillétas i de fall
individuell bedomning &dndé kan garanteras.> Examinationen ska utformas sa att den individuella
studentens bidrag till gruppen dr synligt. Det aligger varje student att bidra till gruppens arbete.

Examination ska genomforas pé ett sddant sitt att misstanke om jév® kan uteslutas.

Vid val och utformning av examinerande moment ska likabehandlingsaspekter beaktas i
enlighet med diskrimineringslagen samt hogskolans likabehandlingsplan och jamstéilldhetsplan.
Examinerande moment i kurs som annonserats ga pa dagtid bor t.ex. inte forldggas till efter kl.
17 och for heltidsstuderande bor om mojligt ordinarie examination forldggas till méndag-fredag.
VFU och jamférbara moment kan forlaggas fritt inom VFU-platsens arbetstider.

Student med dokumenterad funktionsnedséttning ska ha mdjlighet till anpassad examination.
Skiliga stod- och anpassningsatgéirder 6verenskommes mellan student, examinator och
samordnare for studenter med funktionsnedsattning.” Studenten ansvarar for att behov av
anpassning kommer till Hogskolans kdnnedom i god tid fére examinationen. Examinators beslut
om anpassning ska dokumenteras enligt sérskilda anvisningar.

En student kan inte kriva att vid examination fa anvénda annat sprak dn den aktuella kursens
undervisningssprak eller i vissa fall svenska.® Detta géller &ven de nationella minoritetsspraken
och de 6vriga nordiska sprédken. Svenska fir anvdndas om inte annat undervisningssprak anges i
kursplanen, eller sprakfardighet i ett annat sprak ingar i kursens mal.” En student har aldrig rtt
till tolk eller 6versattningshjélp vid examination.!?

Betygsbeslut skrivs alltid pa svenska. Student kan alltid vélja att kommunicera kring examina-

tionen (t.ex. begira omprovning) pa svenska eller pa undervisningsspréket.

Students rétt till handledning samt att ldgga fram examensarbete for examination, regleras av
angivelser i aktuell kursplan alternativt kurshandledning, samt Riktlinjer och kvalitetskrav for

4 Plotsligt uppkommande omstéindighet utanfor verksamhetens kontroll.

5 Rittssiker examination, 4 uppl, s 109

6 Forvaltningslag 2017:900, 16-18 §§, Rdttssdker examination 4 uppl. s 54-55

7 Diskrimineringslagen (2008:567), Rqittssciker examination, 4 uppl. s 61f.

8 Examinator kan dock vilja att tillmdtesgd énskemél om att f& anviinda annat sprak, om samtliga tilltinkta lisare
(inklusive t.ex. opponenter) beharskar spraket. Notera att 6vriga nordiska sprak kan vara svara att forstd for den
som har svenska som andrasprak.

9 Riittssiiker examination, 4 uppl, s 42,44.

10 Rittssciker examination, 4 uppl, s 42.
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examensarbeten (15 eller 30 hp), DUC 2015/790/10. Se vidare Rdttssdker examination, 4 uppl.
s 111ff.

15. En student har, om inte annat anges i kursplan, rétt att genomgé ett obegrénsat antal
examinationer for att fa godként resultat pa en kurs eller del av en kurs. Hogskolan har dock ratt
att begrénsa det antal tillfdllen som en student far genomgéa examination. Om begriansning gors,
ska antalet examinationstillfdllen bestimmas till minst fem.!! Om godkaént resultat pa en kurs
eller del av en kurs forutsétter att studenten genomgatt praktik eller motsvarande utbildning med
godként resultat, ska antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder bestimmas till minst
tva.

En eventuell begransning maste tydligt framga av kursplanen. Begriansning av antalet examina-
tionstillfallen far endast goras i de fall en obegriansad examinationsritt bedoms utgdra orimligt
sloseri med Hogskolans resurser,!? eller av annat skél ar uppenbart oskéligt, och kan darfor bara
komma i fraga for examinationer som é&r sirskilt resurskrdvande per student. Ett
examinationstillfalle riknas som forbrukat om studenten har blivit formellt underkdnd pa provet
eller om studenten medverkar vid examinationen utan att redovisa ett resultat, ”1dmnar in
blankt”. Vid praktik och motsvarande réknas ett tillfalle som forbrukat om studenten har
infunnit sig pa praktikplatsen och deltagit i verksamheten under minst en dag. Franvaro fran
anmélt examinationstillfdlle raknas dock inte som ett forbrukat tillfalle.!3

Om examinationen baseras pa insamlade personuppgifter fir samma personuppgifter anvindas
till hogst fem examinationstillfillen inom loppet av hogst tre ar rdknat frén att datainsamlingen
paborjats. Darefter far dessa personuppgifter inte lagras, och eventuella ytterligare
examinationer kriver ny datainsamling. Om inte fem tillfédllen kunnat erbjudas inom tre &r kan
examinator besluta om begrinsad tidsforldngning.

16. Nar en kurs ldggs ned ska examination erbjudas i enlighet med Regler for kursplaner vid
Hogskolan Dalarna, HDa 1.2-2017/1115.

17. Om hogskolan gor fel pé ett sétt som omojliggdér beddmning av examination, t.ex. genom att
examinationsunderlag forkommit efter genomford examination (men innan betyg satts), ska
studenten erbjudas ny examination i lamplig form. Detta ska ske inom fem arbetsdagar efter att
felet uppdagats, eller efter sirskild 6verenskommelse med studenten. Examinators beslut ska
dokumenteras enligt sérskilda anvisningar.

18. Student ska alltid kunna legitimera sig i samband med examination. Legitimation ska
kontrolleras, om inte examinator bedomer det som uppenbart obehovligt for hela gruppen. !4
Student som pa begéran ej kan styrka sin identitet far ej delta i examinationen.

19. Student ska alltid kunna uppvisa sitt ansikte for tentamensvérd/ldrare under examination. Vid all
examination online ska studenten ha webbkamera som mdjliggdr kontinuerlig identifiering. Vid
onlinetentamen géller sérskilda regler dérutdver; se punkt 48-53 nedan.

20. Om en distanskurs har examination som kréver fysisk nirvaro pa viss plats ska detta anges i
kursplan.

21. Student ska vid all examination folja anvisningar fran larare, tentamensvérd och motsvarande'>.
Att inte folja givna anvisningar kan leda till att examinationen inte beddms, och i vissa fall till
disciplindra atgérder.

' Hogskoleforordning (1993:100), 6 kap., 21 §

12 Réittssiker examination, 4 uppl, s 35§

13 Beslut HSV 31-1733-05.

14 Att kridva legitimation av vissa men inte alla kan ha diskriminerande effekter.

15 Detta inkluderar #ven externa parter som har en roll i examinationen, till exempel handledare p4 VFU-plats.
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Examinationsformer

22. Vid Hogskolan Dalarna anvdnds normalt nedanstdende beteckningar pa examinationsformer.
Andra former kan forekomma, men ska dé tydligt specificeras i kursplan.

Salstentamen. Traditionell tentamen med 6vervakning och begriansade hjdlpmedel.

b. Dugga. Liten salstentamen, ofta mindre formaliserad. Anvéands normalt som
komplement till annan examination. Ofta online.

c. Onlinetentamen. Traditionell tentamen med dvervakning och begriansade hjdlpmedel,
men online.

d. Muntlig examination:

i. Muntlig tentamen eller intervjuprov. Larare stéller fraigor muntligt till en student,
som svarar muntligt i realtid. Kan ske individuellt eller i smé grupper, antingen
fysiskt pa plats eller online.

ii. Muntlig presentation/redovisning/uppgift. Snarlikt muntlig tentamen, men utgar
fran uppgift som studenten preparerar i forvag och presenterar. Kan ske infor
grupp.

e. [Inldmningsuppgift. Skriftlig uppgift som skrivs pa valfti plats, normalt utan évervakning
och med obegrinsade hjdlpmedel. Limnas in vid angiven tidpunkt pa angivet sétt.
Beroende pé uppgiftens karaktir kan andra bendmningar anvéndas:

1. Hemtentamen.
. Skriftlig rapport/redovisning/reflektion.
iii. Laborationsrapport/redovisning.
iv. PM.

Aven foljande bendmningar anvinds, men bér betraktas som rena synonymer till
inldmningsuppgift: hemuppgift, skriftlig uppgift, skriftlig inldmning, inldmningstext,
seminarieuppgift.

f.  Inspelningsuppgift. Som inlamningsuppgift, men inldmningen sker i form av
ljudinspelning eller videoinspelning.

g. Uppsats. Storre sjalvstandigt skriftligt arbete. Hanteras som inldmningsuppgift om inte
annat anges.

i. Om uppsatsen kan utgdra det sjalvstindiga arbete (examensarbete) som enligt
Hogskoleforordningen kravs for examen bor den bendmnas examensarbete eller
sjdlvstindigt arbete. Examineras normalt genom seminarium med opposition (se
seminarium I nedan).

ii. Om uppsatsen infe kan utgora sddant sjdlvstindigt arbete, ska detta tydligt
framga for studenten. Bendmningar som liknar examensarbete eller sjdilvstindigt
arbete far inte anvéndas. Béttre att vélja nagon av bendmningarna under
inldmningsuppgift 1 stillet.

h.  Seminarium forekommer som examination i tvé olika betydelser:

1. Examination av uppsats eller motsvarande, i realtid infor en grupp. Ofta
med oppositionsforfarande (granskning utford av annan student), och da
betygsitts normalt bdde uppsatsforfattare och opponent.

2. Examination av studenter i grupp, fysiskt pa plats eller online, dir varje
student har mdjlighet att delta i diskussion eller liknande. Betyget
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grundas pa studentens aktiva deltagande i diskussionen. Studentens
inldgg ska pavisa méluppfyllelse.

i.  Aktivt deltagande. Samma som seminarium 2, om inte annat anges i kursplan.

i. Aktivt deltagande i forumdiskussion. Det aktiva deltagandet ska vara skriftligt 1
elektroniskt diskussionsforum, inte muntligt i seminarium i realtid. I 6vrigt som
seminarium 2.

j.  Lopande examination eller kontinuerlig examination. En serie seminarier (se seminarium
2 ovan) som bedoms samfillt. Betyget grundas pa studentens aktiva deltagande
sammantaget under hela seminarieserien.

k. Obligatorisk ndrvaro. Inslag i kurs dér enbart studentens nérvaro ar betygsgrundande.

1. Projekt. Student ska genomfora ett storre arbete, ofta praktiskt, och redovisa resultatet
for larare. Examinationen kan ske genom projektrapport (se inldmningsuppgift),
seminarium (se seminarium 1), eller p& annat sitt; sittet bor specificeras i kursplan.

m. Praktiskt prov. Student ska pavisa fardighet genom att infor larare praktiskt genomfora
den fardighet som provas.

n. Verksamhetsforlagd utbildning beddms normalt genom lopande examination av
studentens fardigheter i den aktuella verksamheten under hela VFU-perioden.
Handledaren pad VFU-platsen star normalt for beddmningsunderlag men sétter inte
betyget; det gor kursens examinator.

0. Opponering, opposition. Se Seminarium 1.

23. Foljande beteckningar anvinds i kursplaner idag men ar tvetydiga eller pa annat sitt mindre
lampliga. Examinator avgdr hur beteckningen ska tolkas i varje kurs. Studenterna informeras om
tolkningen i god tid innan examinationen. Beteckningarna bor inte utan fortydligande anvindas i
nya kursplaner:

Individuell examination. De flesta examinationsformer dr normalt individuella.

b. Tentamen eller skriftlig tentamen. Bor tolkas som salstentamen om inte annat anges.
Men fler tentamensformer finns.

c. Laboration, exkursion, workshop, évningar, studiebesék och liknande praktiska moment.
Bor fortydligas om det dr nérvaro eller aktivitet pd laborationen etc. som betygsétts — i s&
fall ar det fraga om obligatorisk nérvaro eller aktivt deltagande och bor uttryckas sé —
eller om betyget grundas pa laborationsrapport eller liknande — i sa fall &r det rapporten
som utgor sjilva examinationen; se inldmningsuppgift.

d. “Seminarieverksamheten” eller “prestationen pd seminarierna”. Bor fortydligas om det
ar seminarium 2 eller lopande examination som géller, och vad som utgor underlag for
bedomning,

e. "Férmdgan att ge och ta konstruktiv kritik under kursens gdang’ och liknande
skrivningar. Bor tolkas som lopande examination om inte annat anges.

Sarskilda bestimmelser for vissa examinationsformer:

Obligatorisk néirvaro
24. Naér det i en kursplan stills krav pa deltagande i ett utbildningsmoment for att studenten ska
kunna godkénnas pa kursen, ér detta obligatoriska moment en del av examinationen.

Obligatorisk nérvaro far endast foreskrivas nér studentens nirvaro i realtid r ndodvéndig for att
examinator ska kunna bedéma om studenten har uppnétt kursens mal. En student som inte har
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25.

26.

fullgjort ett obligatoriskt moment bor normalt dnda tillatas att delta i 6vriga examinerande
moment.'¢ I annat fall bor det klargoras i kursplanen att fullgorandet av det obligatoriska
momentet ar ett absolut krav for att studenten ska fa delta i Gvriga examinerande moment.
Slutbetyg pa kursen ska dock inte ges forrdn studenten har fullgjort samtliga obligatoriska
moment.

Om en student inte godkénns pa ett obligatoriskt moment géller samma regler for omexamina-
tion som vid andra examinationsformer (se punkt 4-6 ovan). Om t.ex. ersittningsuppgifter
regelméssigt anvinds som omexamination for obligatorier ska detta anges i kursplan.!”

Student kan ansdka hos examinator om befrielse frén obligatoriskt moment. Dock kravs
synnerliga skél for befrielse, samt att studenten kan uppna kursens mél pa annat sitt. Se vidare
Rdttssdker examination, 4 uppl. s 70-71. Examinators beslut ska dokumenteras enligt sérskilda
anvisningar.

Inléiimningsuppgifter (hemtentamina, uppsatser, laborationsrapporter m.m.)

27.

28.

29.

Examinator foreskriver tidpunkt och form for inlimning. Studenternas uppgifter bor
kontrolleras med textmatchningsverktyg fore rittning.!® Om inlamningssitt inte angivits géller
att uppgiften lamnas genom léarplattformens inlimningsmapp eller motsvarande.
Inldmningsmapp far inte anvéndas av student for annat &n inlimning av uppgifter.

Studenterna ska i forvig informeras om vilka f6ljderna blir om en inlimningsuppgift inte
lamnas in i tid, samt de villkor som géller for ominldmning. Normalt erbjuds nytt
inlimningstillfalle efter samma principer som fér annan omexamination, se punkt 4. Examinator
avgdr om ominldmning ska ske vid bestimda tillféllen eller far ske 16pande. Examinator avgor
dven om studenten kan ldmna in samma uppgift vid ominldmning, eller om ny uppgift ska
goras. Om studenten erhéller mojlighet till ominldmning/komplettering men inte inkommer
med denna inom angiven tid eller pa foreskrivet séitt underkdnns uppgiften.

For regler avseende examensarbeten se vidare Riktlinjer och kvalitetskrav for examensarbeten
(15 eller 30 hp), DUC 2015/790/10.

Lopande examination

30.

31.

32.

Studenterna ska i forvig informeras om vad som ska bedémas och vad som ingér i den 16pande
examinationen. '° Till exempel: Vilka kurstillfdllen dr examinerande? Vilka fardigheter
bedoms? Ingar seminarieuppgifter och muntliga redovisningar i den l16pande examinationen,
eller raknas de separat?

Examinator kan besluta om maximal tilldten franvaro. Om inte annat angivits géller att upp till
20 % franvaro frén examinerande tillfédllen inte utesluter ett godként betyg.

Om en student inte godkénns vid l10pande examination géller samma regler for omexamination
som vid andra examinationsformer (se punkt 4-6 ovan). Om kursen gér varje termin kan
examinator &beropa punkt 6 och hénvisa till nésta kurstillfdlle for omexamination. Annars krivs
sdrskilt anordnad omexamination i lamplig form enligt examinators beslut. Examinators beslut
ska dokumenteras enligt sérskilda anvisningar.

Salstentamen

18 Rittssciker examination, 4 uppl, s 7

7 Riittssciker examination, 4 uppl, s 69

18 Examensarbeten ska alltid kontrolleras med textmatchningsverktyg. Riktlinjer och kvalitetskrav for
examensarbeten, s. 5

19 "Vid I6pande examination ir det viktigt att klargora vad det ir som ska beddmas av examinatorn och pa vilket
sdtt examinatorn ska besluta utifran studenternas prestationer.” Rdéttsscker examination, 4 uppl. s 115.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Schema med tider for alla salstentamina ska finnas tillgéngligt 25 arbetsdagar innan
examination.

Skriftlig salstentamen genomfors anonymt. Lararen rittar tentamen utan att veta vilken student
som skrivit den.

Anmilan till salstentamen krivs alltid. Anmélan gors enligt anvisningar pa hogkolans
webbplats. Mojlighet till anmélan 6ppnas en manad innan tentamensdatum och stings 10
arbetsdagar innan tentamensdatum. Anméilan dr genomford nér studenten erhallit en bekréftelse
till sin hogskolemail. Om bekréftelse erhallits eller anmélan &r synlig pa Studentwebben, anses
studenten ha anmalt sig till tentamenstillfallet.

a. Icke anmilda studenter kan medges att skriva endast i den man anmélda studenter har
uteblivit.

Student som har behov av sérskilda arrangemang vid examination, t.ex. enligt punkt 12 ovan
eller om medicinsk-teknisk utrustning behdver medforas, ska kontakta tentamenssamordnaren i
samband med anmilan till tentamenstillféllet.

Student ska infinna sig till tentamen i god tid for att legitimera sig samt hantera
anonymitetskoden. Studenten far inte paborja tentamen senare dn 30 minuter efter utsatt tid. Sen
ankomst beréttigar inte till forlingd tentamenstid. Dorrarna stdngs 20 minuter fore utsatt tid.
Direfter sker ett samlat inslépp 30 minuter efter utsatt tid. Andrade tidsgrinser kan anges for
tentamina pa 60 minuter eller kortare.

Tentamenslokalen far [dmnas tidigast 60 minuter efter det att tentamen pébdrjats.

Endast de skrivpapper samt det sérskilda forsittsblad som delas ut vid tentamens borjan far
anvindas. Student ska ha med sig giltig fotolegitimation och nédvéandiga skrivdon, och far
dessutom ha med sig eventuella hjdlpmedel som ér faststidllda av examinator.

Studenten ansvarar for att inget annat mojligt hjalpmedel finns vid skrivplatsen.

Ordningsregler for salstentamen ska finnas tillgéngliga for studenten under skrivtiden.
Studenten &r skyldig att f6lja dessa regler och ar dven skyldig att folja anvisningar fran
tentamensvérd eller motsvarande.

Under tentamenstiden ska ansvarig ldrare finnas nabar under huvuddelen av tiden.

Niér student avslutat sin tentamen ska svaren inldmnas till tentamensvéarden. De ska vara
forsedda med anonymitetskod, samt uppgift om inldmnat antal blad. Detta géller 4ven de som
inte besvarat frdgorna utan lamnar sa kallad “blank” tentamen. Samtliga dessa uppgifter ska
vara ifyllda inom skrivtiden. Student ska vid inldmnande av tentamen uppvisa giltig
fotolegitimation samt signera listan dver skrivande.

D4 student avslutat sin tentamen ska allt materiel tas med fran skrivplatsen och dérefter ska
studenten omedelbart 1dmna skrivsalen.

Om student vid skrivtidens slut pd uppmaning ej omedelbart slutar skriva och lémnar in, tas inte
tentamen emot utan beddms som “’blank” tentamen.

Skriftlig tentamen kan, efter 6verenskommelse, genomforas pa annan ort i Sverige eller
utomlands, t.ex. vid svensk beskickning eller vid ldrosdte som Hogskolan Dalarna samverkar
med. Tentamen pé annan ort inom Sverige genomfors t.ex. vid annan hogskola, myndighet eller
pa larcentrum. Tentamen pa annan ort bdde utomlands och inom Sverige tillats endast om
platsen ir i forvig godkind av Hogskolan Dalarna. Studenten tar sjilv kontakt med av
Hogskolan Dalarna godkénd plats for undersdkande av tentamensmojligheter samt fyller i
behovliga uppgifter i formuléret i samband med anmaélan till examinationstillfillet. Eventuella
kostnader forenade med tentamen pa annan ort, t.ex. ersittning till tentamensplatsen, betalas av
studenten.
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46.

47.

Tentamen pé annan ort ska skrivas pa angiven tidpunkt, svensk tid. Vid t.ex. tidsskillnad sa att
hela tentamenstiden dr nattetid pé tentamensplatsen, kan examinator i undantagsfall ge tillstdnd
till annan skrivtid for enskilda studenter.

Vid brandlarm eller liknande situationer ska salen utrymmas och skrivningen avbrytas.
Tentamensvard anvisar till uppsamlingsplatsen och stannar dir tills besked ges av
rdddningstjinst eller polis. Vid utrymning av skrivsal ér tentamensvérd ansvarig for att om
mojligt samla in tentamenssvar efter att faran dr 6ver. Tentamen far inte aterupptas nér faran ar
over. Tentamenssamordnaren meddelar ansvarig larare att tentamen avbrutits. Nytt
tentamenstillfélle anordnas snarast mojligt.

Onlinetentamen

48.

49.

50.

51.

52.

53.

Studenten bor befinna sig i tentamensrummet med giltig fotolegitimation och fungerande
utrustning senast 30 minuter innan tentamen startar. Studenten ska ha sddan belysning i rummet
att ansikte och legitimation syns s vl att tentamensvérden kan sédkerstélla identifiering. Student
som inte &r pa plats 30 minuter innan kan inte garanteras mojlighet att tentera full tid. Student
som inte &r pa plats nir tentamen startar nekas att tentera.

Vid identitetskontroll ska tentamensvérden gora ett breakoutrum dér endast
tentamensvérden/l4raren ser studentens ansikte och legitimation.

Studenten ska ha ett headset, en mikrofon och en extern webbkamera. Studenten bér headset
under hela tentamen sé att han/hon kan hora tentamensinformation fran tentamensvérdarna.
Kameran ska vara riktad s att tentamensvérd ser studenten och dennes skérm samtidigt.
Skédrmen ska vara minst 13 tum. Studenten ska ocksa vara nabar per telefon under hela
tentamenstiden. Studenten ska vara ensam i rummet; barn under skoldldern kan dock accepteras.

Om studenten tillfalligt férsvinner ur tentamensrummet, pa grund av t ex att nitverksanslutning
forloras, ringer tentamensvard omgéende upp studenten. Om studenten ar franvarande ur
tentamensrummet under mer dn 5 minuter dr tentamen ogiltig och bedoms inte.

Nér studenten ldmnat in tentamen i inlimningsmappen meddelar studenten detta till
tentamensvérden.

Examinationsrummet far lamnas tidigast 30 minuter efter att tentamen paborjats.

Betyg

54.

Betyg ska sittas pd genomgangen kurs.?® Om kursen delats upp i moment/moduler?!, ska betyg
dven séttas pa genomgangna kursmoment. Kurs/kursmoment betraktas som genomgénget om
studenten har genomfort minst en examination inom kursen/kursmomentet.”> Om studenten har
deltagit i ndgon examination, men inte fullgjort alla kursfordringar, ska ett underkant betyg
rapporteras, dven om den examination studenten deltagit i 4r godkédnd. Har studenten inte
deltagit i ndgon examination ska inget betyg rapporteras. Om ett underként betyg har
rapporterats ska nytt betyg (underként eller godként) séttas forst nir studenten har genomfort
samtliga icke godkdnda examinationer igen. For momentindelad kurs giller att betyg pé hel
kurs sitts forst nér alla moment &r godkénda.

20 Hogskoleforordning (1993:100), 6 kap., 18 §. Om en student har genomfort examination ska betyg sittas, dven
om studenten skulle motsétta sig detta.

21 Momentindelning/modulindelning i Ladok

22 Jfr UKA:s beslut i drende 31-00204-16, diir UKA efterlyser detta fortydligande i Hogskolans regler.
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55.

56.

57.

S8.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

Betyg ska sittas av en av hogskolan sdrskilt utsedd ldarare, examinator.>* Examinator utses
enligt Regler for examinator (HDa Dnr 1.2-2016/696). Betygsbeslut behover ej foredras.?
Examinator kan ej delegera sjdlva betygsbeslutet, diremot kan t.ex. rittande av prov
delegeras.

Hogskolan ska tillimpa nagon av foljande betygsskalor: U/G/VG, U/G, U/3/4/5 och
A/B/C/D/E/F. Tillampad betygsskala ska framga av kursplanen.

Senast vid kursstart ska betygskriterier for samtliga examinationer i kursen finnas tillgéngliga for
studenten. Betygskriterierna ska utga fran de forvintade studieresultaten i kursplanen och
beskriva vad som krévs av studenten for att inom ramen for de foreskrivna
examinationsformerna erhélla ett visst betyg.

Om kurslitteraturen byts ut medan kursen fortfarande har samma Ladokbeteckning (kurs
kod), examineras studenten utifran den vid examinationstillféllet géllande litteraturen.

Studenterna har efter varje examination ritt till en genomgéng av examinationsresultaten och fa
forklaring till varfor ett visst betyg givits. I kurser dér sa dr mojligt ska 16sningar delas ut eller
anslas.

En student har ritt att ta del av uppréttade handlingar som tillforts ett betygsédrende, som t.ex.
rittade prov, formella skriftliga kommentarer fran handledare, etc.?’

Examinationsuppgifter som inte utfors och ldmnas in inom utsatt tid och pa angivet sitt bedoms
som huvudregel inte. Examinator kan besluta om undantag.

Genomford examination kan inte aterkallas av studenten. Inte heller kan ett beslutat betyg
aterkallas eller sdnkas pé studentens begéran.

Examinator har ritt, men inte skyldighet, att lata student som inte godkénts pa en kurs eller
ett kursmoment fa utfora kompletterande uppgifter for att kunna godkinnas pa
kursen/kursmomentet. Detta giller endast om examinator bedomer att studentens prestationer
ligger ndra gransen for ett godként betyg och komplettering kan ske i nira anslutning till
examinationstillfdllet. Om kompletteringsmdjlighet erbjuds, ska den erbjudas samtliga
studenter med jaimforbara prestationer. Kompletteringar ska alltid utféras inom viss angiven
tid. Nar godként betyg registrerats kan krav pa ytterligare kompletteringar inte stéllas.

Resultatet av examinationen ska, om inte sdrskilda skil finns, foras in i Ladok och
tillgéngliggoras for studenten senast 15 arbetsdagar efter examinationstillfallet.2¢ Utlimning av
provsvar och meddelande av betyg ska ske i former som tryggar studentens rittssdkerhet och
integritet. Vid vésentlig forsening ska berorda studenter underréttas. Samma tidsgrans
tillimpas &ven for andra betygsrelaterade drenden, t.ex. omprévning, riknat frén nir drendet
vécks.

Student som har godkénts vid examination har inte mojlighet till fornyad examination i syfte
att hoja ett betyg, s.k. ”plussning”.

Student som tva ganger examinerats pé kurs eller kursmoment utan godként resultat, d.v.s. fatt
ett underként betyg rapporterat i Ladok vid tva tillfdllen (jfr. punkt 54), har rétt att pa begéran
fa darpa foljande examination betygsatt av ny examinator, eller réttad av ny rittande ldrare, om
inte sirskilda skal talar emot detta.?’

24 Hogskoleforordning (1993:100), 6 kap. 18 §

23 Enligt 20§ Myndighetsforordningen ska myndighetsbeslut alltid ha en foredragande, om inte myndighetschefen
explicit beslutat om undantag for viss drendetyp. Detta &r ett sddant beslut om undantag.

25 Riittsséiker examination, 4 uppl. s 56.

26 Vid oforutsedda hindelser ska studenten informeras om att tidsplanen inte kan hallas.

27 Hogskoleforordning (1993:100), 6 kap., 22 §, SFS 2006/1053

9(11)


http://du.se/Global/dokument/Styrdokument-ny/Utbildning/3%20Regel/Regler%20f%c3%b6r%20examinator.pdf

67.

68.

69.

Inrapportering av betyg i Ladok ska f6lja det underlag som examinator signerat. Om ett
inrapporterat betyg innehaller en uppenbar oriktighet pd grund av ett skrivfel, rdknefel,
personforvixling eller liknande forbiseende, av examinator, larare eller administratdr, far
beslutet réttas av examinator savél till férdel som till nackdel for studenten.?® Innan rittelse
till nackdel for studenten ska examinator ge studenten mdjlighet att yttra sig.

Ett betygsbeslut kan inte dverklagas.?® Ddaremot har en student ritt att fi ett betyg omprovat
och i vissa fall &ndrat enligt sirskilda regler i Hogskoleforordningen.3? Rétten till
omprovning far ej begriansas, men bevisbordan kan paverkas t.ex. av om tentamen har
lamnats ut. Finner examinator att ett beslut om betyg &r uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstindigheter eller av ndgon annan anledning, forutom sadana fel som tas upp i punkt 67
ovan, ska examinator dndra beslutet om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte
innebdr att betyget sinks.?!

Om Hogskolans disciplinndmnd fattar ett fallande beslut om vilseledande vid examination far
examinator omprova motsvarande betygsbeslut med hianvisning till vilseledandet och éndra eller
undanréja betyget till studentens nackdel.*?

Avbrytande av praktik, fusk och stérande beteende

70.

71.

72.

73.

74.

75.

Hogskolan har rétt att i fortid avbryta students praktik, verksamhetsforlagda utbildning eller
motsvarande, om studenten genom uppenbar oskicklighet bedoms kunna utgora en fara for sig
sjalv eller andra. Fortida avbrytande innebédr, om inget annat anges i kursplan, att examinationen
ar underkénd. Beslut om avbrytande fattas av examinator. Examinators beslut ska
dokumenteras enligt sarskilda anvisningar.

Tentamensvird, larare och motsvarande har ritt att avvisa student som upptrader stérande under
examination, eller som inte réttar sig efter givna ordningsregler eller anvisningar fran
tentamensvérd/ldrare. Stérande beteende, inklusive ohdrsamhet mot regler och anvisningar, kan
anmélas till Hogskolans disciplinndmnd. Avvisning fran examination innebér att examinationen
avslutas for studenten. Examinator avgor om eventuell paborjad examination ska bedémas och
betygséttas i befintligt skick.

En student fér inte avvisas eller tvingas avbryta en examination enbart pa grund av misstanke om
fusk. Tentamensviard/ldrare far dock anvisa studenten att deponera missténkt otillatna
hjélpmedel, och far dven till exempel anvisa studenten annan skrivplats. Student som inte foljer
givna anvisningar far avvisas (se punkt 71).

Om student misstdnks ha forsokt vilseleda vid examination, ska hindelsen dokumenteras och
anmélas till Hogskolans disciplinndmnd. Om student anmélts till disciplinndimnden ska
rapportering och tillgdngliggérande av resultat goras forst efter att disciplindrendet avgjorts. Om
resultat redan rapporterats, se punkt 69.

Om student har anmélts for vilseledande men inte fallts i disciplinndmnden, far den tidigare
misstanken inte beaktas vid betygséttningen.33

Student som falls i disciplinndimnden kan tilldelas en varning eller stingas av fran studierna for
en period av hogst sex méanader.

28 Forvaltningslagen 36§, Hogskoleforordning (1993:100), 6 kap., 23 §, Rdttssiker examination 4 uppl, s 87.
29 Hogskoleforordning (1993:100), 12 kap., se vidare Rdttssiker examination 4 uppl. s 85.

30 Se Riittssciker examination, 4 uppl. s 86ff

31 Hogskoleforordning (1993:100), 6 kap., 24 §.

32 Forvaltningslagen 37§, se vidare Rdttssiker examination 4 uppl. s 90.

33 Réittssciker examination, 4 uppl. s 65-66.
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Gallring och bevarande

76. Riksarkivets foreskrift RA-MS 2017:39 reglerar vad som far och inte far gallras eller dterlamnas
av allménna handlingar fran antagning och utbildning av studenter enligt Hogskoleforordningen
(1993:100), och andra forfattningar som hénvisar till den. Hur Hogskolan tillimpar

foreskrifterna &r reglerat i Informationshanteringsplan for Hogskolan Dalarna HDa 2.7-
2019/1160
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BESLUT

Beslutsdatum

2022-01-31
HOGSKOLAN Beslutsfattare
DALARNA Rektor

Diarienummer

C 2020/1199

Styrande dokument: Regler for examination och tentamina

Beskrivning av arendet

Hittillsvarande Regler for examination och tentamina motsags pa ett par punkter av senare
rektorsbeslut. Reglerna méaste darfor revideras. Samtidigt infors ett antal smééndringar och
fortydliganden som har ansamlats ur erfarenheter med dokumentet.

Beredning av arendet

Arendet har beretts i samrad mellan Sverker Johansson, senior radgivare, Stina Eklund, chef
Studentservice och utbildningsadministration, Jonas Tosteby, vicerektor utbildning, Marie Hagman,
enhetschef, samt Martin Norsell, rektor.

Beslutets implementering
Beslutet implementeras genom att den nya versionen publiceras pa hogskolans webbplats. Inga
sdrskilda resurser erfordras.

Beslut
Rektor beslutar

e Styrande dokument: Regler fér examination och tentamina.

Martin Norsell

Rektor

Sverker Johansson

Foredragande

Bilaga

Styrande dokument: Regler for examination och tentamina. (forslag)
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