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Inledning
Hogskolan Dalarnas handlaggningsordning for tillgodoraknande ska styra och stddja handldggning av
tillgodoraknandearenden. Handlaggningsordningen avser utbildning pa grundniva och avancerad niva.

Syftet med ett tillgodoréknande &r att en student inte ska behdva studera nagot som den redan har motsvarande
godkand utbildning, kunskaper eller fardigheter i. Tillgodordknandet har som regel storst betydelse for studenten,
nar det géller uppfyllande av examensfordringar.

Med tillgodoréknande avses beslut om att viss utbildning samt kunskaper eller fardigheter forvarvade i
yrkesverksamhet far inga i kurs eller examen.

Bestammelserna i 6 kap. 6 § HF knyter an till Europaradets och Unescos konvention fran 1997 om erkannande av
kvalifikationer, den s.k. Lissabonkonventionen. Lissabonkonventionen reglerar dmsesidigt akademiskt
erkdannande av utbildning. Sverige ar ett av de lander som ratificerat konventionen. Lissabonkonventionen bygger
pa att ett erkannande av utbildning ska vara generdst och flexibelt. Detta har dven varit en utgangspunkt for de
nationella bestammelserna om tillgodorédknande. Syftet &r att underlatta studenternas rorlighet och att framja det
livslanga larandet. Ett tillgodoraknande framjar aven en effektiv resursanvandning genom att studenten
darigenom kan forkorta sin studietid.*

Nationella bestammelser
Nationella bestammelser om tillgodoréknanden, som &r gemensamma for alla universitet och hdgskolor i Sverige,
aterfinns i 1, 6 och 12 kap Hogskoleférordningen (HF).

Enligt 6 kap 6 § HF: Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med
godkant resultat, har studenten ratt att tillgodorakna sig detta for htgskoleutbildning vid en annan hdgskola.
Detta géaller dock inte om det finns en vésentlig skillnad mellan utbildningarna. Detsamma géller studenter som
har gatt igenom en viss utbildning med godkant resultat

1. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland, Island eller Norge,
2. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning hos den som ar part i Europaradets
konvention om erkannande av bevis avseende hdgre utbildning i Europaregionen av den 11 april 1997,
3. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning hos den som ar part i Unescos globala
konvention om erkénnande av kvalifikationer avseende hogre utbildning av den 25 november 2019, eller
4. vid Nordiska hdgskolan for folkhdlsovetenskap. Forordning (2023:32).
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Enligt 6 kap 7 § HF: En student har rétt att tillgodorékna sig annan utbildning &n den som avses i 6 §, om de
kunskaper och fardigheter som studenten dberopar ar av en sadan beskaffenhet och har en sadan omfattning att de
i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de &r avsedda att tillgodoraknas. En student far dven
tillgodoréknas motsvarande kunskaper och fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet. Férordning
(2006:1053).

Enligt 6 kap 8 § HF: Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodoraknande. Endast den som &r student kan komma i fraga for tillgodoraknande, om inte annat framgar av
lag eller forordning. Férordning (2010:1064).

Enligt 12 kap. 2 § punkt 4 HF: Till Overklagandenamnden for hdgskolan far foljande beslut av en higskola
overklagas:

beslut om tillgodoraknande av utbildning eller yrkesverksamhet, Férordning (2017:844).

Enligt 1 kap 4 8 HF: Med student avses i denna férordning den som &r antagen till och bedriver
hdgskoleutbildning. Forordning (2006:1053)

Enligt 9 § Forvaltningslag: Ett drende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mojligt utan att
rattssdakerheten eftersatts. Forvaltningslag (2017:900)

Enligt 78 (SFS 2002:760) Forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hgskolor: Den som har gatt
igenom en sadan uppdragsutbildning som avses i 6 § har ratt att tillgodoréakna sig utbildningen som
hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva. Férordning (2007:424).

Enligt Forordning (2007:223) om uppdragsutbildning for fortbildning av larare och forskollérare:

4 b § En hogskola som anordnar uppdragsutbildning enligt denna férordning ska préva om en deltagares tidigare
utbildning och verksamhet kan tillgodoraknas for uppdragsutbildningen enligt 4 ¢ §, om hogskolan har fatt i
uppdrag fran Statens skolverk att gora en sadan prévning for utbildningen och deltagaren har ansokt om
tillgodorédknande. Forordning (2022:246).

4 ¢ § Den som deltar i en uppdragsutbildning far tillgodoraknas hogskoleutbildning vid en hogskola i Sverige
som deltagaren har gatt igenom med godkant resultat. Detta géller dock inte om det finns en vésentlig skillnad
mellan uppdragsutbildningen och hégskoleutbildningen.

Detsamma galler en deltagare som har gatt igenom en viss utbildning med godként resultat

1. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland, Island eller Norge
eller hos den som &r part i Europaradets konvention av den 11 april 1997 om erkannande av bevis avseende
hogre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller

2. vid Nordiska hogskolan for folkhélsovetenskap.

En deltagare far tillgodoraknas dven annan utbildning om de kunskaper och fardigheter som deltagaren aberopar
ar av en sadan beskaffenhet och har en sddan omfattning att de i huvudsak svarar mot den uppdragsutbildning for
vilken de ar avsedda att tillgodoraknas. En deltagare far aven tillgodorédknas motsvarande kunskaper och
fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet. Forordning (2022:246).

5 § Den som har gatt igenom sadan uppdragsutbildning som avses i 4 § har ratt att tillgodorékna sig utbildningen
som hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva. Férordning (2009:281).



Lokala bestammelser
Beslut om tillgodoraknande kan galla kurs, urskiljbar del av kurs, samt del av examen.

Beslut om tillgodordknande har inte ndgon begransad giltighetstid. Det finns ingen gréans for hur manga
hogskolepoang en student kan fa tillgodorakna sig.

Tillgodoraknandebeslut fran andra svenska larosaten ska erkannas om inte vasentlig skillnad foreligger.

Inom ramen for Hogskoleférordningen om tillgodorédknande, skiljer Hogskolan Dalarna mellan tillgodoréknande,
tillgodogdrande och erséttande av kurs inom utbildningsprogram. Angaende tillgodorédknande genom validering
av reell kompetens och annan utbildning an hégskoleutbildning, se Handlaggningsordning for validering av reell
kompetens — utbildning pa grund- och avancerad niva (C 2022/1704).

Beslut gallande anstkan om tillgodoraknande, tillgodogdrande respektive ersattande av kurs, ska normalt fattats
inom tva manader fran att en fullstandig ansokan inkommit till Hogskolan. Handlaggningstiden kan variera
utifran det enskilda fallet. Det aligger den sokande att ansvara for att ansokan ar fullstandig, men hogskolan atar
sig att papeka eventuella ofullstandigheter for den sokande. En begaran om komplettering ska innehalla tydlig
information om vad som saknas. Den ska dven innehalla ett sista kompletteringsdatum och information om vad som
sker i arendet om komplettering inte inkommer, dvs att beslut kommer att fattas utifran de handlingar som finns i
arendet.

Hogskolan Dalarna har ingen forfattningsreglerad skyldighet att lamna férhandsbesked om tillgodorédknanden.

Tillgodoraknande
Ett tillgodoraknande innebér att Hogskolan Dalarna tilldelar en student ett eller flera hogskolepoang,baserat pa
andra faktorer an examination vid den egna hdgskolan.

Tillgodoraknandet kan uttryckas som en eller flera kurser eller som en eller flera urskiljbara delar av en kurs. |
dessa fall provas ansokan om tillgodoraknande mot den aktuella kursens larandemal.

Ett tillgodoraknande kan aven prévas direkt mot aktuella examensmal, varvid det dokumenterade underlaget végs
samman med studentens genomforda studier. Ett sadant tillgodoraknande uttrycks i beslutet som del av examen.
Vid prévning mot examensmal kan tillgodoraknandet vid behov aven uttryckas som visst antal hogskolepoang pa
viss niva inom amne eller huvudomrade.

Beslut om tillgodoraknande fattas i enlighet med Rektors och verksamhetschefers delegationer vid Hogskolan
Dalarna (C 2021/1036) och ska meddelas skriftligt. Tillgodordknade kurser inrapporteras i Ladok utan angivande
av betyg. I de fall en kurs utgors av enbart en modul, inrapporteras tillgodorédknande pa samma satt som av hel
kurs, dvs inget betyg anges i Ladok.

Tillgodogodrande

Ett tillgodogorande innebar att kurs som lasts och godkants vid ett annat laroséte (svenskt eller utlandskt) far
inkluderas i ett examensbevis som utfardas vid Hogskolan Dalarna och redovisas i examensbeviset med sin egen
bendmning. Endast hel kurs kan tillgodogdras. | undantagsfall kan delkurs inom oavslutad kurs tillgodogdéras i en
examen. Delkursen maste dock vara betygsatt med godkant resultat och vara tydligt definierbar.

Beslut om tillgodogdrande kan endast fattas nér det galler generella examina. Beslut om tillgodogdrande fattas
enligt Rektors och verksamhetschefers delegationer vid Hogskolan Dalarna (C 2021/1036) i samband med
utfardandet av examensbevis och kraver i normalfallet inte nagot skriftligt beslut utéver examensutfardandet.

Om det tillgodogjorda ska inga i huvudomrade och huvudomrade ej ar angivet i kursplanen ska
examenshandlaggaren konsultera aktuell &amnes/huvudomradesansvarig innan beslut kan fattas. Detta galler aven
om det uppstar tveksamheter om eventuellt 6verlappande av kursinnehall.



Vid tillgodogoérande fran ett utlandskt larosate maste kursen alltid bestdammas till omfattning och niva. Om
kursen &r avsedd att utgora del av huvudomradet i en kandidat-, magister- eller masterexamen, ska dven en
bedémning av kursens huvudomradestillhérighet goras.

En student som deltagit i utbytesstudier genom nagot av hogskolans utbytesavtal, ska efter utbytesperiodens slut
anstka om tillgodogdrande. Om studenten har genomfort utbytesstudier med godkéant resultat i enlighet med
upprattat Learning Agreement, ska studierna tillgodogoras.

For utresande utbytesstudenter, som &r registrerade pa ett program vid Hogskolan Dalarna, ska i Learning
Agreement aven en beddmning av ersattande av kurs goras.

Beslut om tillgodogorande fran ett utlandskt larosate fattas i enlighet med Rektors och verksamhetschefers
delegationer vid Hogskolan Dalarna (C 2021/1036) och ska meddelas skriftligt och inrapporteras i Ladok.

Ersattande av kurs

Ett ersattande av kurs innebdr att tidigare studier bedéms kunna ersatta kurs eller kurser inom aktuellt
utbildningsprogram vid Hogskolan Dalarna. Den ersattande kursen ska passa lika val in i programmets kontext
som den kurs den ersétter. Detta innebdr inte nddvéandigtvis att ersattande och ersatt kurs motsvarar varandra till
mal och innehall. Ett ersattande far endast medges, om det inte paverkar students mojlighet att efter i dvrigt
fullgjort program enligt utbildningsplan uppfyllda saval utbildningsprogrammets mal som malen och
fordringarna foér examen.

Endast hel kurs kan ersattas. Omfattningen av ersittande kurs/-er ska motsvara omfattningen av ersatt kurs/-er.
Beslut om ersattande av kurs innebdr att den erséttande kursen tillgodogdrs i studentens examensbevis.

Beslut om erséttande av kurs fattas i enlighet med Rektors och verksamhetschefers delegationer vid Hogskolan
Dalarna (C 2021/1036) och ska meddelas skriftligt. Beslut om ersattande av kurs noteras i Ladok.

Krav pa dokumentation av tidigare studier
Studenten har ansvar att uppvisa dokumentation dver tidigare studier. Féljande dokument bér bifogas ansdkan:

e Kopia av resultatintyg/studieintyg (Official Transcript of Records) eller motsvarande pa originalsprak
samt Oversdttning gjord av auktoriserad 6versattare till engelska eller svenska. Enbart 6verséttning av
betygshandling accepteras ej. Undantag for krav ar betyg for studier som finns dokumenterade i Ladok.
P intyget ska finnas larosatets namn, kursnamn, tidpunkt, niva, poangomfattning, betyg och betygsskala.
Ytterligare dokumentation som forklarar studiesystemet (podngsystem, terminsindelning m.m.) ska om
mojligt ocksa lamnas in. Kopian ska vara vidimerad eller ga att verifiera elektroniskt hos utfardande
larosate.

e Kursplan eller motsvarande beskrivning som styrker den aberopade utbildningens innehall fran den termin
da kursen lastes. Kursens upplagg, examinationsform, niva och omfattning ska framga. Litteraturlista ska
l&mnas in for att underl&tta beddmningen.

¢ Originalhandlingar och eventuell ytterligare dokumentation ska uppvisas pa begaran om det behovs for
arendets fortsatta handlaggning.

Om dokumentation saknas eller &r ofullstdndig, kan studenten i stéllet ansdka om validering av reell kompetens,
se Handlaggningsordning for validering av reell kompetens — utbildning pa grund- och avancerad niva (C
2022/1704). Information om och rekommendationer for bedémning av utbildning utan dokument tillhandahalls
bland annat av Universitets- och hogskoleradet (UHR) och i EAR-HEI, se Nuffic (2016) Europeisk manual for
erkdnnande av kvalifikationer for erkdnnande av hdgre utbildning, kap. 21.

Hogskolan Dalarna har ingen forfattningsreglerad skyldighet att [dmna forhandsbesked om tillgodorédknanden. Ett
forhandsbesked &r inte ett beslut om tillgodoraknande. Forhandsbeskedet ar darfor inte juridiskt bindande och gar
heller inte att Overklaga. Slutlig prévning av kurserna sker i samband med en ansdkan om tillgodoraknande.



Overklagande

I enlighet med hogskoleforordningen (12 kap, 28) far beslut om tillgodoraknande, tillgodogdrande och ersattande
av kurs 6verklagas till Overklagandenamnden for Hogskolan (ONH). Om beslutet, helt eller delvis, gar sokanden
emot ska denne upplysas om mojligheten att dverklaga beslutet samt att 6verklagandet ska goras skriftligt.
Overklagande ska stallas till ONH, men adresseras till Hégskolan Dalarna och ska ha inkommit inom tre veckor
fran den dag sokanden fick del av beslutet. | 6verklagan ska anges vilket beslut som 6verklagas och vilken
andring som begars. Overklagandehanteringen regleras i enlighet med Regler for klagomal, omprévning och
Overklagan (C 2021/825).

Rattelse eller andring av beslut
Ett beslut som ar i linje med studentens ansdkan kan inte dndras eller tas bort pa studentens begéran. Gynnande
forvaltningsbeslut kan bara éndras om de grundas pa felaktiga omstandigheter.



Bilaga 1 Hantering av arende om tillgodoréknande, tillgodogdrande och ersattande av

kurs
Aktivitet Ansvarig Atgard
Ansdkan Sokande student Ansdkan skickas till Hogskolan
Dalarna.
Diarieféring Registrator Arendet diariefors

Beredning av &rende

Handldggare

Kontrollera att s6kande ar antagen
och bedriver studier vid Hogskolan
Dalarna, om sd inte ar fallet ska
anstkan avvisas och arendet
avslutas.

Faststallande av darendetyp:
tillgodoréknande, tillgodogérande
och erséttande av kurs.

Begéra in komplettering om
dokumentationen ar ofullstandig.
Beddma om ansdkan uppfyller de
formella kraven for att prévas vid
larosatet.

Skapa bra forutsattningar for &amnes
beddémning, tex fortydliga for den
akademiskt bedémningsansvarige
vad det &r som ska beddémas.

Beddmning om externt laroséte
behdver konsulteras.

Beddmning

Amnes-/huvudomrades-
foretradare eller annan
sakkunnig beddmer vid
tillgodorédknande

Programansvarig bedémer vid
ersattande av kurs

Handl&ggare beddémer vid
tillgodogdrande utanfor
huvudomrade.

Beddmning gors i forhallande till
forvantade studieresultat i kurs
och/ellerurskiljbar del av kurs.
Om kompletterande uppgifter
behovsfor bedémning kontaktas
handlaggare.

Foresla ett beslut.

Om beddmningen genererar ett
avslag ska beslutet innehélla en
motivering som &r lattbegriplig,
saklig

och koncis och pavisa var den
vasentliga skillnaden finns.

Uppratta beslut

Handl&aggare

Upprattar beslut.

Beslut Enligt Rektors och Beslutar.
verksamhetschefers Ett beslut om tillgodordknande galler
delegationer vid Hogskolan enbart vid det laroséte dar beslutet
Dalarna (C 2021/1036) fattats.

Inrapportering/notering i Ladok

Handlaggare

Beslut dokumenteras i Ladok.

Expediering

Handlaggare

Den sokande meddelas beslutet.

Overklagande

Soékande

Om ansokan inte beviljats enligt den
sokandes 6nskemal kan beslutet
Overklagas.

Arkivering

Registrator

Digital arkivering av samtliga for
arendet relevanta handlingar.
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