HDa dnr DUC 2007/838/10

HOGSKOLAN
DALARNA

STUDIEADMINISTRATIVA
BESTAMMELSER

Beslutad: Utbildnings- och forskningsnimnden; Utbildnings- och forskningsnimnden nimnden for
lirarutbildningsomradet 2007-05-24.

Dnr: DUC 2007/838/10
Reviderad: 2009-04-02; 2009-11-26; 2011-01-18, 2011-05-25

Ansvarig: Chef Avdelningen for studentservice



INNEHALL

1 Giltighet

2 Antagning

2.1 Byte av utbildningsprogram/antagning till senare del av program
2.2 Byte av inriktning inom program

3 Anstind med studiestart

4 Registrering

5 Medlemskap i studentkar

6 Adresser

7.1 Kursplaner
7.2 Utbildningsplaner

8 Schema

9 Tillgodorikning

10 Hénsyn i lirandemiljon

11 Resultatrapportering

12 Nedlagda kurser och program

13 Kursvirdering

14 Studieuppehall

15 Studieplanering f6r programstudenter som kommit efter i studierna

16.1 Studieavbrott — Kurs
16.2 Studieavbrott — Program

17 Ans6kan om examen

18 Examination

19 Ordning vid skriftlig tentamen

20 Skriftlig salstentamen pa annan ort

21 Overklagande av beslut

DUC 2007/838/10



1 Giltighet

Dessa gemensamma studieadministrativa bestimmelser dr beslutade av de centrala nimnderna
vid H6gskolan Dalarna 2007-05-24, och tillimpas generellt inom Hogskolan Dalarna.

2 Antagning

Antagningsenheten ansvarar for antagning till program och kurser i enlighet med gillande lag och
forordning samt Hogskolan Dalarnas Antagningsordning DUC 2008/558/10
(www.du.se/styrdokument ).

2.1 Byte av utbildningsprogram/antagning till senare del av program
Onskemal om att byta utbildningsprogram (bli antagen till senare del av program) ska vara
hégskolan tillhanda senast 1 maj infér hosttermin och senast 1 november inf6r vartermin.
Blankett for ansokan finns pa www.du.se. Fér mer information kontakta studievigledare.

2.2 Byte av inriktning inom program

Den som ir antagen till ett program men 6nskar byta inriktning inom programmet ska gora det
senast 1 maj infér hosttermin och senast 1 november infér vartermin. Blankett f6r ansokan finns
pa www.du.se. For mer information kontakta studievigledare.

3 Anstand med studiestart

Sarskilda skil for anstand med att paborja studierna kan vara sociala, medicinska, eller andra
siarskilda omstindigheter som t ex vard av barn, virnplikts- eller civilpliktstjanstgoring,
studentfackliga uppdrag eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares ritt for
ledighet f6r fortbildning.

Anstandstiden far uppga till hégst 18 manader om det inte finns synnerliga skl f6r en lingre tid.
Ett beslut om anstand far férenas med villkor om anmalan infér den tidpunkt som studierna ska
paborjas.” (HSTFS 1999:1)

Om omstandigheter uppstatt som gor att du inte kan ta din utbildningsplats 1 ansprak fast du
tackat ja till platsen, sa kan du begira anstand med studiestart.

Om du beviljas anstand skickas beslut om det frin Hogskolan sa snart din ansékan behandlats.
Om din ans6kan avslas har du moijlighet att 6verklaga beslutet (se punkt 21, 6verklagande - detta
dokument).

Gor sa har:

Tacka JA till erbjuden plats senast sista svarsdag

Skicka direfter snarast en ansokan om anstind med studiestarten till Hogskolan Dalarna,
Antagningen 79188 Falun .

Bifoga intyg som styrker skalen.

Om din ans6kan om anstand med studiestart inte beviljas kan du 6verklaga till
Overklagandenimnden for hogskolan (ONH). (se punkt 21, 6verklagan — detta dokument).

Anstand p. g. a. virnplikt
AnsOkan om anstind med studiestart pa grund av civil/militir grundutbildning beviljas generellt.

GOr si har:
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Du ansoker om anstand i samband med anmilan till utbildning. Folj instruktionerna pa
www.studera.nu

Anstandet ar giltigt till forsta utbildningsstart efter ditt utryckningsdatum.

Tacka JA till erbjuden plats senast sista svarsdag (det framgar inte av antagningsbesked att du fatt
anstiand)

Sok utbildningen pa nytt vid nidsta anmalningstillfille och bifoga kopia av beviljat anstand.

4 Registrering

For att fa bedriva studier inom ett utbildningsprogram, eller pa en fristaende kurs, maste du vara
antagen och registrerad

Pa antagningsbesked som skickas till samtliga antagna studenter finns mer information om
registreringsrutiner m.m.

Registrering sker huvudsakligen via Hégskolans Studentportal pa www.du.se.

Om du tidigare varit registrerad pa ett program eller en kurs men inte fullf6ljt denna maste
omregistrering ske i samband med att studierna aterupptas. Aterupptagande av studierna medges
1 man av plats.

5 Medlemskap i studentkar

Fran och med 1 juli 2010 4r medlemskap 1 studentkar inte lingre enligt lag obligatoriskt .
Medlemskapet som numer bygger pa frivillighet hjilper studentkaren bland annat 1 dess arbete
med kvalitetssakringen av Hogskolans utbildningar. Foér kurser paborjade fore 20010 07 01
maste dock kvitto pa betald karavgift kunna uppvisas vid ansékan om examens- respektive
kursbevis.

6 Adresser

I Ladok (det studieadministrativa datasystemet) finns din folkbokforingsadress.

Du ansvarar sjilv f6r att uppgift om telefonnummer och eventuell tillfillig adress anmals till
Hogskolan via studentportalen eller receptionen. Vid namnandring ska personbevis limnas. Du
far en egen e-postadress 1 Hogskolans e-postsystem. Denna adress ska anvindas under
studietiden. E-post kommunikation mellan Hogskolan och studenter gar via denna e-postadress.

7 Kursplaner och utbildningsplaner

7.1Kursplaner faststills av respektive akademindmnd eller central nimnd och ska finnas
tillgangliga for studenterna fore sista anmilningsdatum. Kursplanen ar ett juridiskt dokument
mellan lirositet och dig som student. I den regleras bland annat kursens niva, antal
hégskolepoing, mal, krav pa sirskild behorighet, formerna f6r bedémning av studenternas
prestationer och ovriga foreskrifter som behovs. (SES 2070:1064)

7.2F6r utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan. Utbildningsplaner faststills av

centralnimnd. Utbildningsplanen ska bl.a. ange de kurser programmet omfattar, kraven pa
sirskild behorighet och de 6vriga féreskrifter som behovs (SES 2070:1064)

8 Schema

Schema ska finnas tillgdngligt senast tvd veckor fore kursstart pa Fronter/respektive kurs
hemsida. Kursansvarig ska alltid informera student i god tid om eventuella dndringar i schema
under pagaende kurs.
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9 Tillgodorakning

Om en student vid en hégskola gitt igenom viss hogskoleutbildning, med godkant resultat har
studenten ratt att tillgodorakna sig detta f6r hogskoleutbildning vid annan hégskola (HE 6 gap (6-
8 och enligt Tillgodoriknandeordning for Hagskolan Dalarna DUC 2006/ 641/100)

Ansokan om tillgodoriknande handliggs av studievigledare och bereds av amnesforetridare for
beslut av chefen for utbildnings- och forskningskansliet.

Tillgodorikning/tillgodogbrande av utbytesstudier handliggs av internationell handliggare, som
bereder drendet for beslut av chefen f6r utbildnings- och forskningskansliet

Ansokan om ersittande av programkurs handliggs av studievigledare och bereds av
programansvarig for beslut av chefen f6r utbildnings- och forskningskansliet.

Ansokningar som avses under ovanstdende rubrik ska handlaggas skyndsamt. Beslut ska fattas
inom tva manader efter ansokningsdatum, det datum da en fullstindig ans6kan mottagits.

Beslutet dr en vardehandling som ska sparas och bifogas vid ansokan om examen.

Om tillgodoriknande/ersittande av kurs inte beviljas kan du 6verklaga till
Overklagandenimnden for hogskolan. Skrivelsen ska ha inkommit till Hégskolan Dalarna inom
tre veckor efter den dag du fick ta del av beslutet. For vidare information kontakta
studievigledare eller internationell handlaggare.

10 Hansyn i larandemiljon

Att skapa en god arbetsmilj6 ar en gemensam angeligenhet for studenter och anstillda vid
Hogskolan Dalarna. Den lagstiftning som finns pa arbetsmiljdomradet dr inte bara till f6r de
anstillda, utan omfattar dven lirandemiljon. Studenterna har darfér samma ritt som arbetstagare
till en bra arbetsmiljé/lirandemiljo.

Vid Hogskolan Dalarna skall studentens lirandemilj6 priglas av hinsyn och respekt och stimulera
till inldrning. I undervisningslokalen far stérande inslag ej férekomma. Arrangemang som riskerar
att stora ordningen och paverka lirandemiljon negativt, till exempel en students 6nskemal om att
fa ha sin mobiltelefon paslagen med ljudsignal, maste i f6rvig godkidnnas av lirare och 6vriga
studenter. Lirare har ritt att neka arrangemang som kan verka storande. Lirare har dven ritt att
fran lokalen avvisa student som trots tillsigelse paverkar lirandemiljén negativt.

11 Resultatrapportering

Resultat av examination ska finnas tillgdngligt f6r inrapportering i Ladok inom 15 arbetsdagar
fran examinationstillfillet. Resultatet ska finnas tillgingligt i Ladok f6r studenterna inom 5
arbetsdagar direfter. Examinators beslut ska dateras.

Vid oférutsedda handelser informeras studenten om att tidplanen for resultat rapporteringen inte
kan hallas.

Om du har fragor kring rittning/betygsittning bor du omgiende kontakta examinator.

12 Nedlagda kurser och program

Nedliggning av kurser och program regleras av en sirskild handliggningsordning (DUC
2008/2092/10 )

Nir en kurs eller ett utbildningsprogram lagts ned, innebir det att kursplan/utbildningsplan
upphor att gilla vid ett visst datum. Av beslutet av nedlaggning ska framga, under hur lang tid
registrerade studenter erbjuds maojlighet att slutféra kursen eller programmet.



13 Kursvardering

En moijlighet att paverka utbildningens kvalitet dr att aktivt delta i de kursvirderingar som
genomfors av varje kurs och program. Kursvirdering sker i enlighet med anvisningar beslutade
av rektor respektive de centrala nimnderna UFN/UFL. Kursutvirderingen omfattar 4 delar

e Beskrivningsdata
e Studenternas synpunkter (kursvardering)
e Lirarnas synpunkter

Forslag till atgiarder
Se www.du.se/stvrdokument "Regler for kursutvirderingar vid Higskolan Dalarna” DUC
2009/1668/10)

14 Studieuppehall

Med studieuppehall avses ett uppehall i studierna som anmalts till hégskolan av studenten.
Sarskilda skil for att fa fortsitta studierna efter studieuppehallet kan vara sociala, medicinska eller
andra sarskilda omstandigheter som t ex vard av barn, viarnplikts- eller civilpliktstjanstgoring eller
studentfackliga uppdrag.

Hogskolans medgivande om att en student far fortsitta sina studier efter studieuppehall ska

limnas for en bestamd tid.” (HST'ES 71999:1, § 3- 4)

Med studieuppehall avses nar du, under lingre tid 4n en manad, inte amnar delta 1 undervisningen
inom ett program, men avser att senare aterkomma och fortsitta studierna.

Studieuppehill ska provas i sak och beviljas f6r max ett och ett halvt ar at gangen.

Om du beviljats studieuppehall garanteras plats i utbildningen, forutsatt att Hogskolan Dalarna
fortfarande erbjuder densamma.

Ansokan om studieuppehall bor vara hégskolan tillhanda senast 15 april om uppehallet avser
héstterminen, och senast 15 oktober om uppehallet avser virterminen. Ansékan lamnas till
studievigledare. Programstudenter pa lararprogrammet och sjukskoterskeprogrammet limnar
ansokan till respektive studieadministrator

Nir studierna ska aterupptas ska anmalan till kurs limnas senast 15 april f6r hostterminskurser
och 15 oktober f6r varterminskurser. Du bor ocksa kontakta programansvarig i god tid for att
informera dig om eventuella férindringar 1 utbildningen.

Om du limnar dina programstudier utan beviljat studieuppehall, eller om du inte foljer de villkor
for aterkomst till programmet som beslutet om beviljat studieuppehall innehaller, férlorar du
ritten till platsgaranti pa programmets kurser och kan endast registreras pa kurs i man av ledig
plats.

15 Studieplanering for programstudenter som kommit efter i

studierna

Om du kommit efter i dina programstudier och inte dr behorig till nastféljande kurser, maste du
ta igen de studier du har missat for att kunna komma vidare 1 programmet. Om ett sidant lige
uppstar, bor du kontakta programansvarig och begira hjilp med upprittande av en individuell
studieplan. Studieplanen dr en planering som liggs upp utifran dina forutsittningar. Foljer du
planeringen, kommer du sia smaningom att vara 1 fas med programmets uppligg.
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OBS! Om du behover ta igen kurser du har missat, skall du inte begira studieuppehall.
Studieuppehillet dr endast till for den som under en period skall dgna sig at nagonting annat an
studier pa programmet.

16 Studieavbrott - kurs respektive program

16.1 Hogskolan har skyldighet att félja upp om du studerar pa den kurs du registrerat dig pa
Om du gor ett avbrott pa en kurs du ér registrerad pa, méaste du meddela hogskolan det.
Anmilan ska goras skriftligen till kursens studieadministrator.

Det finns tva olika typer av avbrott:
- Tidigt avbrott (om du avbryter studierna under de tre forsta veckorna efter kursstart)

- Sent avbrott (om du avbryter studierna senare dn tre veckor efter kursstart)

Gor du ett tidigt avbrott har du méjlighet att séka till kursen igen en kommande termin.

Den som gjort ett sent avbrott och vill studera kursen en annan termin, maste diremot kontakta
akademin och kursansvarig lirare. Om det finns en ledig plats gir det att registrera om sig pa
kursen.

16.2 Om du 6nskar avbryta dina programstudier vid hogskolan fore examen, ska du anmaila
detta skriftligen till studieadministrator

17 Ansdkan om examen

Ansékan om examen gors via Mina Sidor www.du.se/Minasidor. Du ansvarar sjilv for att
tillricklig dokumentation bifogas ansokan. Anvisningar finns pa www.du.se/examen

For att ett examensbevis ska kunna utfirdas, maste du kunna visa, att karavgift erlagts f6r
samtliga studieterminer t.o.m. 2010-06-30 vid Hogskolan Dalarna. Intyg om erlagda karavgifter
kan du fa fran studentkdren och intyget ska bifogas ans6kan om examen.

Hogskolan Dalarnas beslut om utfirdande av examen fattas inom tva manader efter det datum da
en fullstindig ansékan mottagits.

Om din ans6kan avslas har du mojlighet att 6verklaga beslutet (se punkt 21, 6verklagande - detta
dokument).

18 Examination

For all examination vid Hogskolan Dalarna giller foljande enligt ”Regler for excaminator och
examination vid Haogskolan Dalarna” DUC 2009/ 1509/ 80

Tentamen ska genomféras pa ett sadant sitt att misstanke om jdv kan uteslutas. (SFS 7986:223,
Forvaltningslagen § 11)

Formerna f6r examinationen ska tydligt framga av kursplanen. Det ska framga om det utéver
summativ bedémning iven ingir formativ bedémning'.

Grupptentamen bor undvikas som enda examinationsform, men kan tillatas i de fall individuell
bedémning dnda kan garanteras.

! Med summativ bedémning avses en bedémning av den samlade kunskapen som studenten kan visa vid ett visst
tillfille. Med formativ bedémning avses en successiv bedémning under lirandeprocessen med aterkoppling till
studenten
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Schema
Schema f6r salstentamina ska finnas tillgiangligt minst 25 arbetsdagar fore examination. Besked
om sena dndringar av lokal meddelas via ansvarig larare.

Betygskriterier

Senast vid kursstart ska betygskriterier finnas tillgangliga i form av skriftliga riktlinjer pa kurswebb
eller i eventuell kurshandbok och meddelas studenterna. Betygskriterierna ska utga fran de
forvintade studieresultaten 1 kursplanen och beskriva vad som krivs av studenten inom ramen
tor de foreskrivna examinationsformerna for att erhalla ett visst betyg.

Hogskolan tillimpar endast foljande betygsskalor; VG/G/U, G/U eller U/3/4/5.

Godkind tentamen kan ej tenteras upp for ett hdgre betyg. Underkdnd examination kan tenteras
pa nytt for pa kursen gillande betygsskala

Omtentamen

Mojlighet till omtentamen ska kunna erbjudas tidigast tva och senast fyra veckor efter
aterlimning och genomging av ordinarie tentamen. Sammanlagt ska minst tvd omprovstillfallen
erbjudas under ett ar.

Byts litteraturen ut, medan kursen fortfarande har samma Ladokbeteckning (kurskod), maste
student tentera den vid tentamenstillfallet gallande litteraturen.

I enlighet med 6 kap. 21 § hogskoleférordningen kan “en higskola begrinsa det antal tillfillen som en
student fdr genomga prov for att fd godkdnt resultat pa en kurs eller del av en kurs till minst fem. Om godkdnt
resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsdtter att studenten genomgatt praktik eller motsvarande utbildning
med godkdnt resultat, ska antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder bestémmas till minst tva.” 1 de
fall kursansvarig/imnesansvarig anser att obegrinsad examinationsritt skulle leda till orimligt
resurssloseri kan antalet examinationstillfillen begrinsas i enlighet med hégskoleférordningen
efter beslut i respektive nimnd som faststaller kursplanen. Av kursplanen ska tydligt framga
vilken begrinsning som giller.

I de fall antalet examinationstillfallen begrinsats i kursplanen och studenten férbrukat samtliga
examinationstillfallen kan studenten inte slutféra kursen. Detta kan 1 vissa fall leda till att
studentens studieplan inte kan genomfoéras.

Om student har genomgitt tvd prov f6r en kurs eller en del av en kurs utan godkint resultat, har
studenten ritt att fd en annan examinator utsedd, om inte sirskilda skal talar emot det. (SFS
2004:289)

Sprak vid examination
Om en kurs ges pa svenska kan en student inte kriva att fa examinera kursen pa annat sprak.
Detta giller dven de nationella minoritetsspraken och de 6vriga nordiska spraken.

Forlaggning av examination i tid
For heltidsstuderande ska ordinarie examination forliggas till mandag-fredag om inte synnerliga
skil foreligger.

Anmalan till salstentamina
Anmilan ska ske till alla salstentamina via Mina sidor(www.du.se/Minasidor)

Genomgang av examination
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En student har ritt att ta del av det som eventuellt har tillférts ett betygsirende, som t.ex. rittade
prov, skriftliga kommentarer frin handledare, etc.

Studenterna har efter varje examination ratt till en genomgéing av examinationsresultaten och fa
forklaring till varfor ett visst betyg givits. Examinator ansvarar f6r beslut om betyg, men den
lirare som medverkar i bedomningen kan efter samrad med examinator ha genomgangen.
Aterlimning och genomging av skriftlig tentamen ska ske snarast efter det att resultat meddelats.
I kurser dir sa ar mojligt ska 16sningar bifogas tentamen eller anslas.

Examinatorn har ritt att lita student som inte godkénts pa en kurs fa utféra kompletterande
uppgifter for att erhalla betyget godkind i de fall studentens prestationer anses ligga nira grinsen
for ett godkint betyg och att det kan ske i omedelbar anslutning till examinationstillfillet. F6r
student som vid kursslut ej uppfyller kriterierna f6r betyget Godkind ska, om inte sérskilda skal
foreligger, normalt betyget Underkind inrapporteras till Ladok. Detta for att undvika att bokfora
s.k. 7rester” 1 studiedokumentationssystemet.

Examinerande moment saisom inlimningsuppgifter, uppsatser, hemtentamina, projekt- och
examensarbeten som inte limnas in i tid bedoms i enlighet med vad som anges i kursplanen.

Examensarbete

Betygskriterierna f6r bedémningen av uppsats eller examensarbetet ska vara tydliga och ha
kommunicerats med studenten infor kursen. Nir handledaren givit klartecken for ventilering och
bedémning av uppsats eller examensarbete bor det inte férekomma att examinatorn behover
kriva mycket omfattande forindringar for att arbetet ska kunna godkiannas.

Efter medgivande av kursansvarig, kan student erhalla handledning efter kursens slut i de fall
handledningstiden ej utnyttjats fullt ut. Om tiden for handledning ar begransad ska detta framga
av kursplanen.

19 Ordning vid skriftlig salstentamen

Anmalan

Anmalan krivs alltid till salstentamen via Mina sidor(www.du.se/Minasidor )minst 10 arbetsdagar
fore tentamensdatum.

Tentamensvakten dger ritt att avvisa student som kommer till tentamen utan att ha anmalt sig pa
foreskrivet sitt.

Det kan vara moijligt att gora flera tentamina vid samma tillfille. Du ska da kontakta
tentamenshandldggare i god tid.

Tentamenstillfallet

Du ska infinna dig 1 god tid till tentamen. Du ska ha med dig giltig fotolegitimation, pennor och
radergummi samt 1 férekommande fall hjilpmedel faststillda av examinator. Tentamen far inte
paborjas senare dn 30 minuter efter angiven tid. Tentamenslokalen far limnas tidigast 60 minuter
efter det att tentamen paborjats. Normalt far skrivsalen limnas tillfalligt endast for toalettbesok.
Tillstand fran tentamensvakt erfordras alltid. Ingen av de tenterande far slutligt limna lokalen,
utan att limna in sin tentamen till tentamensvakten.

Tentamensvakt anvisar plats och limnar anvisningar om var placering av ytterplagg och viskor
kan ske. Dessa far ej placeras vid skrivplatsen.
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Nir tentamen borjat far inget materiel tas ur viskor eller ytterplagg. Endast de skrivpapper samt
det sirskilda forsittsblad (omslag) som delas ut vid skrivningens bérjan far anvindas, samt de
tillatna hjialpmedel som examinator godkint och informerat om 1 forvag.

Den som tenterar ansvarar fOr att endast tillatet materiel finns pa skrivbordet.

Forbjuden utrustning

Foljande utrustning far inte férekomma om inte examinator beslutat annat:

Mobiltelefon (stings av och limnas 1 viska eller till tentamensvakt, alternativt lamnas kvar
hemma) eller annan elektronisk utrustning som kan lagra eller ta emot information

Vid tentamenstidens slut

Nir du avslutat din tentamen ska svaren inlimnas till tentamensvakten pa darfor avsedda papper.
De ska vara forsedda med namnuppgift, personnummer samt uppgift om inlimnat antal blad.
Samtliga dessa uppgifter ska vara ifyllda inom skrivtiden. Detta giller iven om du inte besvarat
fragorna utan limnar sa kallad ”blank” tentamen.

Du ska vid inlimnande av tentamen visa giltig fotolegitimation samt signera listan 6ver skrivande.
Da du avslutat din tentamen ska allt materiel tas med fran skrivplatsen och du ska sedan
omedelbart limna skrivsalen.

Misstanke om fusk

Om tentamensvakt misstinker att du med otillatna hjilpmedel eller pa annat sitt forsoka vilseleda
vid prov, har du ritt att inda fullfélja tentamen om du sa 6nskar.

Tentamensvakt ar skyldig att anmaila handelsen till disciplinnimnden. Examinator avgor om
tentamensresultatet ska rapporteras in i Ladok forst efter det att anmilan om eventuella
disciplinira atgirder har behandlats av disciplinnimnd.

Den som ertappas med fusk kan tilldelas en varning eller stingas av fran studierna f6r en period
av hogst sex manader.

Om du ser annan student fuska bor du rapportera det till skrivvakten.

20 Skriftlig salstentamen pa annan ort

Mojlighet f6r studenter att genomféra salstentamen pa annan ort kan tillhandahallas om det finns
goda skil och rittsikerheten kan garanteras.

Skriftlig tentamen kan efter 6verenskommelse genomféras pa annan ort inom Sverige eller

utomlands t.ex. vid svensk beskickning. Tentamen pa annan ort inom Sverige genomférs t.ex. vid
annan hogskola, myndighet eller pa lircentra. Tentamen pé annan ort bade utomlands och inom
Sverige tillats endast om platsen ar godkand av Hogskolan Dalarna.

Studenten star sjilv for alla extra kostnader férenade med examinationen. Studenten tar sjilv
kontakt med av Hogskolan Dalarna godkind plats f6r undersokande av examinationsmoijligheter
samt meddelar hégskolan namn pa kontaktperson minst 10 arbetsdagar fére
examinationstillfallet.

Genomforande av tentamen
Tentamen ska skrivas pa angiven tidpunkt. Vid t.ex. tidsskillnad kan examinator ge

tillstand till annan skrivtid f6r enskilda studenter.
Under tentamenstiden ska ansvarig larare finnas tillginglig pa telefon under minst en
timme.
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Aterlamning av tentamen
I de fall studenten dnskar tentamen hemskickad ansvarar distanstentamenssamordnaren
for att scanna in tentamen och maila den till studentens e-postadress pa hogskolan.

21 Overklagan av beslut

Vissa studieadministrativa beslut som fattas av Hogskolan kan 6verklagas.(HF 12 kap/ SFS
2010/ 1064)

Det framgar av beslutet om det dr maojligt att Gverklaga.

Vid overklagan gor sa har:

Overklagandet ska vara skriftligt

I skrivelsen ska du ange vilket beslut du 6verklagar och vilken dndring du 6nskar fa till stand
Skrivelsen ska stillas till Overklagandenimden fér Hogskolan (ONH) men skickas till Hégskolan
Dalarna 791 88 Falun.

Overklagan ska ha inkommit till Hégskolan inom tre veckor efter den dag du fick del av beslutet.
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